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Tabulka 1 - Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (kapitoly) Priru€ky

pro prijemce ROP NUTS Il Jihozapad

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

v kapitole 3 Povinnosti pfijemce.

20

Vydani . Zpracoval: Zrevidoval: Schvalil:
" Platné od ; : - - .
C. Jméno Podpis ] Jméno Jméno Podpis
. Ing. Ing.
1 30. 11.2007 JKlir Kaprhalova Bhmova
. Ing. Ing.
2 15.2.2008  fKiir Kaprhalova Bohmova
. Ing. Ing.
3 27.6.2008  f Safarova Kaprhalova Bohmova
o Ing. Ing.
4 25. 6. 2012 Zahradnikova Tomesova Tomsovsky
oo Ing. Ing.
5 29.1.2013 Zahradnikova Tomesova Tomsovsky
6 20.7.2013 | Zahradnikova L Bc. Kubice
omesova
7 12.12.2013 | Zahradnikova Ing. Bc. Kubice
TomeSova
8 30.6.2014 | Zahradnikova Ing. Bc. Kubice
TomeSova
Reuv. . - . :
& Predmét revize Strana | provedeno proved| Zrevidoval
1.1 Uprava kapitoly 3.3. 14-15 k 14.1.2008 Klir Ing. Kaprhalova
Upravena kapitola 3.9 — zkraceno a 20-21
pfidan odkaz na metodiku
Kapitola 4.2 - upraven seznam 26
pfiloh etapové monitorovaci zpravy
Kapitola 4.3 - upraven seznam 28
pfiloh zavére€né monitorovaci
zpravy
Verz Kapitola 4.4 — upraven seznam 29
> pfiloh monitorovaci zpravy o zajisténi k 15.2.2008 Klir Ing. Kaprhalova
e2.0 udrzitelnosti
Kapitola 5.1 — upravena lhata pro 33
fyzickou kontrolu interim
Odstranéna kapitola 6 — duplicitni se
Smlouvou
Vlozeny pfilohy PPP
14
2.1  Upravena Cast o dvojim financovani k 3.3.2008 Klir Ing. Kaprhalova

% Kk
* *
* *
* *

* 4 x
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Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

Kapitola 3.8 — upfesnéni definice
zmény podstatné mensiho a vétSiho
rozsahu

Uprava kapitoly 4 Systém prekladani
monitorovacich zprav a Zadosti o
platbu, zpfesnéni postupu a pfiloh
predkladanych zprav a zadosti

24-31

2.2

Upfesnéni pfiloh prabézné
monitorovaci zpravy

25 k 11.3.2008

Ing.
Kaprhalova

Ing. Bbhmova

Verz
e 3.0

Upravena kapitola 1.2 Vymezeni
pojm

Vyjmuta pfiloha Zadost o platbu ze
Seznamu pfiloh (elektronicka
podoba Zadosti o platbu v aplikaci
Benefit)

VloZena pfiloha registrace dle
zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach

Vlozena pfiloha k monitorovacim
zpravam ,Vypoc€et maximalni vySe
dotace u projektl vytvarejicich pFijmy
v tis. KE&*

Pravo URR JZ vyZadovat informace
od pfijemce v pribéhu realizace
projektu a i v dobé udrzitelnosti
projektu

Konzultace v priibéhu realizace
projektt — doplnéna kapitola 4.6

k 27. 6. 2008

28 -33

28

35

Safarova

Ing.
Kaprhalova

3.1

3.2

3.3

Specifikace zmén projektu

Dle zmény na centralni urovni,
zmeéna u predkladani prabéznych
monitorovacich zprav na periodicitu
6 mésicl

Zapis z fyzické kontroly opraven na
Protokol o vysledku fyzické kontroly

Revize pfiloh €. 5,6,7 a 8
Zptesnéni popisu k pfiloham €. 4 a 5
ZavérecCné/etapové monitorovaci
zpravy

Sepsani protokolu po navratu

z kontroly neni €asové omezeno
dvéma dny.

Upfesnéni kapitoly Vymezeni pojma

Revize pfilohy €. 5 + vlozena nova
pfiloha ¢. 10 k dokumentaci
k zadavacimu fizeni

Upfesnéni terminu zahgjeni fyzické

22-23

0798 K 4.7.2008

Cely
dokument

Pfilohy
k 22.10.2008
39

7-12

Pilohy

6

Safarova

Pulpytel

Kaprhalova

Ing. Kaprhalova

Ing. Bbhmova

* 4k

EVROPSKA UNIE



3.4

realizace a ukon€eni etapy

Mezni termin k pfedloZeni pfiloh
k podpisu Smlouvy nelze posunout.

Povinnost pojistit majetek pofizeny
z dotace ROP NUTS Il Jihozapad
(kapitola 3.1)

Zapracovano Metodické oznameni €.
7 k upfesnéni oddélené ucetni
evidence vydajl projektl a zucétovani
pfijmu dotace z ROP NUTS Il
Jihozapad v ugetnictvi USC a DSO
(kapitola 3.2)

Nastavena pravidla pro zadavaci
fizeni, ktera se nefidi zakonem ¢&.
137/2006 Sb. dle Zavaznymi postupy
pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdroju EU,
nespadajicich pod aplikaci zakona ¢&.
137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach v programovém obdobi
2007-2013 (kapitola 3.4)

Upraveno platcovstvi DPH na
zakladé zakona ¢. 302/2008 Sb.,
kterym se méni zakon ¢&. 235/2004
Sh., o dani z pfidané hodnoty
(kapitola 3.5)

Povinnost vést si sloZzku projektu

v Sanonu Slozka projektu pfijemce
ROP NUTS Il Jihozapad (kapitola
3.8)

Vlozena vzorova pomocna tabulka
vypoctu pfepocéteného stavu
zaméstnancu (kapitola 3.11)

Prodlouzeny lhaty na kontroly
monitorovacich zprav.

Povinnost vefejného zadavatele
postupovat dle zvoleného postupu
zadavani VZ

Povinnost piijemce pozvat zastupce
URR JZ na jednani hodnotici komise
u VZ s vy$si hodnotou

Revize kapitoly k VZ na zakladé
Zavaznych postupu

Povinnost stanoveni pfedpokladané
hodnoty VZ a dodrzeni zakonné
IhGty pro podani namitek a jeji
dolozeni

Zapracovan postup zvefejfiovani VZ

13

16-17

17-18

20-21

26

31-32

36-44
46-49

20-25

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

Kaprhalova

k 01.02.2009 Ing. Bbhmova
Safarova
Kaprhalova

k 01.07.2009 Ing. Bbhmova

* 4k

EVROPSKA UNIE



3.5

3.6

BliZSi specifikace zmén dle MO ¢&. 14

Povinnost pfedkladat aktualizovany
rozpocet stavby a souhlasné
stanovisko stavebniho ufadu

v pfipad& zmén, které jeho schvaleni
podléhaji.

VloZena kapitola 4.6 Reseni
nesrovnalosti

Upfesnéni kapitoly Vymezeni pojma

Zapracovani metodického oznameni
¢. 16

Dokladani ucetnich dokladu do
10 000 K& na seznamu uc&etnich
dokladll a potvrzeni souladu kopii
Ucetnich dokladu s originalem na
soupisce Ucetnich doklad(

Doklad o vypofadani bankovni
zaruky v pfipadé uhrady vydaja
prostfednictvim bankovni zaruky
nejpozdéji pfi prvni monitorovaci
zpravé o udrzitelnosti projektu

Vyjimka u etapizace projekt( nad 80
mil. K¢ od 1. 1. 2010

Pouze formalni kontrola dokument(
k zadavacimu/vybérovému fizeni
v ramci prabézné MZ

Doklad o prokazani viastnickych
vztah( k etapové/zavérecné
monitorovaci zpravé/MZ o zajisténi
udrzitelnosti

Zména termint pro administraci MZ
se ZoP

Pfi poruseni rozpoc&tové kazné hrozi
pFijemci 100% odebrani dotace

Zména definice udrzitelnosti projektu
Zména definice nesrovnalosti
v souladu s narodni metodikou

Uprava pfiloh 6. 1,2, 3,4a 10

MozZnost pfevést povinnost pojisténi
na dodavatele stavby

Dotace bude pfevedena na ucet
v CR, vedeny v CZK

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

31-35

49

9-12
20-21
20, 50-51,

pfiloha €.
6

29, 31, 49

k 30.10.2009
32

43

45, 47, 49,
prilohy €.
2,3a4

46-55

52

Cely
dokument

13
PFilohy &.

1,2,3,4a

10 K 1.2.2010

19

20

Safarova

Kaprhalova

Safarova

Safarova

Ing. Béhmova

Béhmova




Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

Kontrola vzorku originalnich faktur pfi 21
fyzickych kontrolach

Nalezitosti komplexniho auditu ve 21
FAQ

Zmeéna limitd vefejnych zakazek dle 24
nafizeni (ES) €. 1177/2009

Pozvanka na jednani hodnotici =~ 25
komise soucasti dokumentace k VR

Povinnost informovat URR JZ o 25
zru$eni VR

Povinnost zazadat o slouceni etap 33
v pfipadé, Ze vydaje etapy klesnou
pod hranici 2 miliony K&

Uchovavani dokumentace mimo 34
ganon URR JZ v $anonu ozna¢eném
logem ROP NUTS Il Jihozapad a
IhGtou archivace + odkazy v $anonu
URR JZ
39, 53
Povinnost sledovat skuteéné pfijmy
v dobé udrzitelnosti u projektd nad 1
milion EUR celkovych vydaju

Zapracovani MO €. 8 + Cestné 40-41
prohlaseni u nové vzniklych
spole¢nosti misto dokladani
pfepocéteného stavu zaméstnancul

44
Od 1. 3. 2010 predkladani MZ
prostfednictvim IS Benefit7

Moznost dolozit dodate¢né 44
informace ve Ihuté, kterou urci
finanéni manazer

45, 47,52
Informace o naplfiovani zvolenych
horizontalnich kritérii

47,50, 54
Zduvodnéni nedocerpani prostredku
v MZ

47,50
Soulad Uc¢etnich dokladu s originaly
v ucetnictvi pFijemce

Doklad o napInéni indikatoru Pocet

nove certifikovanych ubytovacich 52
zafizeni v cestovnim ruchu k prvni
monitorovaci zpraveé o zajisténi
udrzitelnosti

Upozornéni, ze nedoruci-li pfijemce
pozadované doklady k MZ ve

stanoveném terminu ani po druhé 49-59
vyzveé na stejny nedostatek, je toto

feSeno jako nesrovnalost a hrozi, ze
predlozena zadost o platbu nebude

pfijemci proplacena.

* 4k
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3.7

Upfesnéni podepisovani formulare
F1 pfijemcem

Jako predavaci protokol slouzi
rovnéz vyzva v emailu k dolozeni
chybéjicich podkladl, nejen samotny
e-mail

Vykazovani pfijmua projektu je
sledovano nejpozdéji do ukonceni
programu

Upfesnéni zmén podstatnych a
nepodstatnych

Pro fe$eni zmén v projektech
v oblasti podpory 4.1 a 4.2 je
relevantni kapitola 3.9 PPP

Zpresnéni predkladani prabéznych
monitorovacich zprav

MozZnost doloZit doklad o ukon&eni
FR v obdobi mezi terminy ukon&eni
fyzické realizace a ukon&eni projektu

Zpfesnéni dokladani naplnéni
indikatora

Zmeéna predkladani MZ z tisténé na
elektronickou podobu. Odstranéni
pfiloh vzoru MZ

Uprava struktury MZ véetné jejich
pfiloh

Informovani o vysledku
administrativni kontroly + umoznén
soubéh administrativni a fyzické
kontroly ve Ihité 47 prac. dnu

Zpfesnéni postupu podavani namitek
kontrolované osoby

Doplnéni, kdy predkladat pfilohy MZ
v originale a kdy kopii

Zptesnéni dokladani prac. vykazl
Dokladani zménového listu

Dolozeni pojisténi majetku
pofizeného z dotace

Upozornéni na dodrzovani
finan&niho limitu pfi snizeni CZV
Rozhodnym datem pro posouzeni
zpUsobilosti vydaju je u vydajl, které
nejsou predmétem dané z pfidané
hodnoty, pak datum uskuteénéni
ucetniho pfipadu.

Dokladani osvédceni o DPH pouze
jednou

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

58-59

40

42-44

45

53

K 12.10. 2010 Kaprhalova,

61 Viasek

66, priloha
¢.6

48, 49, 51,
54

43

50, 54

54

32

32

50

Béhmova

* 4k
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3.8

Zptesnéni obsahu ZMZ z hlediska
C¢asové relevantnosti

Sladéni zkratek

DolozZeni nepojistelnosti majetku a
pfedloZeni kopie pojistné smlouvy
v nejbliz§i MZ

Na vyzvy vyhladené po 1.3.2011 se
vztahuji Zavazné postupy verze unor
2011

Zmeéna Ihlty u zmén v realizaci
projektu ze 3 na 5 pro informovani
pfijemce a v pfipadé zmény
podstatné moznost prodlouzeni této
Ihaty

Doplnéno Nafizeni Rady (EU)
€.539/2010, kterym se méni obecné
nafizeni ve vztahu k vykazovani
pFijmu projektd, doplnéna definice
jinych pfijma projektu

Doplnéni moznosti vzniku prac.mist i
na strané partnera projektu za
predpokladu, ze je zaroven
provozovatelem investice

Doplnéni moznosti akceptace
uzavieni Dohody o pracovni €innosti
¢i Dohody o provedeni prace

ZruSen odkaz na standardni
formulare k MZ

Doplnéni terminu Rozhodnuti o
registraci DPH v souladu
s terminologii aktualni legislativy

Sladéni predkladani dokumentd
k monitorovacim zpravam
v originalech a kopiich

Doplnéni administrativnich postupt
po obdrzeni MZ o zajisténi
udrzitelnosti projektu

Lhata pro kontrolu dokladii a
schvaleni ZoP je 42 pracovnich dnl

Proces prevodu prostredk( na ucet
pfijemce je realizovan do 50
pracovnich dni od pfedlozeni zadosti
o platbu

Doplnéna moznost korekce ZV ve
vysi 0,5 % z celkovych ZV, doplnén
zakon €. 280/2009 Sb., dariovy fad

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

51

Cely
dokument

22

27

38, 40

42,43

44

45

K 26. 4. 2011 Kofrorova

48

52,54
50-57
57, 58
59

60

60

Kaprhalova

* 4k
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3.9

ve vztahu k fesSeni poruseni
rozpoctové kazné

Seznam pfiloh — odkaz na Benefit7
Sladéni zkratek, pojmu a souslovi

Doplnéni zpfesnujicich formulaci u
jednotlivych pojmu v kap. vymezeni
pojm

Aktualizace nafizeni komise
364/2004 na 800/2008

Zpresnéni formulace proplaceni
vydaju v pfipadé viceetapového
projektu

Zaijisténi kontinualniho pojisténi
majetku pofizeného z dotace ROP
NUTS Il Jihozapad

Aktualizace legislativniho ramce —
vyhl. €. 449/2009

Zpfesnéni k vedeni bankovniho uctu

Doplnéni obsahu pfedbézné kontroly
zadavaci dokumentace k vybérovym
fizeni v€etné zpfesnéni postupu pfi
této kontrole

Doplnéni zakazu pouziti hodnoticiho
kritéria smluvnich pokut a dale
pouziti nahodného vybéru losem

v zadavacim fizeni

Zpresnéni formulace k ¢asové
zpUsobilosti a okamziku vzniku
vydaje a jeho dokladovani a
proplaceni

Doplnéni novelizace zakona ¢&.
235/2004 Sh., o DPH — pfeneseni
dariové povinnosti

Doplnéni formulace k nezpusobilym
vydajum

Informace ke slozce projektu a
upozornéni pfijemce na nutnost
sledovat nové dokumenty popf.
revize stavajici dokumentace na
webovych strankach

Zptesnéni pozadavku na hlaseni
zmen pfi realizaci projektu

Posouzeni zpusobilosti referentem

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

71

Cely
dokument

13-20

12,18

15, 34, 35

24

25
25-26

33

33

K 20. 2. 2012 Kofroriova

34 -37

36

36

21,41

41

41

TomsSovsky

* 4k
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10

Verze
4.0

OKC/OKP v ptipadé zmén
s dopadem na rozpocet projektu.

Kumulace pfesunu vydajt nad 15 %
v ramci jedné kapitoly je jiz zména
podstatni mensiho rozsahu

Drobné zmény souvisejicimi se
stavebnimi pracemi

Zména klasifikace zmény terminu
zahajeni fyzické realizace nad lhutu
6 mésicl od podpisu Smlouvy o
podminkach poskytnuti dotace ze
zmény nepfipustni na zménu, kdy je
mozné v objektivné odivodnénych
pfipadech udélit vyjimku

Zpfesnéni k Jinym pFijmim projektu

Vazba mista vykonu prace a mista
realizace projektu u pracovniho
mista

Dokladani MZ v&etné pfiloh

Sladéni Ihaty pro ovéfeni MZ na 42
dni

Zpfesnéni pozadavk( na pfilohy MZ
(v€etné dolozeni kopie dokladl o
naplnéni indikatora v pfipadé
ubytovacich zafizeni niz8i kategorie;
kopie dokladu o pojisténi majetku;
naplriovani schvalenych pronajma;
evidence pfijmu)

Doporuceni pro konzultace

Doplnéni ke kontrole interim a expost

Zptesnéni formulace pojmi
Zahajeni/ukonceni fyzické realizace
projektu

Doplnéni definice pojmu De minimis
v pfipadé podnik( poskytujicich
sluzby obecné hospodaiského zajmu

Revize nazvu Smlouvy o fungovani
EU a pfisluSnych ¢lanku této
smlouvy

Zpresnéni definice pojmu SW
KROS plus

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad
43
43
44
47
48
52
54, 62
54 -62
65-66
68— 70

K 25. 6. 2012

14, 15
15
Cely
dokument
19-20

Zahradnikovd Tom3ovsky

* 4k
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11

Zptesnéni definice pojmu Zména
projektu

Upfesnéni platby v hotovosti

Doplnéni kapitoly 3.4 - Interpretacni
sdéleni Komise o pravnich
predpisech Spolecenstvi
pouzitelnych pro zadavani
zakazek, na které se plné nebo
Castecné nevztahuji smérnice o
zadavani vefejnych zakazek
(2006/C 179/02)

Aktualizace kapitoly 3.4 dle novely
zakona €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach

a dle nové verze ,Zavaznych
postuptl pro zadavani zakazek
spolufinancovanych ze zdroju
EU, nespadajicich pod aplikaci
zakona €. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach

v programovém obdobi 2007-
2013" vydanych MMR-NOK

Zpresnéni posuzovani zplsobilosti
vydajl na stavebni prace

Doplnéni zpUsobilosti DPH a novely
zakona €. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, odkaz na MO
€. 27.

Doplnéni vyjimky z povinnosti
slouceni etap

Doplnéni Obecnych zasad
uznatelné zmény v projektu

Zafazeni zmény obsazeni
pracovniho mista do vyctu
nepodstatnych zmén,
posuzovani zmény jako
nepostatné

Doplnéni kapitoly 3.11 o postup pfi
pozastaveni doby udrzitelnosti

Zpfesnéni dokladovani prepoctu
zaméstnancl v monitorovacich
zpravach

Zpfesnéni dokladovani k nové
vytvofenym pracovnim mistiim

21, 47

28

31

32-37

39

41

45

48

49, 55

54

54, 60

55

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

* 4k
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12

Verze
5.0

Kopie dokladll k zadavacim Fizenim
— dopInéni vykazu vymér typu SW
Kros v elektronické podobé

Zpfesnéni dokladovani v ramci
stavebnich praci — soupis praci
v elektronické podobé

Zpfesnéni dokladani pfiloh Mz o
udrzitelnosti

Odkaz na Metodicky pokyn
k porudeni rozpoc¢tové kazné

Aktualizace nafizeni komise
800/2008 na 364/2004

Zptesnéni formulace pojmi: Datum
ukonceni fyzické realizace projektu,
Datum ukonceni projektu,
Udrzitelnost projektu, Zména
projektu

Aktualizace nafizeni komise
800/2008 na 1628/2006

Doplnéni kapitoly €. 3 o povinnost
ukongit projekty v ramci ROP NUTS
Il Jihozapad nejpozdéji do 31. 12.
2015 a o povinnost nahlasit URR JZ
zastavu majetku dotéeného
projektem z divodu exekuéniho
fizeni

Zptesnéni kapitoly €. 3.3 — obsah
a nalezitosti auditu

Zména lhaty pro zaslani
pozvanky finanénimu manazerovi
na jednani hodnotici komise

Doplnéni kapitoly €. 3.4 o
povinnost nahlasit URR JZ
veskeré vyznamné
dodate&né/doplriujici smlouvy i
podstatné zmény smluv o dilo
jesté pred tim neZ je zadavatel
podepise

Doplnéni Casové zpUsobilosti
vydaju — ukonceni projektd

v ramci ROP NUTS Il Jihozapad
nejpozdéji do 31. 12. 2015

Doplnéni kapitoly €. 3.5 —
povinnosti pro pfijemce, v jejichz
projektu je DPH zpusobilym

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

60, 62

61, 64

68

72

K 29.1.2013

Cely
dokument

17,22, 23

Cely
dokument

26, 27

31, 32

37

37

41

42,43

Zahradnikovd Tom3ovsky

* 4k
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13

Verze
6.0

vydajem (odkaz na MO ¢&. 27)

Zpfesnéni kapitoly €. 3.9 —
hlaseni zmén v dobé udrzitelnosti

projektu

Odstranéni vyctu nepodstatnych
zmén — uvedeni odkazu na
Metodické oznameni ¢. 14

Zpfesnéni postupu pfi doasném
neplnéni indikatoru v kapitole ¢.

3.11

Doplnéni pfiloh Etapové,

zavére€né monitorovaci zpravy a
zpravy o zajisténi udrzitelnosti
projektu - prohlasSeni dafiového

poradce

Aktualizace kapitoly €. 4.6

Reseni nesrovnalosti dle

Metodického pokynu k poruseni

rozpoctoveé kazné

Odstranéni moznosti ukongit
fyzickou kontrolu stvrzenim
Zadatele/pfijemce, ze se vzdava
prava podat namitku proti
kontrole v samotném protokolu
z fyzické kontroly na zakladé
dokumentu ,Metodika pro vykon
kontrol fyzické realizace projekta
dle ¢l. 13 nafizeni Komise (ES)

1828/2006" (kapitola €. 5
Kontroly projekt()

Doplnéni vy¢tu povinnosti
kontrolované osoby a kontrolora -

Prohlaseni o seznameni

kontrolované osoby s jejimi pravy

a povinnostmi

Aktualizace seznamu pfiloh —
doplnéni pfilohy &. 12 Prohlaseni

darfiového poradce

Uprava pojmu ,0znameni
pfijemce o zméné projektu” na
»,0znameni o zméné projektu”
Zptesnéni pojmu ,Realizace

projektu“ — odstranéni max. doby
realizace projektu — kap. 1.2

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

50

65, 68, 71

76 - 80

82, 83

K 29.7.2013
cely
dokument

18

Zahradnikova

Kubice
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Doplnéni pojmu ,Datum
ukonéeni fyzické realizace
ukonéeni fyzické realizace
projektu, Uprava poznamky pod
¢arou — upfesnéni ukonceni
fyzické realizace u staveb na
ohlaseni — kap. 1.2

Uprava pojmu ,Etapa“ — snizeni
finan¢niho limitu etapy pro
moznost nastaveni Casovych
etap z 80 mil. na 40 mil. - kap.
1.2a3.7

Zptesnéni definice pojmu
.Zadavaci fizeni“ — kap. 1.2

Uvedeni moznosti finanéniho
manazera vyzvat Zadatele na
doplnéni &i zpfesnéni fadné
dolozenych pfiloh pfed podpisem
Smlouvy o podminkach
poskytnuti dotace.

Doplnéni postupu pfi dfivéjSim
ukonceni fyzické realizace — kap.
35

Doplnéni povinnosti zadatele
nahladovat zmény v projektu po
obdrzeni Oznameni o schvaleni
projektu k financovani — kap. 2 a
3.9

Doplnéni povinnosti pfedlozit

v ramci dokladovani zadavacich
fizeni kopie vSech nabidek
neuspésnych uchazecl kap. 4.1,
42,43

DoplInéni dokladovani ukon&eni
fyzické realizace projektu

v pfipadé staveb na ohlaseni —
kap. 4.2,4.3

Zpfesnéni dokladani prokazani
vlastnickych vztahu v pfipadé
doloZeni tzv. jiného prava pfi
predkladani Monitorovaci zpravy
o zajisténi udrzitelnosti —
dokladani s 1. monitorovaci
zpravou

Uprava povinnosti predkladat
prohlaseni dariového poradce —
odstranéni této povinnosti pfi
predkladani Etapové
monitorovaci zpravy, v ramci
predkladani monitorovacich

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

19

20

25

27

44

27,51

64, 66, 69

66, 69

73

67,73
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Verze
7.0

zprav pro zajisténi udrzitelnosti je
povinnost vztazena pouze

k posledni monitorovaci zprave —
kap. €. 4.2,4.4

Zavedeni institutu monitorovaci
navstévy — kap. €. 5.1

Odstranéni moznosti podat
namitky proti Oznameni o
ukoné&eni administrativni kontroly
—kap. €. 5.5

Uprava pfilohy &. 6 ,Soupiska
Ucetnich doklad(” — Gprava
nacitani hodnot

Zmeéna nazvu pfilohy €. 9
»,0znameni o zméné projektu”,
doplnéni Cisla zmény

Zpfesnéni pojmu ,Zména
projektu” - kap. €. 1.2, kap. €. 3.9

Uprava aktualni legislativy pojmu
.Malé a stfedni podniky* — kap. €.
1.2

Doplnéni upozornéni:schvalenim
zmeény v projektu nejsou
automaticky souvisejici vydaje
zpusobilé (kap. €. 3,5, 3,9)

Doplnéni upozornéni pro
pfijemce, Ze nelze prodlouZit
realizaci projektu za datum
31.12. 2015 - kap. €. 3.5.

Doplnéni upozornéni pro
pfijemce ohledné procesu
schvalovani zmén v projektech,
které jsou schvalovany take

s ohledem na €erpani finan¢ni
alokace ROP NUTS Il Jihozapad
—kap. €. 3.9

ZpFesnéni vykazovani
pracovnich mist — specifikace
mista vykonu prace (kap. &. 3.11)

Zptesnéni dokladovani vypisu

Z katastru nemovitosti —

v pfipadé zmén v Cislovani
povinnost doloZeni tabulky
puvodnich a novych Cisel
nemovitosti — kap. €. 4.2, 4.3,4.4

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

85

Pfiloha ¢.
6

pfiloha €.
9

Ke 12.12. 2013
26, 51

22

43, 52

44

52

59

66, 70, 72

Zahradnikova Kubice
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Verze
8.0

Pfiloha Etapové/Zavérecné
monitorovaci zpravy ,Kopie
dokladu o prokézani viastnickych
vztah(” - aktualizace legislativni
Upravy; odstranéni omezeni pro
1. —-10. vyzvu (kap. €. 4.2, 4.3)

Zpfesnéni pojmu ,korekce“ —
kap. €. 4.6

DoplInéni informace, ze v pfipadé
podezieni na nesrovnalost v
projektu, rozhodne o dalSim
proplaceni projektu URR JZ —
kap. ¢.4.6,5.1.2,5.1.3

Slouceni kapitol €. 5.1 Druhy
kontrol a 5.2 Pribéh kontroly na
misté do jedné kapitoly &. 5.1
Druhy kontrol a jejich pribéh

Uprava Ihaty pro provedeni
fyzické kontroly ex-ante na 25
pracovnich dna po rozhodnuti
VRR o vybéru projektu
doporucenych k financovani

Uprava textu kapitoly &. 5
Kontroly projekt dle nového
zakona €. 255/2012 Sb., o
kontrole:

e kap. 5.1 - doplnéni definice
administrativni a fyzické
kontroly; aktualizace
legislativni upravy; popis
zahajeni a ukonceni kontroly
v€etné zpracovani protokolu o
kontrole

e kap. 5.2 - zména definice
povinné osoby; aktualizace
prav a povinnosti kontrolované
osoby

e kap. 5.3 - aktualizace prav a
povinnosti kontrolora

e kap. 5.4 - aktualizace celého
textu dle zédkona €. 255/2012
Sbh., o kontrole

Uprava prilohy &. 6 Soupiska
Ucetnich dokladu — uprava
komentaru k vyplhovani adaju

Doplnéni pfilohy €. 9 Oznameni
0 zmeéné projektu — doplnéni
Cisla projektu

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad

67,70

76

76, 80, 81

78,79

78 -85

Priloha €.
6

Priloha €.
9

K 30. 6. 2014

Zahradnikova Kubice
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Aktualizace legislativy EU
v oblasti vefejné podpory ucinné
od1.7.2014:

- nafizeni Komise (EU) €.
1407/2013 ze dne 18. prosince
2013 o pouziti ¢lankd 107 a
108 Smlouvy o fungovani EU
na podporu de minimis

- Pokyny k regionalni statni
podpofe na obdobi 2014 —
2020, Mapa regionalni
podpory na obdobi od 1.
Cervence 2014 do 31. prosince
2020

Uprava zpusobilosti vydaijti

v ramci regionalni investi¢ni
podpory - dle novych pravidel je
¢asova zpUsobilost dana dnem
podani Zadosti o podporu
projektu — pojem ,Datum
zahajeni fyzické realizace
projektu®, ,Regionalni investi¢ni
podpora“ (kap. 1.2), kap. 3.5

Zména podminek pfi nastaveni
Casovych etap projektu dle
Metodického oznameni €. 38 —
pojem ,Etapa“ (kap. 1.2) a kap.
3.7

Zpfesnéni dokladani Zavérecné
monitorovaci zpravy v pfipadé,
Ze k podpisu Smiouvy o
podminkach poskytnuti dotace
dochazi az po ukonceni fyzické
realizace projektu — pojem
»Zavérecna monitorovaci zprava“
(kap. 1.2) a kap. 4.3

Uprava pojmu ,Malé a stfedni
podniky (MSP)* vzhledem

k aktudlni legislativni upravé EU
(kap. 1.2)

Doplnéni upozornéni pro
Zadatele nahradnich projektl, ze
jsou povinni v pfipadé posunuti
data podpisu Smlouvy o
podminkach poskytnuti dotace
dolozit nad ramec pfiloh danych
PFiruckou pro zadatele dalsi
povinné prilohy dle Metodického
oznameni &. 24 —kap. 2

Uprava kap. 3.4 Pravidla pro
zadavaci fizeni dle zakonného

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

Cely text
pfirucky

22, 26, 48

23,53

24,72

25

30

41 - 45
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opatfeni Senatu ¢. 341/2013 Sb.:

- aktualizace financ¢nich limitd

- Uprava postupu uverejfiovani
zakazek nad 500 000 K¢ bez
DPH

Aktualizace kap. €. 3.4 Pravidla
pro zadavaci fizeni dle nové
verze Zavaznych postupu:

- odstranéni povinnosti pfijemce
zasilat pozvanku na jednani
hodnotici komise v pfipadé
zakazek s vys$Si hodnotou

- zpfesnéni pravidel v pfipadé,
Ze zadavatel zvoli postup
podle kategorie s vy§Sim
finanénim limitem u vefejnych
zakazek zadavanych dle
Zavaznych postupu

- doplnéni povinnosti pfijemce
informovat neprodlené
poskytovatele dotace o
fizenich o pfezkoumani ukon(
zadavatele a o rozhodnutich
UOHS

Doplnéni odkazu na Metodické
oznameni €. 11 ke zménam
rozpoctu v souvislosti se
zadavacim fizenim (viceprace -
vicenaklady, ménéprace) — kap.
3.4

Odstranéni opravnéni vykonu
auditu RRRSJ prostfednictvim
svych zaméstnanct a pfizvanych
0sob

42 - 43

43

90

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad
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Prirucka pro prijemce ROP NUTS II

Jihozapad
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Seznam zkratek:

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

DSO Dobrovolny svazek obci

EK Evropska komise

ERDF Evropsky fond regionalniho rozvoje

ES Evropska spole¢enstvi

ESF Evropsky socialni fond

EU Evropska unie

EUD Evropsky ucetni dvar

FS Fond soudrznosti

IPRM Integrovany plan rozvoje mést

MSP Drobny, maly a stfedni podnik (viz definice v kapitole 1.2 Vymezeni
pojmu)

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

NUTS II Uzemné statisticka jednotka v ramci ES

OAC/OAP Oddéleni administrace zadosti Ceské Budé&jovice/ Plzen

OKC/OKP Oddéleni kontroly realizace projektti Ceské Budgjovice/ Plzefi

OLAF Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani

OMR Oddéleni metodického fizeni

OP Operaéni program

RIP Regionalni investiéni podpora

RO ROP NUTS Il Jihozapad

Ridici organ ROP NUTS Il Jihozapad = Regionalni rada regionu
soudrznosti Jihozapad

ROP NUTS Il Jihozapad

Regionalni opera&ni program NUTS Il Jihozapad

RRRSJ

Regionalni rada regionu soudrznosti Jihozapad

SF Strukturalni fondy

SOD Smlouva o dilo

usc Uzemné samospravny celek

URR JZ Ufad Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad
VRR Vybor Regionalni rady regionu soudrzZnosti Jihozapad

EVROPSKA UNIE

* 4k



Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

1 Uvod
1.1 Zaméreni prirucky
Pfirucka je uréena subjektim z vefejného, neziskového a soukromého sektoru, ktefi realizuji projekt
v ramci Regionalniho operaéniho programu NUTS Il Jihozapad (dale jen ,ROP NUTS Il Jihozapad®).
Cilem priru€ky je seznamit pfijemce dotace (dale jen ,pfijemce*):
e s povinnostmi pfi realizaci projektu (vybér dodavatel(l, publicita, Ucetnictvi),
e s procesem monitorovani realizace projekt(i a proplacenim zpusobilych vydaj projektd,
e s kontrolami b&hem realizace a po ukonéeni projektu v ramci jeho udrzitelnosti.
1.2 Vymezeni pojmu

Benefit7

Elektronicka zadost, v jejimz ramci zadatel vyplfiuje zakladni informace o svém projektu. Tisténou
zadost z programu Benefit7 spolu s povinnymi a pfipadné i nepovinnymi pfilohami pak zadatel
predklada na pfislusném Uzemnim pracovisti Uradu Regionalni rady regionu soudrZnosti Jihozapad
(dale téz URR JZ) v terminu uréeném ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu. Prostfednictvim
elektronické zadosti Benefit7 zadatel pfedklada i jednotlivé monitorovaci zpravy.

Doba realizace projektu

Je to doba od data podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace (dale téz ,Smlouvy“) obéma
smluvnimi stranami az do data ukonc&eni fyzické realizace projektu. Zahjeni fyzické realizace projektu
musi probéhnout do Sesti mésicl od data podpisu Smlouvy obéma smluvnimi stranami.

Datum zahajeni projektu

Jakékoliv datum zahajeni pfipravy projektu (napf. datum, ke kterému byl zpracovan prvni dokument
tykajici se projektu, napf. podklady pro finanéni a ekonomické hodnoceni projektu, projektova
dokumentace, datum rozhodnuti o realizaci projektu apod.). Toto datum predchazi datu predlozeni
Z&dosti na oddéleni administrace Z&dosti na Gzemnich odborech v Ceskych Bud&jovicich a v Plzni
(dale jen OAC/OAP) URR JZ. Blize graficky znézornéno na Prikladu éasové osy projektu, ktery je
pfilohou €. 1 Priru¢ky pro Zadatele.

Datum zahdjeni fyzické realizace projektu

Den, kdy je zahajena realizace fyzickych praci, nebo den, kdy zacne Cerpani sluZzeb ze strany
zadatele/pfijemce, nebo den, kdy bude ucinén prvni pravné zavazny pfislib objednavky (objednavka,
podpis smlouvy o dilo) dle toho, ktera z uvedenych skutecnosti nastane nejdfive. Toto datum je
shodné s pocatecnim datem pro vznik zpUsobilého vydaje v pfipadé, Ze nepfedchazi datu predlozeni
Z&adosti na OAC/OAP. Datum zahdjeni fyzické realizace je uvedeno ve Smlouvé o podminkéach
poskytnuti dotace (dale téz ,Smlouva®). Toto datum musi byt stanoveno v terminu do Sesti mésicl od
data podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace ob&éma smluvnimi stranami. Pfijemce dotace
je povinen projekt realizovat v souladu s legislativou EU a CR, ROP NUTS Il Jihozapad, Provadécim
dokumentem ROP NUTS Il Jihozapad, Smlouvou o podminkach poskytnuti dotace, pokyny dle
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Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

prislusné Priru¢ky pro zadatele, Pfiru¢ky pro pfijemce a metodickymi pokyny, které jsou zvefejnény
na strankach www.rr-jihozapad.cz. Projekty v rezimu Regionalni investi€ni podpory s podpisem
smlouvy o podminkach poskytnuti dotace do 30. 6. 2014 nemohou mit datum (v€etné
predpokladaného) zahajeni fyzické realizace v zadosti Benefit7 dfive, nez fidici organ rozhodne
o tom, ze projekt splnil podminky pfijatelnosti. Projekty v rezimu Regionalni investiéni podpory
s podpisem smlouvy o podminkach poskytnuti dotace od 1. 7. 2014 nemohou mit datum
(véetné predpokladaného) zahajeni fyzické realizace v zadosti Benefit7 pred datem podani
zadosti o podporu projektu na URR JZ,. Blize graficky znézornéno na Prikladu ¢asové osy projektu,
ktery je prilohou ¢&. 1 Prirucky pro Zadatele.

Datum ukon¢eni fyzické realizace projektu

Den, kdy jsou prokazatelné uzavieny vSechny aktivity projektu. Je to den, kdy bude dokoné&ena fyzicka
realizace, nebo den, kdy pfestanou byt poskytovany sluzby financované z programu (v pfipadé staveb
kolauda¢nim rozhodnutim ¢&i pfed€asnym uzivanim stavby a v pfipadé dodavek a sluzeb pfedavacim
protokolem?). Toto datum je shodné s koneénym datem pro vznik zplsobilého vydaje. Datum
ukonéeni fyzické realizace projektu je uvedeno ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace. Blize
graficky znazornéno na Prikladu casové osy projektu, ktery je prilohou ¢&. 1 Priru¢ky pro zadatele. V
pripadé, ze prijemce ukon¢i fyzickou realizaci projektu drive, nez mél stanoveno ve Smlouvé o
podminkach poskytnuti dotace, je povinen tuto skuteénost oznamit na URR JZ prostiednictvim
Oznameni o zméné projektu. Posunutim data ukonéeni fyzické realizace se také posune datum
ukonéeni projektu, které musi byt stanoveno nejpozdéji 20 pracovnich dnii po datu ukonéeni
fyzické realizace projektu (viz definice data ukonéeni projektu nize).

Datum ukonéeni projektu

Den, kdy musi byt dokon&eny vSechny platby spojené s realizaci projektu a kdy bude ze strany
pfijemce podana Zavére¢na monitorovaci zprava spolu s zadosti o platbu. Zavérecnou monitorovaci
zpréavu a zadost o platbu musi pFijemce podat na URR JZ v terminu stanoveném ve Smlouvé o
podminkach poskytnuti dotace. K ukoné&eni projektu (= termin stanoveny ve Smlouvé o podminkéach
poskytnuti dotace) musi dojit do dvaceti pracovnich dnG od data ukonceni fyzické realizace projektu.
Blize graficky znazornéno na Prikladu ¢asové osy projektu, ktery je prilohou ¢. 1 Prirucky pro
Zadatele. VSechny projekty v ramci ROP NUTS 1l Jihozapad musi byt ukonéeny nejpozdéji do terminu
31.12. 2015.

Datum finanéniho ukonéeni projektu

Finanénim ukon&enim projektu se rozumi den, kdy budou vSechny finanéni prostfedky doruéeny na
ucet pfijemce (bude proplacena dotace na uUcet pfijemce). Blize graficky znazornéno na Pfikladu
Casové osy projektu, ktery je prilohou €. 1 Priru¢ky pro Zadatele.

De minimis

Podpora de minimis je podpora malého rozsahu, ktera se od 1. 7. 2014 Fidi nafizenim Komise (EU) ¢.
1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani EU na podporu

1 U staveb na ohlaseni je ukonéeni fyzické realizace projektu dano dnem nasledujicim po uplynuti 30-ti denni
Ihaty pro vyjadfeni pfislusného stavebniho Gfadu k podanému Oznameni zaméru o uzivani dokonéené stavby.
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de minimis2. Dle tohoto nafizeni nesmi celkova vySe pomoci udélena jednomu podniku (ve smyslu
judikatury ES a rozhodovaci praxe Evropského soudniho dvora — viz definice ,podniku® nize)
presahnout ¢astku 200 000 EUR (100 000 EUR v pfipadé subjektu provozujicimu silniéni nakladni
dopravu pro cizi potfebu, 500 000 EUR v pfipadé podniku poskytujicimu sluzby obecného
hospodarského zajmu) béhem tfiletého fiskalniho obdobi. Tento strop plati pro vSechny formy vefejné
podpory de minimis Cerpané danym podnikem bez ohledu na jejich cil, pocet projektd a pocet
poskytovatelt podpory.

Etapa

Etapou se rozumi logicky kontrolovatelny celek stanoveny dle charakteru aktivit projektu a finanénich
moznosti Zadatele. U projektl, jejichz pfedmétem jsou stavby, dodavky praci ¢i dodavky zbozi, se
bude jednat o agregované celky (napf. stavebni objekty a technologické celky dle rozpoctu).
Stanoveni etapy neni vazano na kolaudaci/¢asteénou kolaudaci projektu/¢asti projektu. U projektl
typu sluzeb je logickym kontrolovatelnym celkem realizovana ucelena aktivita. Minimalni zpUsobilé
vydaje kazdé etapy véetné zavérecné etapy jsou stanoveny na 2 miliony K&. Doporu¢ena doba jedné
etapy je minimalné tfi mésice, tzn. Zadatel, pokud to Ize, mlze projekt rozdélit na etapy, které mohou
byt v jednom roce maximalné &tyfi. U viceetapového projektu musi na sebe jednotlivé etapy datumoveé
navazovat — jednotlivé etapy se nesmi prekryvat! Datum ukonéeni etapy, které je uvedeno ve
Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace, neni datem ukonceni fyzické realizace etapy3, nybrz
meznim terminem pro predlozeni etapové monitorovaci zpravy s zadosti o platbu!!l! V pfipadé
viceetapového projektu odpovida v dalSich etapach datum zahdjeni etapy dnu nasledujicimu po datu
podani etapové monitorovaci zpravy s zadosti o platbu pfedchozi etapy. Fyzické aktivity jednotlivych
etap (a s nimi vazana zpusobilost vydajl pro jednotlivé etapy) na sebe mohou plynule navazovat.

Dne 24. 1. 2014 bylo VRR schvaleno snizeni hranice pro moznost nastaveni tzv. €asovych etap
— v projektech s vysi dotace nad 5 milionti K&. Zadatel si tak miZe etapy v Zadosti nastavit jako
Casoveé, tzn. bez vécné podminky etapy stim, Ze etapa musi mit minimalni zpuUsobilé vydaje
stanoveny na 2 miliony K¢ a asové omezeni takoveé etapy je doporu¢ovano na délku minimalné dvou
mésicl. Etapy projektu budou kontrolovany pouze na zakladé skute¢né provedenych praci v daném
pfedem stanoveném Casovém obdobi dle dolozenych faktur a na zakladé pisemného vyjadieni
technického dozoru investora. Vice informaci viz Metodické oznameni €. 38, uvefejnéném na www.rr-

jihozapad.cz.

Etapizace

Etapizaci se rozumi déleni projektd na jednotlivé etapy z dlvodu nasledné kontroly pinéni planu
realizace projektu (viz kontrola interim) a podavani zadosti o platbu. Zadatel stanovi etapy projektu
s ohledem na své finanéni moZnosti a strukturu aktivit projektu jiz v rémci Zadosti o podporu v souladu
s podminkami ROP NUTS Il Jihozapad, tzn., vySe jedné etapy nesmi klesnout pod stanovenou
minimalni hranici 2 miliony K& zpusobilych vydaji. Etapizace a jeji podminky jsou stanoveny
ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace. V pfipadé etapizace projektu staci dolozit

2 Do 30. 6. 2014 byla podpora de minimis poskytovana dle nafizeni Komise (ES) &. 1998 /2006 ze dne 15.
prosince 2006 o pouziti ¢lanku 87 a 88 Smlouvy o zalozeni ES na podporu de minimis.

3 Ukonceni fyzické realizace etapy je Zadatel/pfijemce povinen naplanovat max. 20 pracovnich dnl pfed
ukon&enim etapy.
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predfinancovani prvnich dvou etap projektu. Platby se mohou uplatnit pouze za skute¢né vynalozené
zpusobilé vydaje vztahujici se k pfislusné ukonéené etapé projektu. U viceetapového projektu musi
byt vydaje za etapu uhrazeny nejpozdéji v den ukonceni pfislusné etapy dle data uvedeného ve
Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace.

Etapova monitorovaci zprava, zavére¢na monitorovaci zprava

Zprava o realizaci projektu podavana po ukonceni realizace jednotlivych etap (viz etapizace),
pfipadné po ukonceni fyzické realizace celého projektu, nejpozdéji vdak do 20 pracovnich dnl od data
ukonéeni fyzické realizace etapy (fyzické realizace projektu). Datum ukonceni etapy/projektu je
uvedené ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace a ktomuto datu pfFijemce predklada
Etapovou/Zavérec¢nou monitorovaci zpravu se zadosti o platbu. V pfipadé projektl, u nichZ dochazi
k podpisu_Smlouvy az po ukoneni fyzické realizace projektu, je pfijemce povinen Zavére€nou
monitorovaci zpravu dorucit na prislusné oddéleni kontroly realizace nejpozdéiji do 20 pracovnich dnu
ode dne podpisu Smlouvy. Etapova zprava s zadosti o platbu za danou etapu nem{ze byt pfedlozena,
resp. administrovana dfive, nez byla schvalena predchazejici etapova monitorovaci zprava s zadosti o
platbu.

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (ERDF)

ERDF se fidi Nafizenim Rady (ES) €. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni (SE)
€. 1260/1999 (tzv. Obecné nafizeni) a Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES) & 1783/1999. ERDF pfispiva
k financovani pomoci zaméfené na posileni hospodaiské a socialni soudrznosti tim, ze vyrovnava
zasadni regionalni rozdily podporou rozvoje a strukturalnich zmén regionalnich ekonomik, v&etné
premény upadajicich pramyslovych oblasti a zaostavajicich regiond a podporou pFeshranicni,
nadnarodni a meziregionalni spoluprace.

Horizontalni témata

Horizontalni témata jsou prufezové oblasti, které se prolinaji vSemi tematickymi a regionalnimi
operacnimi programy. Obecné nafizeni Komise (ES) & 1083/2006 vyjmenovava dvé horizontalni
témata: rovné pfilezitosti a udrzitelny rozvoj. ROP NUTS Il Jihozapad rovnéz obsahuje samostatné
horizontalni téma informacni spole¢nost. Horizontalni témata jsou respektovana pfi vybéru projektl
a jejich naplfiovani je sledovano v realiza¢ni fazi projektl a je predmétem kontroly na misté realizace.

Indikatory (monitorovaci ukazatele)

Kazdy zadatel je povinen v ramci zadosti o podporu stanovit indikatory projektu a zejména uvést jejich
kvantifikaci v elektronické Zadosti Benefit7. Indikatory projektu jsou naplfiovany daty ziskavanymi
z elektronickych Zadosti Benefit7, budou uvedeny ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace a
budou mit klicovy vyznam pfi hodnoceni realizace projektu. Nedodrzeni indikatorl mize vést k
Castecnému, nebo dokonce i k UpInému odebrani poskytnuté dotace. NapInéni stanovenych indikatoru
je pfijemce povinen dolozZit se Zavére¢nou monitorovaci zpravou, pfipadné s prvni Monitorovaci
zpravou o zajisténi udrzitelnosti projektu. Hlavni indikatory jsou uvedeny v pfislusné Pfiruce pro
zadatele a v Provadécim dokumentu ROP NUTS Il Jihozapad, vedlejsi indikatory pak v Pfiruckach pro
Zadatele pro kazdou oblast podpory zvIast.
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Malé a stredni podniky (MSP)

MSP jsou podnikatelské subjekty (pravnické a fyzické osoby) definované podle zakona &. 89/2012
Sb., ob&anského zakoniku ve znéni pozdéjSich pfedpist. Podle legislativy EU* se za maly a stfedni
podnik povazuje podnik, ktery zaméstnava méné nez 250 osob a splfiuje i dalsi kritéria stanovena v
ramci Nafizeni (roéni obrat nepfesahujici 50 miliond EUR nebo bilanéni suma roéni rozvahy
nepresahujici 43 miliond EUR, spInéni kritéria nezavislosti). BlizSi definici naleznete v Pfirucce pro
zadatele, kapitole 2.9 Definice podnikG a v dokumentu ,Nova definice malych a stfednich podniki
(Uzivatelska pfirucka a vzor prohladeni), ktery je umistén na strankach www.rr-jihozapad.cz.

Misto realizace projektt

Udéleni dotace neni podminéno mistem oficialniho sidla subjektu, nybrz mistem realizace Cdi
vlivu/dopadu projektu. Obecné plati, ze projekt musi byt realizovan na Uzemi regionu soudrznosti
Jihozapad a musi mit prokazatelné uplny nebo pfevaZzujici vliv na region soudrznosti Jihozapad. Misto
realizace muze byt v pfislusné Vyzvé upraveno i jinak.

Monitorovani

Monitorovani (monitoring) je zakladni nastroj dosazeni efektivniho nastaveni a nasledné
implementace ROP NUTS Il Jihozapad a projektd. Monitoring zajiStuje sbér dat a pfedklada souhrnné
informace o aktualnim stavu procesu implementace. Celkovou zodpovédnost za monitorovani ROP
NUTS Il Jihozapad nese fFidici organ, ktery provadi monitorovani postupu realizace ROP NUTS Il
Jihozdpad na Urovni jednotlivych projektl, prioritnich os a programu jako celku ve vztahu
k naplhovani globalniho a specifickych cild.

Nesrovnalost

Nesrovnalosti je poru$eni pravnich predpisi ES nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu’, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoc¢tu EU nebo
ve vefejném rozpoétu CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo
do vetejného rozpoétu CR.

Podnik

Definice podniku (ve smyslu definice vefejné podpory) podle rozhodovaci praxe Evropské komise a
judikatury Evropského soudniho dvora zahrnuje jakykoli subjekt ,vyvijejici ekonomické aktivity®.
Podnikem nejsou pouze subjekty, jejichz pfedmétem Cinnosti je vytvaret zisky, ale také subjekty, které
se pohybuji na konkurenénim trhu. Je postacujici, aby dotéena €innost mohla, byt pouze hypoteticky,
za ucelem vytvareni zisku byt provadéna.

4 Definice MSP vychazi z nafizeni EK, kterym se v souladu s ¢&lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité
kategorie podpory za slucitelné s vnitinim trhem.

5 Hospodaiskym subjektem se rozumi subjekt zapojeny do realizace programl nebo projektt spolufinancovanych
z rozpoctu EU.

6 V pfipadé vyméreni odvodu za poruseni rozpoétové kazné dle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, a dle zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, plati, ze v dusledku
porudeni rozpodtové kazné dodlo nebo mohlo dojit ke ztraté ve vefejném rozpoétu CR, a to zapodétenim
neopravnéného vydaje. Trestny ¢&in spachany v souvislosti s realizaci programd nebo projektl
spolufinancovanych z rozpo¢tu EU se vzdy povazZuje za nesrovnalost.
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Definice podniku v sobé& zahrnuje soukromy i vefejny sektor, ziskové, ale i neziskové organizace.
Podnikem (pfijemcem vefejné podpory) tak mohou byt za pfedpokladu, Ze vyviji ekonomickou ¢innost
(nemusi pfitom vytvéret zisky), napf. i zajmova sdruzeni nebo vyzkumna strediska.

Projekt

Je konkrétni uceleny projektovy zamér, ktery predklada zadatel s cilem ziskat podporu v ramci ROP
NUTS Il Jihozapad. Projekt je tvofen zadosti a souborem povinnych a nepovinnych pfiloh. Projekt
musi byt v souladu s podminkami programu, tzn. pfispivat k naplnéni cile, zaméfeni a indikator(
prisludné oblasti podpory. Projekt musi byt udrzitelny minimalné po stanovenou dobu.

Prijemce podpory

PFijemcem podpory muze byt pouze osoba s pravni subjektivitou, ktera Zada Fidici organ o pfispévek
z rozpo¢tu Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad (dale jen ,RRRSJ“) a je zodpovédna za
realizaci projektu. Pfijemce pfijima prostfedky od fidiciho organu, uskuteChuje navrzené aktivity a
podili se na dosazeni cili oblasti podpory. Pfijemcem se Zadatel stava podpisem Smlouvy o
podminkach poskytnuti dotace.

Publicita

Kazdy pfijemce podpory je povinen informovat cilové skupiny a Sirokou vefejnost o tom, Zze dany
projekt je spolufinancovan z Evropské unie (EU), resp. Evropského fondu regionalniho rozvoje
(ERDF). Podminky zajisténi publicity projektu jsou podrobné uvedeny v Pravidlech pro publicitu.

Regionalni investi¢éni podpora

Regionalni investi¢ni podpora (dale také jen ,RIP“) je jednim z rezim( vyjimek z obecného zakazu
poskytnuti vefejné podpory, ktera je poskytovana v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy o EU.
Evropska komise schvalila s G€innosti od 1. 7. 2014 Pokyny k regionalni statni podpofe na obdobi
2014 — 2020 spolu s Mapou regionalni podpory na obdobi od 1. ervence 2014 do 31. prosince 20207
Resi nedostatky znevyhodnénych regionti, podporuje hospodaiskou, socialni a Uzemni soudrznost
Clenskych statll a celého Spolecenstvi. Cilem regionalni podpory je napomahat hospodarfskému
rozvoji nejvice znevyhodnénych regiont prostfednictvim podpory investic a tvorby pracovnich mist
udrzitelnym zplsobem. Je urCena na podporu pocateCnich investic. Projekty v rezimu RIP
s podpisem smlouvy o podminkach poskytnuti dotace do 30. 6. 2014 nemohou mit datum
(véetné predpokladaného) zahajeni fyzické realizace v zadosti Benefit7 dfive, neZ fidici organ
rozhodne o tom, ze projekt spinil podminky pfijatelnosti. Projekty v rezimu RIP s podpisem smlouvy
o podminkach poskytnuti dotace od 1. 7. 2014 nemohou mit datum (véetné predpokladaného)
zahdjeni fyzické realizace v zadosti Benefit7 pred datem podani zadosti o podporu projektu na
URR JZ,

7V dobé ptipravy této pfirucky bylo nové nafizeni, kterym se v souladu s ¢lanky 107 a 108 Smilouvy prohlasuji
urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitinim trhem ve schvalovacim fizeni EK. Do 30. 6. 2014 byla podpora
poskytovana dle Nafizeni Komise (ES) €. 1628/2006 o pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy na vnitrostatni regionalni
investiéni podporu ze dne 24. 10. 20086, vyhlageného v Urednim véstniku EU dne 1. 11. 2006.
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Ridici organ
Ridicim organem ROP NUTS Il Jihozapad je Regionalni rada regionu soudrZnosti Jihozapad. Jedna

se o organ fakticky zodpovédny za implementaci, fizeni, koordinaci a evaluaci a monitoring ROP
NUTS Il Jihozapad.

Smlouva o podminkach poskytnuti dotace

Smlouva upravujici vztah mezi Regionalni radou a pfijemcem, definujici prava a povinnosti obou stran
ve vztahu k realizovanému projektu.

Strukturalni fondy (SF)

Finanéni nastroje Evropského Spolecenstvi, které pfispivaji k dosazeni obecnych cill, stanovenych
v Clancich 174 - 178 Smlouvy o fungovani EU. Jedna se o Evropsky fond pro regionalni rozvoj
(ERDF), Evropsky socialni fond (ESF) a Fond soudrznosti (FS). Podrobnosti o vyuzivani SF jsou
stanoveny zejména v nasledujicich pfedpisech: Nafizeni Rady (ES) ¢.1083/2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zruSeni Nafizeni (ES) ¢. 1260/1999, Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
€. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1783/1999
a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢€.1081/2006 o Evropském socialnim fondu
a o zruSeni Nafizeni (ES) €. 1784/1999. ROP NUTS Il Jihozédpad bude financovan z Evropského
fondu pro regionalni rozvoj (ERDF).

SW KROS plus

Komplexni software nastroj pro tvorbu rozpoctu, kalkulaci stavebnich praci a sledovani stavebni
zakazky. Stavebni polozkové rozpoCty typu SW KROS plus budou na pfislusna uzemni pracovisté
URR JZ predkladany v elektronické podobé& spoleéné s dokumentaci k vyb&rovému fizeni, dale pfi
zménach polozkovych rozpoctl stavby a nakonec se zadosti o platbu jako soupis praci, na zakladé
kterého probéhla fakturace.

Udrzitelnost projektu

Vystupy projektu musi byt udrZzeny v nezménéné podobé po dobu minimalné péti let (s vyjimkou
projektt realizovanych MSP, kde je na zékladé Usneseni viady CR &. 1302/2006 ze dne 15. 11. 2006
doba udrZitelnosti stanovena na min. tfi roky) od data ukonéeni projektu v souladu se smluvné
definovanymi pravidly a podminkami. Ve vyjime€nych pfipadech mize dojit z ddvodu do€asného
neplnéni indikatoru nebo cill projektu na zakladé objektivné nepfedvidatelnych pficin (vnéjsi vlivy,
havarie apod.) k prodlouzeni doby udrzitelnosti o dobu, ktera je nezbytné nutna k obnové pinéni
indikatoru/cill projektu (vice viz kapitola ¢. 3.11 Pravidla pro udrzitelnost projektu)8.

Ufad Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad

Urad Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozépad je vykonnym organem RRRSJ, ktery
zabezpecuje veskeré Ukoly spojené s funkci fidiciho organu ROP NUTS Il Jihozapad s vyjimkou téch
zalezZitosti, které jsou svéfeny nebo vyhrazeny Vyboru Regionéini rady a predsedovi RRRSJ. Urad
pini Ukoly spojené s odbornym, organizaénim a technickym zabezpelenim ¢&innosti RRRSJ, tzn.,

8 Z davodu moznosti prodlouzeni doby udrzitelnosti je v nasledujicim textu prirucky uvadéna doba udrzitelnosti na
minimalné 5 let, resp. minimalné tfi roky v pfipadé MSP, od data ukonceni projektu.
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poskytuje konzultace, pfijima, kontroluje a hodnoti Zadosti o podporu, kontroluje realizaci projekt,
zajistuje publicitu programu, atd. Ufad ma sidlo v Ceskych Bud&jovicich a izemni pracovisté v Plzni.

Verejna podpora

Obecné za vefejnou podporu je povazovana jakakoliv forma vyhody ze strany statu, jinych vefejnych
instituci, pfip. jimi kontrolovanych subjektl, smérfujici urc¢itému podniku (dle prava ES se jedna
nejenom o podnikatele, ale i o pfispévkové organizace, univerzity, nadace, apod., pokud vykonavaji
ekonomickou ¢innost), pfip. odvétvi vyroby (sluzeb), které narusuje, resp. je zpUsobilé narusit soutéz
na vnitfnim trhu EU a ovlivnit obchod mezi ¢lenskymi staty. Aby se jednalo o vefejnou podporu, musi
dojit i k pfimému (vydej prostfedku) €i nepfimému zatizeni (nevybrani prostfedkud) vefejnych rozpoctd
(do této kategorie jsou Evropskou komisi Fazeny i prostfedky strukturalnich fond).

Vybor Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad (VRR)

Vybor Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad (dale také jen ,VRR®) je ustanoven na zakladé
zakona ¢&. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjSich predpisl, §16d-16g.
Clenové VRR jsou voleni z ¢len(i zastupitelstev kraji Jihoteského a Plzefiského. VRR je zodpovédny
za fizeni a provadéni ROP NUTS Il Jihozapad, napf. schvaluje vybér projektu.

Zadavaci rizeni

Postup zadavatele, jehoz ucelem je zadani zakazky, a to az do uzavieni smlouvy s dodavatelem nebo
do zruSeni zadavaciho fizeni pro vefejnou zakazku dle zakona i mimo rezim tohoto zakona. Tento
postup se fidi zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni nebo Zavaznymi
postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju Evropské Unie, nespadajicich pod
aplikaci zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2007-2013. BlizSi
specifikace tohoto postupu je upravena v kapitole 3.4 Pravidla pro zadavaci fizeni této pFirucky.
Stanovenymi pravidly je povinen se fidit jak pfijemce, ktery jiZ podepsal Smlouvu o podminkach
poskytnuti dotace, tak zadatel, ktery pfedlozil &i pfedpoklada predlozeni zadosti o podporu projektu z
ROP NUTS Il Jihozapad.

Zména projektu

Zménou projektu se rozumi jakakoli zména projektu oproti plvodnimu planu (v jakékoliv fazi projektu
v€etné udrzitelnosti). RozliSovany jsou zmény nepodstatné, zmény podstatné (tj. zmény podstatné
mensiho rozsahu a zmény podstatné vétSiho rozsahu); zmény, které jsou v ramci ROP NUTS I
Jihozapad za vSech okolnosti nepfipustné; zmény, u kterych je v objektivné odivodnénych pfipadech
mozné udélit vyjimku a zmény vyplyvajici ze Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace schvalované
VRR. Zména projektu musi byt vzdy oznamena na Ufad Regionalni rady regionu soudrZnosti
Jihozapad, ktery rozhodne o dalSim postupu schvalovani zmény.

Zpusobilé vydaje projektu

Jedna se o ty vydaje projektu, které zakladaji narok na c&erpani podpory, tj. mohou byt
spolufinancovany v ramci ROP NUTS Il Jihozapad z vefejnych zdroju. Vycet zpusobilych vydajl je
uveden v Metodickém pokynu ke zpusobilym vydajim projektu a v pfirucce pro Zzadatele pro
pfislusnou oblast podpory, které jsou zvefejnény na strankach www.rr-jihozapad.cz. V jednotlivych
vyzvach je uveden vycet vydajl, které jsou zplsobilé pro jednotlivé oblasti podpory. Pouze tyto vydaje
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pak mohou byt pfijemci hrazeny, ostatni vydaje jsou nezplsobilé. ZpUsobilost vydaju uréuje pfi
kontrole monitorovaci zpravy se zadosti o platbu fidici organ.

Komplexni vyCet pojmid a jejich vysvétleni je mozné nalézt ve Slovnicku pojmG na www.rr-
jihozapad.cz.

1.3 Kontaktni mista

Kontaktnim mistem pro ptijemce je Ufad Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad, oddéleni
kontroly realizace pfislusného odboru implementace programu. Informace jsou poskytovany formou
osobnich, telefonickych ¢i elektronickych konzultaci. Zavazné a pozdéji dolozitelné jsou pouze
pisemné a elektronické konzultace.

Uzemni odbor implementace programu Ceské Budéjovice (pro prijemce, ktefi realizuji svij
projekt na izemi Jiho€eského kraje)

Oddeéleni kontroly realizace
Jeronymova 1750/21
370 01 Ceské Budé&jovice

Uzemni odbor implementace programu Plzen (pro pFijemce, ktefi realizuji svhj projekt na Gzemi
Plzeriského kraje)

Oddeéleni kontroly realizace, publicity a absorpéni kapacity
Podébradova 2842/1
301 00 Plzen

Aktuéini kontakty na jednotlivé referenty URR JZ naleznete na webovych strénkéch www.rr-
jihozapad.cz.
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2 Priprava Smlouvy

Po schvaleni seznamu projektd doporuéenych k financovani Vyborem Regionalni rady regionu
soudrznosti Jihozdpad jsou na zdkladé provedené analyzy rizik podrobeny ex-ante kontrole vybrané
projekty (viz kapitola 5.1.1). V pfipadé schvaleni projektu k financovani je zahajena pfiprava
smluvniho vztahu.

Smluvni vztah mezi poskytovatelem dotace a pfijemcem upravuje Smlouva o podminkach poskytnuti
dotace (dale téz ,Smlouva®).

Dle vyzvy v Oznameni o schvaleni projektu k financovani predklada Zadatel pfilohy nutné k podpisu
Smlouvy. Zadatel je povinen tyto ptilohy predloZit nejpozdéji do 25 pracovnich dni od schvaleni
usneseni o schvaleni vybéru projektd VRR. V pfipadé, Zze Zadatel pfilohy ve stanovené formé a
terminu nepredlozi, neni spinéna jedna z podminek pro podpis Smlouvy a zadatel zaroven ztraci
narok na obdrzeni dotace. Zadatelé nahradnich projektll jsou povinni v pfipadé posunu data
uzavieni Smlouvy dolozit nad ramec povinnych pfiloh stanovenych v Pfiru¢ce pro zadatele pred
podpisem Smlouvy také dalSi pfilohy dle Metodického oznameni &. 24, které je zvefejnéno na
www.rr-jihozapad.cz. Zadatelé mohou byt finanénim manazerem URR JZ vyzvani na doplnéni &i
upfesnéni pfiloh, které byly Zadatelem do stanoveného terminu pfed podpisem Smlouvy o
podminkach poskytnuti dotace fadné dolozeny — vice viz Metodické oznameni &. 36 uvefejnéné na
www.rr-jihozapad.cz.

V pfipadé, Ze v projektu nastanou zmény jesté pfed podpisem Smlouvy o podminkach poskytnuti
dotace, je zadatel povinen po obdrzeni Oznameni o schvaleni projektu k financovani tyto zmény
nahlasit na URR JZ prostfednictvim Oznameni o zmé&né projektu (pFiloha &. 9 pfirucky). Vice informaci
k povinnosti hlaSeni zmén v projektu v pfipadé Zzadateld, je uvedeno v Pfiru¢ce pro zadatele.

Navrh Smlouvy je zaslan e-mailem Zzadateli, ktery ma moznost se k jeho znéni vyjadfit do péti
pracovnich dna od doruceni. Pokud Zadatel se znénim Smlouvy souhlasi a pokud predlozil vSechny
pfilohy nutné kjejimu podpisu, referent pfFislusného oddéleni kontroly realizace zkompletuje
pfipravenou Smlouvu ve tiech pare a nasledné zajisti podpis Smlouvy pfedsedou RRRSJ.

Po podpisu pfedsedou RRRSJ referent pfisluSného oddéleni kontroly realizace neprodlené vyzve
statutarniho zastupce Zzadatele nebo jim povéfeného zastupce k podpisu Smlouvy. Statutarni
zastupce Zadatele nebo jim povéfeny zastupce je vétSinou vyzvan k podepsani Smlouvy na pracovisti
pfislusného oddéleni kontroly realizace.

Podepsanim Smlouvy obéma smluvnimi stranami se ze zadatele stava pfijemce. Referent pfisluSného
oddéleni kontroly realizace pfeda jedno pare podepsané Smlouvy pfijemci.

PFijemce pfi podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace obdrzi SloZku projektu a datovy nosic
s aktualnimi dokumenty. VSechny relevantni metodické materialy a pokyny, kterymi je pfijemce
povinen se pfi realizaci a v dobé udrzitelnosti fidit, jsou zvefejnény na strankach www.rr-jihozapad.cz.
Vice viz kapitola 3.8 Povinnost uchovavani dokumentace k projektu.
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3 Povinnosti prijemce pfi realizaci projektu

Pfijemce musi realizovat projekt v souladu s:

1) Legislativou CR a EU, zejména v oblasti zadavani vefejnych zakazek, vefejné podpory
a zivotniho prostredi

2) Regionalnim opera¢nim programem NUTS Il Jihozapad
3) Provadécim dokumentem ROP NUTS Il Jihozapad

4) P¥iruckou pro zadatele a Priru¢kou pro pfijemce

5) Metodickymi pokyny

6) Smlouvou o podminkach poskytnuti dotace

7) Relevantnimi metodickymi oznamenimi

8) DalSimi dokumenty uverejnénymi na www.rr-jihozapad.cz.

Poskytnuti dotace bude u vSech zdroju Ucelové vazano na realizaci schvaleného projektu, jehoz
monitorovaci indikatory, zpusobilé vydaje, rozpocet projektu a podminky erpani budou obsahem
Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace.

Podpisem Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace vznikaji pfijemci dalSi povinnosti jak v pribéhu
realizace projektu, tak i po dobu udrzitelnosti projektu.

Povinnosti pfijemce:

1) zahajit fyzickou realizaci projektu (datum zahajeni fyzické realizace viz kap. 1.2 Vymezeni
pojmu) nejpozdéji do 6 mésicha® ode dne podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace
obé&ma smluvnimi stranami (datum zahajeni fyzické realizace je uvedeno ve Smlouvé o
podminkach poskytnuti dotace a jako takové je zavazné);

2) ukoncit projekt nejpozdéji do terminu 31. 12. 2015 (doba mezi terminem ukonc&eni fyzické
realizace projektu a terminem ukonceni projektu nesmi byt del8i neZ 20 pracovnich dni);

3) informovat URR JZ o postupu realizace projektu prostfednictvim monitorovacich zprav,
predkladat monitorovaci zpravy véetn& Zadosti o platbu ve I|hGtach stanovenych
ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace;

4) umoznit povéfenym subjektim vstup na misto realizace projektu, kontrolu dokumentace
a UcCetnictvi projektu;

5) dodrzovat harmonogram projektu;

6) naplnit monitorovaci ukazatele uvedené ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace a
udrzet je po dobu udrzitelnosti;

9 Povinnost zahajeni fyzické realizace nejpozdéji do 6 mésici ode dne podpisu Smlouvy o podminkach
poskytnuti dotace se posuzuje s pfesnosti na kalendafni den.
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7) prosazovat princip rovnych pfilezitosti, rovnosti muzl a Zen a princip nediskriminace,
zejména s ohledem na osoby se zdravotnim postizenim, dbat ochrany zZivotniho prostfedi
tak, jak bylo schvaleno v projektové zadosti;

8) neprevadét prava a povinnosti vyplyvajici z projektu, v€. pronajmu, na tfeti osobu bez
pfedchoziho souhlasu poskytovatele podpory, a to ani v dobé udrzitelnosti projektu;

9) nezcizit majetek pofizeny v ramci projektu;
10) pfijimat pfislusna napravna opatfeni uloZzena kontrolnimi organy;

11) plnit ostatni zavazky, které pro ného vyplyvaji ze Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace
a jejich priloh, z Pfiru¢ky pro Zadatele, Priru¢ky pro pfijemce a jejich pfiloh, z metodickych
pokynll a metodickych oznameni;

12) pojistit veskery pojistitelny majetek pofizeny v ramci realizace projektu (vice viz kap. 3.1
Povinnost pojistit majetek financovany z ROP NUTS Il Jihozapad);

13) hlasit zmény v prabéhu realizace a udrzitelnosti projektu.

"
Nesplnéni jakékoli z vyse uvedenych povinnosti pfijemce miiZe byt FeSeno jako nesrovnalost.

Majetek pofizeny z poskytnuté dotace (hmotny a nehmotny dlouhodoby majetek) musi byt
ve vlastnictvi pfijemce, ktery jej zahrne oddélené do uc&etnictvi (zadkon €. 563/1991 Sb., o U&etnictvi).
V pfipadé organizace zfizované obci nebo krajem musi byt majetek pofizeny z poskytnuté dotace
v majetku zfizovatele této organizace. Majetek, ktery bude pofizen z poskytnuté dotace, nesmi byt
po dobu péti let, resp. tfi let u malych a stfednich podnika (dale jen ,MSP*) od ukonceni projektu
pfeveden pfijemcem na jiného majitele (bez pfedchoziho souhlasu poskytovatele dotace) nebo pouzit
na jiné Ucely, nesouvisejici pfimo s predkladanym projektem.

Po dohodé s Ridicim organem ROP NUTS Il Jihozapad maze pfijemce majetek pofizeny z poskytnuté
dotace pronajmout, vZdy v8ak v souladu s cili projektu.

Pokud dojde béhem realizace nebo udrzitelnosti projektu k zastavé majetku pofizeného z dotace
z dGivodu exekuéniho Fizeni, je pfijemce povinen tuto skuteénost neprodlené oznamit URR JZ.

Na zpusobilé vydaje projektu, které jsou financovany z ROP NUTS Il Jihozapad, pfijemce nemlze
Cerpat prostfedky zjinych finan€nich nastroji ES, narodnich program( ¢&i programi uUzemnich
samosprav (vyjimka Statniho fondu dopravni infrastruktury), s vyjimkou pfispévkl statniho rozpoctu,
kraju a obci, které pfimo souviseji se spolufinancovanim projektu. To znamena, Ze na jeden konkrétni
vydaj (napf. pofizeni vybaveni Skoly vedouci k vy3si efektivité vyuky financované z ROP NUTS Il
Jihozapad) nemohou byt erpany financni prostfedky z vice vefejnych zdroji za podminek viz vyse,
muUze vSak byt napf. v téze Skole podpofena modernizace objektu spocivajici v zatepleni objektu za
Ugelem snizeni energetické naro&nosti budovy financované z OP Zivotni prostfedi.

Na spolufinancovani projektu az do vySe vlastniho podilu mGze Zadatel/pfijemce pouzit i jiné vefejné
zdroje.
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3.1 Povinnost pojistit majetek financovany z ROP NUTS I
Jihozapad

Pfijemce dotace se podepsanim Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace zavazuje pojistit veskery
pojistitelny majetek pofizeny v ramci realizace projektu proti jeho poskozeni, zniCeni a ztraté
minimalné na hodnotu jeho pofizovaci ceny vztaZzené ke zpusobilym vydajam projektu.

Doba pojisténi u movitych véci musi zaéinat nejpozdéji dnem predchazejicim dni ukonéeni
projektu, u nemovitosti dnem zahajeni stavby a trvat po celou dobu udrzitelnosti projektu.

Je-li vSak doba udrzitelnosti projektu delSi nez doba pouzitelnosti majetku, je pfijemce povinen pojistit
takovy majetek minimalné na celou dobu pouzitelnosti majetku.

V pfipadé, ze pojisténi konkrétniho majetku neni pokryto béznou nabidkou pojistovacich produktd,
a predmét dotace ma tedy charakter nepojistitelného majetku, je tato podminka nerelevantni. Vyjimka
se uplatiiuje rovnéz na pojisténi, ktera jsou ve vztahu k dané investici neimérné vysoka, fij.
neekonomicka, a na majetek, ktery nespada pod zakladni pojisténi, pouze pod katastrofické udalosti a
zivelni nebezpeci (napf. zemétfeseni, sesuvy pudy, lavina, pad a zficeni skal, naraz dopravniho
prostfedku, aerodynamicky tfesk apod.). Pfijemce je povinen dolozit nepojistitelnost majetku
nabidkami minimalné od dvou pojistoven (vyjimka z povinnosti predloZzeni nabidek pro opatfeni 1.1
al.b).

V pfipadé stavby (vystavby ¢&i rekonstrukce) nemovitosti mlze pfFijemce povinnost pojisténi majetku
pfevést na dodavatele stavby.

PFijemce je povinen kopii pojistné smlouvy poskytovateli dotace predlozit v nejblizSi predkladané
monitorovaci zpravé od vzniku povinnosti pojistit majetek. V pfipadé zajisténi pojisténi majetku
kombinaci nékolika pojistnych smluv v prib&hu obdobi povinnosti pojistit majetek pfijemce pfi zméné
pojistné smlouvy &i pojistitele predlozi kopie aktualizovanych/novych pojistnych smluv spolu s nejblizsi
monitorovaci zpravou.

V pfipadé, Ze v prubéhu realizace projektu nebo v obdobi udrzZitelnosti projektu dojde ke zni¢eni nebo
poskozeni majetku, ktery neni pojistén, a pfijemce nebude schopen naplnit dcel projektu, a zachovat
tak po stanovené obdobi vysledky realizace projektu, bude nucen vyplacenou dotaci vratit.

3.2 Povinnost vést oddélené ucetnictvi

PFijemci jsou povinni vést tuéetnictvi nebo dafiovou evidenci v souladu s predpisy CR.

Prijemci, ktefi vedou ucetnictvi podle zakona ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jsou povinni vést
analytickou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. Zptsob oddélené ucetni evidence musi byt
uveden ve vnitfni smérnici k Ucetnictvi a v uctovém rozvrhu. Moznych zpUsobu je vice, vzdy zalezi na
rozhodnuti konkrétniho pfijemce.
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U pfijemct dotaci, ktefi jsou vefejnopravnim subjektem (USC a DSO), v pfipadé bankovniho Gétu Ize
vyuzit bud samostatny bankovni U¢et anebo samostatny analyticky ucet k jiz existujicimu bankovnimu
Uctu (tzv. poducet), dale je mozné vyuzit Eislovani akci v ORG nebo ¢islovani akci v ORJ, pfipadné
jiné analytické tfidéni k syntetickym uctim stanovené ve vnitini smérnici. Je v§ak nutné, aby byly

veskeré ucetni operace spojené s projektem vedeny oddélené a vydaje tykajici se projektu byly
oznacéeny zpusobem, ktery si prijemce zvoli. U vydaji projektll nebudou uvadény zadné statni
UCelové znaky. Zpusobilé vydaje projektu uvedené v soupisce UCetnich doklad(i musi byt navic
rozdéleny v poméru na evropsky a narodni podil nastrojem a zdrojem financovani, tj. dle procentniho
poméru ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace, a to dle vyhlasky ¢&. 449/2009 Sb. v platném
znéni. Jako nastroj bude uveden ROP NUTS Il Jihozapad 38 a zdroj financovani pro podil EU 5 a pro
narodni podil 1. Narodni podil je &ast dotace od RRRSJ a vlastni prostiedky pfijemce.
U nezpusobilych vydajd, které se do soupisky Ucetnich dokladl neuvadéji, neni potfebné sledovat
rozpad. Jsou hrazeny z vlastnich prostfedkl pfijemce nad ramec zpUsobilych vydajd, a proto ani neni
nutné pouziti nastroje a zdroje financovani, postaci pouze Ucetni oznaceni, Ze patfi k projektu. Pfi
uctovani pfijmu dotace bude pfijemce postupovat dle aviza, které obdrzi po provedené uhradé
Zadosti o platbu.

Prijemci, ktefi nevedou uéetnictvi podle zakona €. 563/1991 Sb., v platném znéni, jsou povinni vést

dafiovou evidenci podle zakona €. 586/1992 Sbh., o dani z pfijmu, v platném znéni, rozSifenou o
dodate€né pozadavky:

o prisludny doklad musi splfiovat pfedepsané naleZitosti u€etniho dokladu ve smyslu zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis(;

e predmétné doklady musi byt spravné, upliné, prikazné, srozumitelné a prubézné pisemné
vedeny zplUsobem zaruCujicim jejich trvalost,

e pfi kontrole poskytne pfijemce kontrolnimu organu na vyzadani dafovou evidenci
v plném rozsahu.

e uskute¢néné pfijmy a vydaje jsou analyticky vedeny ve vztahu k pfislusnému projektu, tzn.,
Ze na dokladech musi byt jednozna&né uvedeno, ke kterému projektu se vztahuiji.

V pfipadech, kdy je pozadovana uhrada pouze ¢asti z plivodni ¢astky uvedené na ucetnim dokladu
(faktura, uctenka apod.), je nutno na dokladu a/nebo v pfiloze vypoclet podilu na projekt zfetelné
vyznadit.

V pfipadé kontroly faktur je tfeba z nich na prvni pohled poznat, co je jejich pfedmétem, tzn., je nutné
podrobné rozepsat jednotlivé fakturované polozky véetné jejich mnozstvi a ceny. K fakturam je
prijemce povinen prilozit i veSkeré souvisejici dokumenty a prilohy (napf. vykaz prace i vypis z knihy
Jizd).

V pribéhu realizace projektu nesmi pFijemce platit dodavatelim nebo zhotovitelim v hotovosti ani
Sekem s vyjimkou nevyhnutelnych plateb v hotovosti (napf. notafské poplatky). Dokladem o provedeni
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téchto plateb budou pokladni doklady. Jeden pokladni doklad pfitom mlize dosahovat maximalni
vysSe 10 000 Kg¢. | takto provedené platby se musi promitnout do oddéleného Ucetnictvil®.

Pfilemce mize jednotlivé Ucetni doklady, jejichz celkova vySe nepfesahuje 10 000 K¢, zaclenit
do seznamu ucetnich doklad(l a teprve poté souhrnné zadat do soupisky ucetnich dokladu (pfiloha
¢. 6 PPP).

V ostatnich pfipadech, kdy hodnota uletniho dokladu presahuje 10 000 K&, musi byt k zadosti
o platbu predlozeny potvrzené kopie jednotlivych uéetnich dokladi, jejichz soulad s originaly bude
deklarovan podpisem statutarniho zastupce na soupisce ucetnich dokladu, ktera je pfilohou ¢. 6 PPP.
PFi fyzickych kontrolach bude na vzorku kontrolovan soulad pfedloZenych kopii s originaly faktur.

Na zakladé ¢l. 90 Nafizeni Rady (ES) 1083/2006, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrZnosti, je nutné uchovavat veskeré
doklady, které souvisi s realizaci projektu a jeho financovanim po dobu minimalné 10 let od finanéniho
ukonceni projektu (zaroveri v8ak do doby uplynuti 3 let od uzavieni operacniho programu — tj.
nejméné do konce roku 2021).

Uéet, z néhoz budou hrazeny faktury vztahujici se k projektu, musi byt veden na jméno/nazev
pfijemce.

Z ddvodu zajisténi maximalni transparentnosti a fadné kontroly ve smyslu nafizeni Komise (ES)
je pfipustné poskytnuti ucelové dotace v ramci ROP NUTS Il Jihozapad vyluéné na ucéet vedeny

bankou v Ceské republice, a to vyhradné v CZK. U&et musi byt veden do doby proplaceni
posledni zadosti o platbu.

U projektl, které jsou predkladany organizacemi zfizovanymi/zakladanymi obci/krajem, ¢i jejichz
aktivity jsou spojeny s organizaci zfizovanou/zakladanou obci/krajem, mohou nastat nasledujici
situace:

1) Prfijemcem je organizace zfizovana/zakladana obci/krajem

V pfipadé, Ze pfijemcem je organizace zfizovana €i zakladana krajem/obci, uhrada vydaju projektu
musi byt provedena z uctu organizace zfizované/zakladané krajem/obci, nikoli z u¢tu zfizovatele.

2) Prijemcem je zfizovatel, ale faktury znéji na organizaci zfizovanou/zakladanou obci/krajem

V pfipadé, Ze pfijemcem je zfizovatel, ale samotny projekt se tyka jeho zfizované/zakladané
organizace, je mozné postupovat dvéma zpUsoby:

a) pokud je ve smlouvé o dilo (dale jen ,SOD®) zakotveno, Ze vystavené faktury
budou znit na jméno organizace zfizované/zakladané obci/krajem, je organizace
zfizovana/zakladana obci/krajem povinna vydaje prefakturovat na jméno
zfizovatele/zakladatele. Vydaje budou placeny z uctu zfizovatele/zakladatele;

10 Uhrada vydajti formou vkladu hotovosti na Gget dodavatele &i zhotovitele je také platbou v hotovosti a plati pro
ni stejné podminky jako pro ostatni hotovostni platby.
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b) pfijemci je doporu€eno, aby ke stavajici SOD uzaviel dodatek, na jehoz zakladé
budou faktury znit na jméno zfizovatele, nikoli jeho zfizované/zakladané
organizace.

3) Prilemcem je organizace zfizovana/zakladana obci/krajem, jedna se vSak o specifické
vydaje znéjici na jméno zfizovatele

Do titulu zfizovaci listiny organizace zfizované &i zakladané obci/krajem Ize zakotvit, Ze majetek muze
nabyvat pouze zfizovatel, nikoli samotna organizace. Dojde-li v ramci realizace projektu k fakturaci a
uhradé specifickych vydaji projektu (napf. nakup pozemki), znéjicich na jméno zfizovatele, je
pfijemci doporuéeno pozadat o uznani téchto vydaji prostfednictvim Oznameni o zméné
projektu, které bude Ufadem Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad posouzeno a v
pripadé jeho schvaleni bude mozné udélit vyjimku (pouze vsak, bude-li vySe uvedenym
zpusobem zakotveno ve zfizovaci listiné organizace).

3.3 Povinnost provést audit projektu

V pfipadé realizace projektu s celkovymi zplsobilymi vydaji nad 30 miliond K& je pfijemce povinen
provést ucetni audit projektu.

V pfipadé projektu s celkovymi zpusobilymi vydaji nad 200 miliont K¢& je pfijemce povinen provést
komplexni audit projektu.

Vydaje na audit jsou povazovany za zpUsobilé. Pfijemce je povinen pfedlozit auditni zpravu nejpozdé;ji
se Zaveére¢nou monitorovaci zpravou.

Zprava auditu nesmi obsahovat pouze jedinou vétu vyjadfujici se k fadnosti zadosti o platbu podané
pfijemcem, ale mély by byt popsany provedené prace a jejich vysledky. Mezinarodni federace
uCetnich (IFAC) vydala mezindrodni standard pro souvisejici sluzby (ISRS) 4400 s nazvem
,Dohodnuté postupy v souvislosti s finannimi informacemi®, ktery stanovuje normy a poskytuje
voditka k problematice odborné odpovédnosti auditora v pfipadech pfijeti zakazky na provedeni
dohodnutych postupl v souvislosti s finanénimi informacemi a dale k formé a obsahu zpravy, kterou
auditor v navaznosti na realizaci takové zakazky vypracuje. Tento druh dohodnutych postupl je
mozné vyuzit pro Ucely zpracovani auditorské zpravy.

Komplexni audit projektu v ROP NUTS Il Jihozapad by kromé u&etniho auditu projektu mél ovéfit
splnéni podminek ROP NUTS Il Jihozdpad (pfedevSim vyplyvajicich ze Smlouvy o podminkach
poskytnuti dotace), a to zejména v téchto bodech:

- UcCetnictvi bylo vedeno fadné a dle platné legislativy,

- finanéni prostfedky byly Fadné zaevidovany,

- byl stanoven zpuUsob archivace veskerych dokumentl k projektu v souladu s podminkami
ROP NUTS Il Jihozapad,

- vydaje vznikly v dobé zpusobilosti pfislusné etapy/projektu a byly uhrazeny v souladu s
podminkami Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace a s dokumentaci pro pfijemce,

- vydaje se vztahuji k pfedmétu a ucelu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace,
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- vydaje vyhovuji ostatnim podminkam Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace,
-k vydajim existuje relevantni podplirna dokumentace, véetné uéetnich dokladd.

Pfijemce je v souvislosti s provadénim auditu projektu povinen postupovat dle zakona &. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist stejné jako u jakéhokoli jiného nakupu
sluZzeb v rdmci realizace projektu.

3.4 Pravidla pro zadavaci rizeni

Povinnosti pro zadavaci fizeni (=postup zadavatele, jehoz ucelem je zadani zakazky, a to az do
uzavieni smlouvy nebo do zru$eni zadavaciho fizeni pro vefejnou zakazku dle zdkona i mimo rezim
tohoto zakona) se fidi zakonem &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale téz
zakon o vefejnych zakazkach). Pfijemce, ktery je zadavatelem vefejné zakazky dle zakona o
vefejnych zakazkach, je povinen vybrat dodavatele pro realizaci projektu v souladu s timto zakonem a
pribéh vybéru dodavatele nalezité dokladovat dle tohoto zakona. Pravidly, viz nize, se Fidi také
zadavatel, ktery postupuje mimo rezim zakona.

Povinnosti pfijemce je predlozit pfisluSnému referentovi oddéleni kontroly realizace kopii kompletnich
dokladll k zadavacimu fizeni dle § 44 a nasledujicich zakona o vefejnych zakazkach, kopii vitézné
nabidky, kopii uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem a zarover kopie navrh(l smluv a nabidek
neuspésnych uchazecl. Tyto doklady jsou predkladany jako pfilohy monitorovacich zprav a jejich
originaly budou vyzadovany ze strany kontrolnich subjektd v ramci fyzické kontroly.

PFijemce mUze realizovat vefejnou zakazku jiz pfed podanim Zadosti o podporu projektu. Pokud byla
v ramci projektu zakazka na dodavatele zrealizovana jiz pfed podanim této Zadosti, doklady
k zadavacimu fizeni dodava pfijemce jako pfilohu k prvni monitorovaci zpravé. Pfedmétna zakazka
musi splfiovat pravidla pro zadavaci fizeni stanovena RO ROP NUTS Il Jihozapad.

Pfijemce je povinen uvést v oznameni i vyzvé o zakazce a ve smlouvé s vybranym dodavatelem, Ze
se jedna o zakazku spolufinancovanou z ROP NUTS Il Jihozapad (tyka se zadavacich fFizeni
realizovanych az po podani zadosti o podporu projektu). Zaroven je povinen dodrzovat pravidla
publicity stanovena pro ROP NUTS Il Jihozapad. Podklady vztahujici se k zadavacimu fizeni musi byt
oznacené bannerem RRRSJ. Pokud jsou pevné spojeny v deskach (baliku), posta&i oznaceni téchto
desek.

Pfijemce je pfi zadavani povinen urgit pfedpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro
zadavatele z pInéni zakazky. P¥i stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena
bez DPH, a to cena ke dni uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni €i odeslani vyzvy
k podani nabidky.

Prijemce je povinen predlozit dokumentaci prokazujici stanoveni predpokladané hodnoty
zakazky a volby druhu zadavaciho fizeni (napf. predbézna poptavka, priizkum trhu apod.), a to
jak u zakazek realizovanych dle zakona o vefrejnych zakazkach, tak i mimo rezim tohoto
zakona. Predpokladané hodnoty zakazek budou predmétem kontroly ze strany kontrolnich
subjektt.
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Kazdy pfijemce je povinen Fidit se v souvislosti se zadavanim vefejné zakazky zasadami dle § 6
zakona o verejnych zakazkach.:

1) transparentnosti,

2) rovného zachazeni,

3) zakazu diskriminace.
Zasada transparentnosti

Jakakoliv zakazka musi byt vzdy zadana transparentnim zpUsobem. Zakladnim Ucelem zasady je
zajisténi co nejvétsi prahlednosti fizeni, ktera podstatnou mérou pfispiva k pfezkoumatelnosti celého
fizeni a k moznosti kontroly postupu v fizeni.

Naplnéni této zasady Ize spatfovat napfiklad v povinnosti:

e pofizovat o vSech vyznamnych Ukonech pisemnou dokumentaci v dostate€ném rozsahu,
€0z umozni ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat,

e jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavateld, vzdy
v dostate€ném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek,

e  opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odtvodnénim.
Zasada rovného zachazeni

Kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani verejné zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni povinen
pFistupovat stejnym zplsobem ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

K dodrzZeni této zasady ze strany zadavatele dochazi napfiklad tim, Ze v souvislosti s pfipravou Fizeni
definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni uchazeci pfedem védéli, jak bude fizeni probihat.

Zasada zakazu diskriminace

V pribéhu zadavani vefejné zakazky je zadavatel povinen postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci nékterého z dodavatell. Tato zasada ovSem nevylu€uje opravnéni zadavatele
stanovit pfesné podminky ucasti v fizeni. Tyto podminky v8ak musi byt zadavatelem vzdy stanoveny
tak, aby umoZiovaly vybér nejvhodnéjSiho uchaze€e a zaroven neuzaviraly pfistup jinému dodavateli
do Fizeni, napf. z dlvodu, které nesouviseji s pfedmétem vefejné zakazky.

Zasadu zakazu diskriminace je tfeba dasledné uplatfiovat nejen ve vztahu k dodavatelim se sidlem,
mistem podnikani &i bydlistém na uzemi CR, ale rovnéz ve vztahu k zahraniénim dodavateltim.

1

RO ROP NUTS Il Jihozépad doporuéuje ve smlouvé s vybranym dodavatelem o$etfit povinnost

dodavatele archivovat dokumenty spojené s projektem a poskytovat souéinnost kontrolnim organam
pfi kontrole projektu.
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Dalsi pravidla pro pfijemce, ktery postupuje mimo rezim zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych
zakazkach, v plathém znéni:

Pfijemce z ROP NUTS Il Jihozapad je i v pfipadé zadavani vefejnych zakazek mimo rezim zakona
o0 vefejnych zakazkach, rovnéz povinen dodrzovat zasadu proporcionality, vzdjemného uznavani
osvédc&eni, volného pohybu zbozi, volného pohybu sluzeb a zasadu prava usazovani. Podrobné;si
definici téchto zasad podava nize citovany dokument Ministerstva pro mistni rozvoj.

Z davodu naplnéni zasad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, které je tfeba v
souladu s komunitarnim pravem dodrzovat (viz finanéni nafizeni Rady (ES, Euratom) €. 1605/2002, ve
znéni pozdéjSich predpist, dale ¢l. 2 Smlouvy o fungovani EU a Interpretaéni sdéleni Komise o
pravnich pfedpisech Spolecenstvi pouzitelnych pro zadavani zakazek, na které se plné nebo ¢aste¢né
nevztahuji smérnice o zadavani vefejnych zakazek (2006/C 179/02)), je nezbytné, aby i v pfipadech,
kdy pfijemce postupuje pfi zadavani zakazek mimo rezim zakona, byla stanovena a dodrzovana urcita
pravidla.

A) Finanéni limity a postupy pro zadavani verejnych zakazek, které nespadaji pod aplikaci zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni, zavazné pro pfijemce z 5. vyzvy a
nasledujicich vyzev, platné pro verejné zakazky zadané do 31. 3. 2012 véetné.

V pfipadé, kdy pfijemce neni povinen postupovat dle zakona o vefejnych zakazkach, Fidi se
Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadajicich pod
aplikaci zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v programovém obdobi 2007-2013“ (dale téz
LZavazné postupy®), vydanymi Ministerstvem pro mistni rozvoj (dale téz ,MMR").

Zavazné postupy uc€inné od 1. 2. 2009 se vztahuji na 5. az 13. vyzvu k predkladani projektu.
Zavazné postupy (verze unor 2011) uéinné od 1. 3. 2011 se vztahuji na vyzvy k prekladani
projektt vyhlasené po tomto datu. Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach byl novelizovan
zakonem €. 55/2012 Sb. a nabyl ucinnosti dnem 1. 4. 2012. Na zakladé této novely bylo MMR vydano
stanovisko dle kterého plati, Zze vefejné zakazky zadavané mimo rezim zakona o vefejnych
zakazkach, které ale zaroven podléhaji ¢i podléhaly regulaci podle Zavaznych postupu a jsou
prokazatelné zahajeny pfed 1. 4. 2012, mohou byt v tomto reZimu i dokon&eny. Zadavatelé ale musi
dodrzet vS8echna formalizovana pravidla vztahujici se zejména k zakladnim zasadam postupu
(transparentnost, nediskriminace a rovné zachazeni) dle Zavaznych postupl a k dalsim zasadam
plynoucim ze Smlouvy o fungovani EU.

Dokument Zavazné postupy je dostupny na strankach www.rr-jihozapad.cz.

Z ustanoveni ¢lank( 13 — Zakazky malého rozsahu a 14 — Zakazky s vy$$i hodnotou Zavaznych
postupll vyplyva, Ze stanoveni finan&nich limitd, postupd a Ihit je v pravomoci RO ROP NUTS II
Jihozapad, pfi¢emz pfiklad pro jejich stanoveni je uveden v dokumentu MMR Metodika zadavani

verejnych zakazek podle zakona &. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, a Metodika zadavani

zakazek financovanych ze zdrojll EU, ¢ast lll.

V souladu s vySe uvedenymi dokumenty jsou pro vefejné zakazky, které jsou zadavany dle &lanku 13
Zavaznych postupu, stanoveny nasledujici finanéni limity (uvedené ¢astky bez DPH):
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e do 200 000 K¢ (v€etné) v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. do 600 000
K& (vCetné) v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace (kapitola 13.1 Postup pro
zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie);

e 200 000 K& — 800 000 K¢ (vcetné) v pfipadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od
600 000 K& — 3 000 000 K¢ (v&etné) v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace (kapitola
13.2 Postup pro zadavani zakdzek malého rozsahu 2. kategorie);

e 800 000 K& — 2 000 000 K¢ (vcetné) v pripadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp.
3 000 000 K& — 6 000 000 K¢ (vcetné) v pfipadé verejnych zakazek na stavebni prace (13.3
Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 3. kategorie).

Pro zadavani vefejnych zakazek, které jsou zadavany dle &lanku 14 Zavaznych postupl, jsou
stanoveny nasledujici finanéni limity (uvedené ¢astky bez DPH):

e 2 000 000 K& — 4 997 000 K¢ (vCetné) v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby,
resp. 6 000 000 K& — 20 000 000 K¢ (v¢etné) v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace
(kapitola 14.1 Postup pro zadavani zakazek s vy3Si hodnotou 1. kategorie);

e nad 4 997 000 K¢ v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. nad 20 000 000 K&

a vyse v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace (kapitola 14.2 Postup pro zadavani
zakazek s vysSi hodnotou 2. kategorie).

B) Finanéni limity a postupy pro zadavani verejnych zakazek, které nespadaji pod aplikaci zakona

€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni, zadvazné pro pfijemce zadavajici
verejnou zakazku od data 1. 4. 2012 véetné

V pfipadé, kdy pfijemce neni povinen postupovat dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ktery byl novelizovan zakonem €. 55/2012 Sb. a nabyl u€innosti dnem 1. 4. 2012, fidi se ,Zavaznymi
postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajicich pod aplikaci zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v programovém obdobi 2007-2013", v platném znéni (dale téz
Zavazné postupy*), vydanymi Ministerstvem pro mistni rozvoj (dale téz ,MMR*), které jsou dostupné
na www.rr-jihozapad.cz. Obdobi po 1. 4. 2012, kdy veSla v platnost novela zakona o vefejnych
zakazkéach, bylo, dle dopisu MMR nastavujiciho jednotny postup zadavani vefejnych zakazek mimo
rezim zakona do vydani nové verze Zavaznych postupl (&. j. 13804/2012-27), pfechodné upraveno
Metodickym oznamenim ¢&. 29.

Prijemce realizujici zakdazku mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach dle ¢lanku 13.2
Zavaznych postuptl (zakazky s vys$si hodnotou Il. kategorie) ma nové povinnost nechat si po
predchozi dohodé s finanénim manazerem OKC/OKP zkontrolovat spravnost postupu pfi
realizaci vybérového Fizeni v souladu s ¢lankem 14.5 odst. 2 Zavaznych postupt a to jesté

pred uzavienim smlouvy s vybranym uchazec¢em.
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Financ¢ni limity pro zadavani verejnych zakazek, které nespadaji pod aplikaci zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni, které jsou zavazné pro pfijemce od
1. 4.2012 v€etné do 31. 12. 2013 véetné:

Druh verejné zakazky

Finanéni limity
od 1. 4.2012 do 31. 12. 2013
(bez DPH)

dle ¢lanku 12.1 Zavaznych postupu I. kategorie

VZ na dodavky a sluzby

<200 000 K¢

VZ na stavebni prace

<600 000 K¢

dle ¢lanku 12.2 Zavaznych postupu Il. kategorie

VZ na dodavky a sluzby

>200 000 <1 000 000 K&

VZ na stavebni prace

>600 000 <3 000 000 K¢

dle ¢lanku 13.1 Zavaznych postupu |. kategorie

VZ na dodavky a sluzby

=1 000 000 <5 000 000 K&

VZ na stavebni prace

=3 000 000 <10 000 000 K¢

dle ¢lanku 13.2 Zavaznych postupu Il. kategorie

VZ na dodavky a sluzby

25 000 000 K&

=10 000 000 K¢&

VZ na stavebni prace

C) Finanéni limity a postupy pro zadavani vefejnych zakazek, které nespadaji pod aplikaci zakona

€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni, zadvazné pro pfFijemce zadavajici
verejnou zakazku od data 1. 7. 2014 vcetné!

Dnem 1. 1. 2014 nabylo u€innosti zakonné opatieni Senatu €. 341/2013 Sb., kterym se méni
zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpis(i, a zakon ¢. 55/2012 Sbh.,
kterym se méni zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

V pfipadé, kdy pfijemce neni povinen postupovat dle zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach,
fidi se ,Zavaznymi postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadaijicich
pod aplikaci zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v programovém obdobi 2007-2013%,
v platném znéni (dale téz ,Zavazné postupy®), vydanymi Ministerstvem pro mistni rozvoj (dale téz
»,MMR®), které jsou dostupné na www.rr-jihozapad.cz.

Pfrijemce realizujici zakdzku mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach dle €lanku 13.2
Zavaznych postupl (zakazky s vyssi hodnotou Il. kategorie) ma povinnost nechat si po

11 Zmény v oblasti zadavani vefejnych zakazek vyplyvajici ze zakonného opatieni Senatu ¢. 341/2013 Sb., byly
v pfechodné dobé do vydani této Pfiru¢ky pro pfijemce, verze 8.0 zohlednény v Metodickém oznameni ¢&. 29,
revize €. 1.
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predchozi dohodé s finanénim manazerem OKC/OKP zkontrolovat spravnost postupu pfi
realizaci vybérového Fizeni v souladu s ¢élankem 14.5 odst. 2 Zavaznych postupt a to jesté
pred uzavienim smlouvy s vybranym uchazeéem.

Finanéni limity pro zadavani vefejnych zakazek, které nespadaji pod aplikaci zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni, které jsou zavazné pro prijemce od
1.1. 2014 vcetné:

Finan¢ni limity od 1. 1. 2014
ruh verejné zakazky ez DPH
Druh vefejné zakazk b

dle €lanku 12.1 Zavaznych postupu |. kategorie

VZ na dodavky a sluzby <200 000 K&

VZ na stavebni prace <600 000 K¢&

dle ¢lanku 12.2 Zavaznych postupu Il. kategorie

VZ na dodavky a sluzby >200 000 <2 000 000 Ké&

VZ na stavebni prace >600 000 <6 000 000 K&

dle élanku 13.1 Zavaznych postupu |. kategorie

VZ na dodavky a sluzby =2 000 000 <5 000 000 K&

VZ na stavebni prace =6 000 000 <10 000 000 K¢&

dle ¢lanku 13.2 Zavaznych postupu Il. kategorie

VZ na dodéavky a sluzby =5 000 000 Ké&

VVZ na stavebni prace =10 000 000 K¢&

Pokud se zastupce Ufadu Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad jednani hodnotici komise
Ucastni, vystupuje pouze v roli pozorovatele, v zadném pripadé nemize byt jmenovan clenem
hodnotici komise.

Pfi zadavani verejnych zakazek mimo rezim zakona o verejnych zakazkach, je prijemce povinen
dodrzet minimalni postupy a lhity, které jsou stanovené pro jednotlivé kategorie v élancich 12
a 13 Zavaznych postupti.

Pri zadavani verejné zakazky dle Zavaznych postupl si zadavatel mize zvolit postup podle
kategorie s vys$sSim finanénim limitem. V takovém pfipadé vSak musi zadani zakazky dokoncit
podle postupt pro tento vyssi finanéni limit.

Dle § 26 odst. 5 zakona o vefejnych zakazkach je verejny zadavatel povinen, pokud si zvoli
,»Prisnéjsi postup, se timto postupem fidit az do konce pribéhu zadavaciho fizeni.
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V ramci vicepraci je pfijemce povinen dodrzovat podminky a postupy stanovené v Metodickém
oznameni €. 11 ke zménam rozpoétu v souvislosti se zadavacim Fizenim (viceprace -
vicenaklady, ménéprace), které je k dispozici na www.rr-jihozapad.cz.

V pfipadé, ze zadavatel zadavaci fizeni zruSi, je o tom povinen obeznamit pFislusného
finanéniho manazera prostrednictvim Oznameni o zméné projektu vé. uvedeni dlvodu.
Zaroven toto uvede v nejblizSi monitorovaci zpravé, pripadné v dokumentaci k zadavacimu
fizeni.

Pro prijemce zadavajici a realizujici vefejnou zakazku, ktera prevysuje prahové hodnoty dle
Smérnice Evropského parlamentu a Rady &é. 2004/18/ES, ze dne 31. bifezna 20042 (resp. dle
Nafizeni vlady ¢&. 77/2008 Sb., ve znéni uéinném od 1. 1. 2014'%) plati povinnost oznamit
pisemné (e-mailem ¢&i v tisténé podobé) finanénimu manazerovi URR JZ veskeré vyznamné
dodate¢né/doplnujici smlouvy €i podstatné zmény smluv o dilo jesté pied tim, nez je zadavatel
podepise (za vyznamné dodateéné/doplnujici smlouvy €i zmény jsou povazovany ty, které méni
prava ¢i povinnosti smluvnich stran). Toto nahlaSeni je pro finanéniho manazera pouze
informativni — k dikladné kontrole pfedmétné vefejné zakazky dojde pfi kontrole etapové/zavérecné
monitorovaci zpravy predkladané spolu se zadosti o platbu (vice informaci k predkladani
etapové/zaveéreéné monitorovaci zpravy viz kapitoly ¢. 4.2, 4.3). V pfipadé, ze vySe uvedenym dojde
ke zméné projektu, je pfijemce povinen toto nahlasit na URR JZ dle postupu stanoveného v kapitole &.
3.9. VySe uvedené je vhodné konzultovat s pfislusnym finanénim manazerem URR JZ.

Prijemce je povinen neprodiené informovat poskytovatele podpory o vSech fizenich o
prezkoumani ukon(i zadavatele zahajenych Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze (dale
jen ,UOHS“) a rozhodnutich UOHS o téchto fizenich, jejichz pfedmétem je zakazka
spolufinancovana ze zdroja EU. Prijemce je povinen dolozit doklady nezbytné pro zahajeni a
ukonéeni vyse uvedenych fizeni UOHS.

Predkladani dokumentace k zadavacimu fizeni

Dokumenty vztahujici se k zadadvacimu Ffizeni je pfijemce povinen pfedkladat s nejbliZz§i monitorovaci
zpravou. Zadavatel vefejné zakazky se pfi pfedkladani pfisluSnych dokumentd Fidi sedmou &asti
zakona o verejnych zakazkach, zejména pak § 148, odst. 3., ktery stanovi:

.Zadavatel je povinen v souvislosti se zadavacim fizenim vést pisemnou evidenci vSech Ukonu
ucinénych dodavatelem v(i¢i zadavateli a zadavatelem vic¢i dodavateliim, Utadu &i Evropské komisi.

12 Smérnice Evropského parlamentu a Rady ¢. 2004/18/ES ze dne 31. bfezna 2004, o koordinaci postupt pfi
zadavani vefejnych zakazek na stavebni prace, dodavky a sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisu

13 Nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., ve znéni uc¢inném od 1. 1. 2014, o stanoveni finanénich limitd pro ucely zakona
o vefejnych zakazkach, o vymezeni zboZi potizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které
plati zvlastni finanni limit, a o pfepoctech €astek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na
¢eskou ménu
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Pisemna evidence musi obsahovat pofadové &islo ukonu, jeho oznaceni, datum a identifikaéni udaje
dodavatele.”

Pfiloha &. 10 této pfiru¢ky Zadavani verejnych zakézek — dokumenty k archivaci je souhrnnym
seznamem, z néhoz pfijemce zvoli dokumenty k pfedlozeni na zakladé druhu zadavaciho fizeni a
jeho finan¢ni vySe (dle zdkona o vefejnych zakéazkach).

Pfijemce je povinen dolozit kompletni zadavaci dokumentaci fadné chronologicky sefazenou a
zaloZenou v Sanonu Ci deskach tak, aby Zzadny dokument nebyl vioZen volné.

Pokud zadavaci fizeni nespada pod aplikaci zakona o vefejnych zakazkach, Fidi se pfijemce
Zavaznymi postupy, ¢lankem 14 Kontrola dodrzovani obecnych zasad vyplyvajicich ze Smlouvy o
fungovani EU.

Pfilemce je povinen, u zakazek, které spadaji pod aplikaci zakona o vefejnych zakazkach,
prokazatelnym zplisobem dolozit, Ze byla dodrzena zakonna lhita 15 kalendafnich dni pro
podani namitek (u zjednodusSeného podlimitniho fizeni 10 kalendarnich dni) a ze smlouva
s dodavatelem byla uzaviena v terminu dle zakona, tj. do 15 kalendafnich dnl od ukonéeni Ihity
pro podani namitek, tj. nap¥. pfedlozenim doru€enek k Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Zverejiiovani verejnych zakazek

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt v pfipadé zakazek dle zakona, a pokud je to
vyzadovano v ¢lanku 12 a 13 Zavaznych postupl v pfipadé zakazek mimo rezim zakona, vzdy
vhodnym zplUsobem uvefejnéno a to bud v tisku, na webovych strankach zadavatele, webovych
strankach www.rr-jihozapad.cz, Obchodnim véstniku apod. Timto uvefejnénim neni dotéena zakonna
povinnost uvefejnit ozndmeni o zadavacim Fizeni ve Véstniku vefejnych zakazek
prostfednictvim informacéniho systému vefejnych zakazek (www.isvzus.cz/usisvz) — podlimitni a
nadlimitni vefejné zakazky a v Ufednim véstniku Evropské unie — nadlimitni vefejné zakazky.

Postup uverejiovani zakazek nad 500 000 Ké bez DPH:

Prijemci, ktefi odpovidaji definici vefejného zadavatele dle § 2 zakona o vefejnych zakézkach, jsou
povinni uverejnit celé znéni smlouvy nebo ramcové smlouvy do 15 dnt od jejiho uzavieni dle postupu
stanoveného § 147 pism. a) zakona o vefejnych zakazkach. Pokud vefejny zadavatel postupoval
podle § 89 odst. 3 véty druhé zakona o vefejnych zakazkach, uvefejni pfilohy ramcové smlouvy do 15
dnd od skonceni ucinnosti ramcové smlouvy. Vefejny zadavatel neuvefejni informace, u kterych to
vyZaduje ochrana informaci a udaji podle zvlastnich pravnich pfedpist. Smlouvu uvefejni pfijemce na
svém profilu zadavatele, ktery je definovan zakonem o vefejnych zakazkach a jeho provadécimi
predpisy. Z davodu finan¢ni hranice 500 000 K& bez DPH se uvefejiiovani bude tykat také vefejnych
zakazek malého rozsahu zadavanych mimo rezim zakona o vefejnych zakazkach.

VySe uvedena povinnost se nevztahuje na:
- smlouvy na vefejné zakazky malého rozsahu, jejichz cena nepresahne 500 000 K& bez DPH,

- smlouvy na vefejné zakazky, u nichz vefejny zadavatel postupoval v souladu s § 18 odst. 1
pism. a), odst. 2 pism. a) a c¢), odst. 3 pism. e) a odst. 4 pism. d),
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- smlouvy na pinéni vefejnych zakazek zadané na zakladé ramcové smlouvy nebo v
dynamickém nakupnim systému, jejichz cena nepfesahne 500 000 K& bez dané z pfidané
hodnoty.

VySe uvedenou povinnosti nejsou dotena pravidla uvefejiiovani zakdzek stanovena v této pfiruéce a
pFijemci se jimi musi fidit.

Pfijemce je povinen predlozit doklady prokazujici zvefejnéni, tzn. napf. v pfipadé zvefejnéni v tisku
nebo v Obchodnim véstniku pfijemce dolozi relevantni ¢ast vytisku/Obchodniho véstniku; pokud
pfijemce zverfejiiuje vefejnou zakazku na vlastnich webovych strankach/webovych strankach partnera,
doloZi odkaz na tyto webové strénky, jejich vytisk a popis pfistupu, kde je zaddvaci dokumentace
umisténa (centralni adresa atd.), dale dolozi prokazatelnym zpusobem datum uvefejnéni; pfi
zvefejnéni na ufedni desce dolozi pfijemce doklad prokazujici zvefejnéni s uvedenim data vyvéSeni a
sejmuti. PFijemce musi zajistit, aby byl pfistup k vefejnym zakazkam ulozenym na webovych
strankach maximalné na druhém prokliku z uvodni strany. V pfipadé€, Ze bude chtit pfijemce zverejnit
vefejnou zakazku na webovych strankach www.rr-jihozapad.cz, odeSle pozZadavek na zvefejnéni
zadavaciho fizeni s pfesnou specifikaci Ihlty zvefejnéni od — do, v némz uvede rovnéz, o jaky druh
vefejné zakazky se jedna (viz rozdéleni nize), spolu s pfisluSnym dokladem ke zvefejnéni referentovi
OKC/OKP. Doklad bude zvefejnén v sekci ,Vefejné zakazky piijemci do jedné z nasledujicich
skupin:

= oteviené fizeni (§ 27)

uzsi fizeni (§ 28)

= jednaci fizeni s uvefejnénim (§ 29)

= jednaci fizeni bez uverejnéni (§ 34)

= soutéZni dialog (§ 35)

= zjednoduSené podlimitni fizeni (§ 38)

= zakazky nespadajici pod pusobnost zakona €. 137/2006 Sb.

Za obsah dokumentace vyvés$ené na www.rr-jihozapad.cz RO ROP NUTS Il Jihozapad neruéi!

Prijemci je doporuéeno, aby cely proces pfipravy zakézky konzultoval s pfislusnym oddélenim
kontroly realizace, které pak bude cely proces zadavaciho fizeni kontrolovat.

PFijemce ma po pfedchozi dohodé s finanénim manazerem OKC/OKP moznost, nechat si i u zakazek,
které jsou realizovany v ramci Zavaznych postupl dle ¢lanku 12 nebo 13 s vyjimkou ¢&lanku 13.2
(postup pro ¢lanek 13.2 viz vy3e) nebo které spadaji pod aplikaci zakona o vefejnych zakazkach,
nezavazné zkontrolovat zadavaci dokumentaci a dokumenty vztazené k zahajeni zakazky (napf.
vyzvu C€i oznameni). Kontrola mize byt provedena formou osobni konzultace nebo pisemné a ma
pouze informativni a konzultaéni charakter a URR JZ nenese Z&dnou odpové&dnost za pfipadné
nedostatky v zakazce a je na zvazeni pfijemce, zda bude uvedené vyhodnoceni akceptovat. Rozsah a

bliZzSi podminky této kontroly upravuje Metodické oznameni €. 25, které je uvefejnéno na www.rr-
jihozapad.cz.
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Tato pfedbézna kontrola je nezavazna a pfijemci po zaslani stanoviska nebo po uskutecnéni osobni
konzultace na URR JZ k pfedloZené zadavaci dokumentaci jiz nebude umoznéna opétovna, popt.
dalsi kontrola stejné dokumentace k témuz zadavacimu Fizeni. Jelikoz tato pfredbézna kontrola nema
charakter standardni konzultace a dale i z divodu naro¢nosti kontroly a pfedpokladaného objemu
predkladané dokumentace je stanovena lhuta pro vyjadieni na 10 pracovnich dni.

RO ROP NUTS Il Jihozapad zakazuje pouzivat pfi hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek (dle §
78 odst. 4 zakona o vefejnych zakazkach) jako dil€i hodnotici kritérium smluvni pokuty a dalSi smluvni
a platebni podminky, jejichz ucCelem je zajisténi povinnosti dodavatele (Tento zdkaz se vztahuje
rovnéz na zadavani zakazek nespadajicich pod aplikaci zakona o vefejnych zakazkach.) a dale
pouzivat v zadavacim fizeni nahodny vybér losem, a to ani v kombinaci s objektivnimi kriterii (dle § 61
a § 66 zakona o vefejnych zakazkach). Vice informaci je uvedeno v Metodickém oznameni €. 26 a
v Zavaznych postupech, které jsou umistény na strankach www.rr-jihozapad.cz.

Doporucujeme procist dokument ,,Nej¢astéjsi nedostatky v souvislosti s kontrolou zadavani verejnych
zakazek®, ktery je umistény na strankach www.rr-jihozapad.cz. Pfikladem €asto se vyskytujiciho
nedostatku, ktery mize vést az ke 100% korekci zpUsobilych vydaju zakazky, je uvadéni specifického
oznaceni vyrobk( a sluzeb bez umoznéni pouziti jinych kvalitativné a technicky obdobnych Feseni.

DalSim z Castych nedostatkli je nesoulad obsahu smluv resp. dodatkl ke smlouvam vitéznych
uchaze€d s navrhem smluv v nabidce. V obou pfikladech mlze byt toto feSeno jako podezieni na
nesrovnalost.

3.5 Pravidla pro zpusobilé vydaje

Pravidla zpUsobilych vydaji pro ROP NUTS Il Jihozapad stanovuji zakladni podminky zpuUsobilosti
vydaju v souladu s pravnimi pfedpisy ES v kontextu pravnich piedpist Ceské republiky a v souladu
s Pravidly zpusobilych vydaja pro programy spolufinancované ze SF a FS na programové obdobi
2007 — 2013.

Za zpusobilé vydaje v ramci ROP NUTS Il Jihozapad jsou povazovany pouze ty vydaje projektu, které
mohou byt spolufinancovany ze strukturalnich fondd, tj. ty, které jsou v souladu s pfisluSnymi pfedpisy
Evropské unie a Ceské republiky a odpovidaji zaméfeni dané prioritni osy a oblasti podpory ROP
NUTS Il Jihozapad.

Pfesné vymezeni zpusobilych vydaji projektu je obsahem Metodického pokynu ke zpUsobilym
vydajlm projektu, ktery je zvefejnén na strankach www.rr-jihozapad.cz.

Obecné definice zpUsobilych vydaju jsou obsazeny v Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006, dale jsou
rozvedeny v Metodickém pokynu ke zpUsobilym vydajim projektu, Provadécim dokumentu ROP
NUTS Il Jihozapad a v pfislusné PfiruCce pro zadatele.
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Obecné vymezeni zplsobilosti vydaju:
Zpusobilé vydaje musi obecné splriovat nasledujici podminky:
e Musi byt vynaloZeny v souladu s legislativou ES a CR;

e Musi byt vynaloZzeny v souladu s podminkami a cili ROP NUTS Il Jihozapad, vé.
navazujicich dokumentu;

o  Musi byt pfimé&fené, tj. musi odpovidat cenam v misté a ase obvyklym;
e  Musi byt vynalozeny v souladu s nasledujicimi principy:

» hospodarnosti - minimalizace vydajl pfi respektovani cilll projektu,

» UCelnosti - pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu,

» efektivnosti - maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu.

Zpusobilost vydaji na stavebni prace bude posuzovana mj. porovnanim polozkového
rozpotu stavebniho dila s cenovou soustavou URS. Vice informaci naleznete
v Metodickém oznameni ¢. 30 k posuzovani zpusobilosti vydajd na stavebni prace.

Schvaleni nahlaSené zmény v projektu dle postupu uvedeného v kap. €. 3.9 neznamena, ze viechny
vydaje souvisejici se schvalovanou zménou budou automaticky zpUsobilé. ZpUsobilost vydaji bude
posouzena az v celkovém kontextu provadéné zmény pfi pfedloZeni monitorovaci zpravy.

Casova zpUsobilost a okamzik vzniku vydaje:
Vydaje jsou z Casového hlediska zplisobilé k proplaceni pfi spinéni téchto podminek:

e vydaje vznikly béhem fyzické realizace projektu/etapy a byly uhrazeny nejpozdéji v den
ukongeni projektu/etapy, kdy Zadatel pfedklada Zadost o platbu (Terminy zahajeni fyzické
realizace projektu, ukonceni fyzické realizace projektu a termin ukonceni projektu/etapy
stanovi zadatel v zadosti Benefit7 a tyto terminy jsou soucasti Smlouvy o podminkach
poskytnuti dotace a jako takové jsou zdvazné. Doba mezi terminem ukonéeni fyzické
realizace projektu/etapy a terminem ukon&eni projektu/etapy nesmi byt deldi nez 20
pracovnich dni)

a zaroven

e vydaje vznikly nejdfive v den predloZeni Zadosti o podporu projektu na Ufad Regionalni
rady regionu soudrznosti Jihozapad.

VSechny projekty v ramci ROP NUTS Il Jihozdpad musi byt ukon&eny nejpozdéji do 31. 12. 2015
(ukonceni fyzické realizace projektu dle definice viz vyse).

Upozornéni! Obecné nelze povolit prodlouzeni doby realizace projektu po 31. 12. 2015. Pfedmét
projektu musi byt k tomuto datu v provozu, tzn. dokonéen, piné funkéni v celém rozsahu dle projektové
zadosti a pouzivan, jinak bude povazovan za nezpuUsobily a pfijemci nebude proplacen.
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V pfipadé, ze pfijemce ukonci fyzickou realizaci projektu dfive, nez mél stanoveno ve Smlouvé o
podminkach poskytnuti dotace, je povinen tuto skuteénost oznamit na URR JZ prostfednictvim
Oznameni o zméné projektu. Posunutim data ukonleni fyzické realizace se také posune datum
ukonéeni projektu (a tim i termin pro predloZzeni Zadosti o platbu), které musi byt stanoveno
nejpozdéji 20 pracovnich dnl po datu ukonceni fyzické realizace projektu.

Vydaje na pfipravu projektové zadosti a jejich pfiloh jsou zpUsobilé i pfed vySe uvedenym datem
za pfedpokladu, ze vznikly a byly uhrazeny po 1. 1. 2007.

Vydaje na audity projektu jsou zpusobilé i v pfipadé, Ze byly uskute€nény po ukonéeni fyzické
realizace projektu a uhrazeny do ukonceni projektu (vécné pinéni souvisi s obdobim, ve kterém se
projekt realizoval).

Vyjimka pro projekty zakladajici vefejnou podporu, realizované v rezimu regionalni investi¢ni
podpory:

Projekty s podpisem smlouvy o podminkach poskytnuti podpory do 30. 6. 2014 v rezimu RIP
nemohou mit datum (v€etné pfedpokladaného) zahajeni fyzické realizace v zadosti Benefit7 dfive,
nez fidici organ rozhodne o tom, ze projekt splnil podminky pfijatelnosti. Tzn., Ze zpUsobilost
vS§ech vydaju je stanovena az od data sdéleni fidiciho organu, Ze projekt splnil podminky zpUsobilosti
v rezimu regionalni investiéni podpory, tzn. pfijatelnosti projektu. Konkrétni termin je zadateli sdélen
pisemné do péti pracovnich dnli od ukonéeni hodnoceni pfijatelnosti.

Projekty s podpisem smlouvy o podminkach poskytnuti podpory od 1. 7. 2014 v reZimu RIP
nemohou mit datum (vCetné prfedpokladaného) zahajeni fyzické realizace v zadosti Benefit7 pired
datem podani zadosti o podporu projektu na URR JZ. Tzn., Ze zpUsobilost vSech vydaji je
stanovena az od data podani zadosti o podporu projektu na URR JZ.

Vice informaci k rezimu regionalni investi¢ni podpory naleznete v Metodickém pokynu pro projekty
zakladajici vefejnou podporu uverejnéném na www.rr-jihozapad.cz.

Dokladovani a zaplaceni vydaje

Zpusobilé vydaje musi byt pfimo a vyhradné spojeny s realizaci projektu a jsou soucasti rozpoctu
predlozené zadosti o podporu v ramci ROP NUTS Il Jihozapad. Zména rozpoctu projektu v pribéhu
realizace nad stanoveny limit 15 % objemu polozky** vramci jedné kapitoly (viz kapitola 3.9) je
podstatnou zménou projektu.

Vydaje musi byt identifikovatelné a prokazatelné, musi byt dolozitelné u&etnimi doklady, tzn., musi byt
definitivni a zachycené odpovidajicim zplsobem a v souladu s pozadavky legislativy v ucetnictvi nebo
v danové evidenci pfijemce. Vydaje, které nejsou fadné dolozené, jsou vzdy povazovany za vydaje
nezpusobilé. Vydaje musi byt zaplaceny a zaplaceni musi byt doloZzeno s pfedlozenim monitorovaci
zpravy s zadosti o platbu. V pfipadé viceetapového projektu musi byt vydaje za etapu uhrazeny
nejpozdéji v den ukonéeni pfislusné etapy dle data uvedeného ve Smlouvé o podminkach poskytnuti
dotace. Transakce souvisejici s projektem musi byt oddélené identifikovatelné od ostatnich ucetnich

14 Ke zméné muizZe dojit popf. i u podpolozky v pfipadé, Ze je identifikovana v rozpoétu projektu, ktery je pfilohou
Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace.
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transakci s projektem nesouvisejicich. V pfipadé pochybnosti mize byt pfijemce vyzvan finanénim
manazerem URR JZ k dopInéni.

Doklady musi byt Fadné oznaleny nazvem (postaci i zkraceny nazev projektu) a registracnim ¢islem
(postaci poslednich 5 Eislic registracniho &isla projektu).

DPH

Platce DPH - Pro osoby, které jsou platci dané z pfidané hodnoty (osobami registrovanymi k DPH), je
dan z pfidané hodnoty zpusobilym vydajem pouze v pfipadé, Ze nemaji narok na odpocet DPH u
daného pfijatého pInéni podle zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisQ.

Neplatce DPH - Pro osoby neregistrované k DPH je dan z pfidané hodnoty zpulsobilym vydajem,
nebot tyto osoby si nemohou narokovat odpocet dané z pfidané hodnoty na vstupu.

Platcovstvi DPH je upraveno zakonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpisu. Dle zakona €. 302/2008 Sb., kterym se méni zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist, se méni podminky pro uréeni zpusobilosti DPH a rozhodujicim
faktorem platcovstvi se stava vykon ekonomické €innosti.

PFi uplatiovani naroku na odpocet DPH u pfijemct (platcd DPH), ktefi uskute€nuji ekonomickou
¢innost za uplatu pouze poméroveé napf. k vykonu vefejné spravy nebo v rdmci svych ekonomickych
¢innosti uskute€riuji pInéni s narokem i bez naroku na odpocet dané (tzn. maji moznost uplatnit si
narok na odpocet DPH v pomérné &i kracené vysi) a v jejichZ projektu je DPH zpusobilym vydajem,
plati pro pfijemce povinnost vyplyvajici ze Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace, a to uplatnit si
relevantni ¢ast DPH, pokud to zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich
predpis umoznuje. Zejména se jedna o obce, Skoly a Skolska zafizeni (v€etné matefskych $kol),
domovy duchodct, zdravotnicka zafizeni, apod.

Pfijemce je povinen béhem realizace projektu i po jeho ukon€eni az do data ukon&eni udrzitelnosti
projektu nahlasit jakoukoli zménu, ktera by méla dopad na vysi zplUsobilé DPH proplacené v ramci
projektu. Zména bude nahldSena prostfednictvim Oznameni o zméné projektu — vice viz kapitola 3.9
Povinnost hlaSeni zmén v realizaci a v dobé udrzitelnosti projektu._Hlavnimi zménami jsou zejména
zména neplatce DPH v platce, zména vyse koeficientu, uprava odpoctu DPH apod.

Vice informaci k uréeni platcovstvi a zpUsobilosti DPH naleznete v Pfiruéce pro zadatele a
v Metodickém oznameni €. 27 zveiejnénych na strankach www.rr-jihozapad.cz.

Pokud pfijemce dotace zROP NUTS Il Jihozapad uzaviel s RRRSJ Smlouvu o podminkach
poskytnuti dotace jesté v dobé, kdy nebyl platcem DPH, je povinen nahlasit pfFisluSnému
finanénimu manazerovi OKC/OKP zménu v platce DPH dle ustanoveni él. VI. bodu 6. této
Smlouvy.

V Oznameni o zméné projektu (vice ke zménam projektu viz kapitola 3.9 Povinnost hlaseni zmén
v realizaci a v dobé& udrZitelnosti projektu) pfijemce (platce DPH) uvede, zda pfi zméné v platce DPH
bude u projektu dle jeho aktivit uplatfhovat odpoéet DPH na vstupu, €i nikoliv, a v jaké vysSi. Pokud
ano, bude ze strany RRRSJ na zakladé formulafe Zmeény v rozpoctu pfipraven Dodatek ke Smlouvé o
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podminkach poskytnuti dotace, ve kterém budou snizeny zpUsobilé vydaje o souvisejici vysi DPH. O
tuto ¢astku budou posléze navySeny nezpusobilé vydaje a souasné snizena vySe dotace.

Pfijemce je v§ak povinen predlozit Oznameni i v pfipadé, Ze aktivity projektu u platce DPH nebudou
ekonomickymi €innostmi, u kterych by si mohl pfijemce uplatiiovat odpocet DPH na vstupu, a tato
zména z neplatce v platce DPH nebude mit tudiz Zadny vliv na vysi zplsobilych vydaji a vysi dotace
projektu. Toto Oznameni bude pouze zalozeno do slozky projektu.

Dan z pfidané hodnoty je zpUsobila pouze tehdy, pokud se vztahuje k pInénim, kitera jsou sama
povazovana za zpusobila. Pokud je dané plnéni zplsobilym vydajem pouze z &asti, je zpUsobilym
vydajem rovnéz pouze alikvotni ¢ast DPH.

Novelizaci zakona ¢. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpistu bylo od
1. 1. 2012 zavedeno pFeneseni danové povinnosti u stavebnich a montaznich praci. Podrobnég;jsi
informace jsou uvedeny v Metodickém oznameni €. 27.

Vzhledem ke slozitosti této problematiky doporucujeme ohledné platcovstvi DPH konzultace
s dariovymi poradci a s finanénimi manazery OKC/OKP.

Nezplsobilé vydaje

Jedna se o vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z verejnych zdrojii Spoleéenstvi a CR. Pokud
tyto vydaje v projektu existuji, musi byt vykazany v rozpoctu projektu.

Nezplsobilé vydaje jsou vyjmenovany v Metodickém pokynu ke zpusobilym vydajam.

Za nezpusobilé vydaje jsou povazovany i stavebni prace, sluzby a dodavky, které nevytvareji
zadnou realnou hodnotu (neni uveden jasny popis ¢i pfinos stavebnich praci, sluzby ¢i
dodavky) nebo jejichz hodnota je uréena pouze procentem (bez popisu skuteéného plnéni
stavebnich praci, sluzby ¢i dodavky) z vydaji projektu (napf. procentni odmény za jednotlivé
faze projektu)! Ve smlouvé o dilo/objednavce a na fakture je nutno mit jasné uveden ucel
fakturované ¢éastky s vycislenim evidentni ceny dané dodavky!

Pfijemce zajisti uhradu veskerych nezpuUsobilych vydajl projektu z viastnich zdroji. V pfipadé,
Ze v prubéhu realizace projektu dojde ke snizeni zpusobilych vydaju prokazanych na strané pfijemce,
musi byt vzdy zachovany procentni podily dotace a zdroju spolufinancovani na celkovych zpusobilych
vydajich, tzn., Ze bude i umérné snizena Castka dotace. V pfipadé, ze v pribéhu realizace projektu
dojde ke snizeni zpuUsobilych vydaji prokazanych na strané pfijemce, je nutné zachovat procentni
limity jednotlivych poloZek ve zpusobilych vydajich rozpoctu, ktery je pfilohou Smlouvy o podminkach
poskytnuti dotace, napf. limit 5% celkovych zpUsobilych vydaju na projektovou dokumentaci.

Rozhodnym datem pro posouzeni zplsobilosti vydaji je datum zdanitelného pinéni; u vydaju,
které nejsou pfedmétem dané z pfidané hodnoty, pak datum uskutecnéni ucetniho pfipadu. Datum
zdanitelného plnéni musi byt nastaveno do terminu ukonéeni fyzické realizace projektu vcetné, ktery
je uveden ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace, a pfislusny zpusobily vydaj musi byt uhrazen
do data ukonceni projektu, tj. nejpozdéji do dvaceti pracovnich dnt od data ukonceni fyzické realizace
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projektu. V pripadé etapizace projektu musi datum uskutecnitelného pinéni byt nastaveno do data
ukonceni etapy vcetné. Stejné pravidlo plati i pro Ghradu vydaje za danou etapu, tzn., Ze musi byt
vydaj uhrazen nejpozdéji v den ukonceni pfislusné etapy dle data uvedeného ve Smlouvé o
podminkach poskytnuti dotace.

Bez dokladii nemtize byt Vase Zadost o platbu proplacena.

V pripadé, Ze pfijemce vyuZije uhradu vydaju prostfednictvim bankovni Gschovy (napf. pfi uhradé
pozastavek), bude povinen dolozZit vypofadani bankovni Gschovy nejpozdéji pfi prvni monitorovaci
zpravé o zajiSténi udrzitelnosti projektu.

3.6 Pravidla pro publicitu

PFijemce je povinen informovat vefejnost o tom, Ze jeho projekt byl financovan ze zdroji strukturalnich
fondd EU v ramci programu ROP NUTS Il Jihozapad.

Pozadavek na zajisténi publicity vychazi z Nafizeni Rady Evropské unie ¢. 1083/2006, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) & 1260/1999), a z Nafizeni Evropské komise €. 1828/2006,
kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) & 1083/2006, o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti, a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006, o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj (dale jen ,nafizeni EK®).

Informacéni a propagacni sdéleni, urena pro Sirokou verejnost, vyzaduji u rlznych typl investic rizné
zpusoby realizace. Tato pravidla jsou stanovena v Pravidlech pro publicitu.

Pokud projekt obdrZi finanéni prostfedky z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (ERDF), zajisti
pfijemce, aby byly subjekty u€astnici se aktivit projektu o téchto finanénich prostfedcich informovany.

Pfijemce za timto uCelem jasné uvede (napf. na pozvance, prezencni listiné apod.), ze projekt byl
vybran k financovani v rdmci ROP NUTS Il Jihozapad, ktery je spolufinancovan ERDF.

Jakykoli dokument, v€etné potvrzeni o U€asti nebo jakékoli jiné potvrzeni tykajici se takového projektu,
musi obsahovat prohlaseni o tom, zZe projekt byl spolufinancovan ERDF.

Vydaje na publicitu projektu jsou tzv. zpusobilymi vydaji projektu s vyjimkou projekti v rezimu
regionalni investi¢ni podpory. Tyto vydaje jsou zpUsobilé, pokud jsou zahrnuty v rozpoctu projektu a
jejich vySe je pfiméfena pozadavkim na publicitu uvedenym v téchto pokynech. Pokud tyto vydaje
nejsou zahrnuty v polozce zpUsobilych vydaji &i pfevySuji dany ramec, hradi je pfijemce z vlastnich
zdroja. PFijemce je rovnéz povinen uchovat veSkeré doklady souvisejici s propagaci pro potfeby
kontroly, aby mohl prokazat, Z2e dodrZel veSkeré podminky informacnich a publikaCnich opatfeni
souvisejici s pomoci ze strukturalnich fondt EU.
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Pfijemce je povinen informovat poskytovatele dotace o provedenych opatfenich (kopie tiskovych
zprav, novinovych ¢lanku, fotodokumentace) k publicité projektu prostfednictvim monitorovacich zprav
v pribéhu realizace projektu a nasledné v monitorovacich zpravach o zajisténi udrzitelnosti projektu.
Z kopii inzeratl, novinovych ¢élankl, apod. musi byt patrny titul publikace a datum vydani.

V pfipadé, Ze pozadavky na publicitu programu nebudou ze strany pfijemce fadné spinény, maze
poskytovatel finan&ni podpory narokovat vraceni €asti dotace.

V souladu s Pravidly pro publicitu, resp. s nafizenim EK dava pfijemce souhlas s uvedenim informaci
v elektronickém nebo jiném seznamu pfijemcu, pfedevSim se pak jedna o zvefejnéni nazvu projektu a
vySe ¢astky poskytnuté na projekt z vefejnych zdroja.

Pfesny postup, jak dostat povinnosti informovat o spolutuéasti EU na financovani projektu,
stanovuji Pravidla pro publicitu, ktera jsou vyvésena na webovych strankdch
www.rr-jihozapad.cz. Tato pravidla jsou pro pfijemce zavazna, pFfijemci jsou tudiz povinni se
jimi Fidit.

3.7 Pravidla proplaceni projektu

O platbu se zada prostfednictvim Etapové monitorovaci zpravy nebo prostfednictvim Zavérecné
monitorovaci zpravy se Zadosti o platbu (pfesny popis v kapitole 4).

Realizované projekty budou proplaceny vzdy zpétné za cely projekt €i jednotlivé etapy projektu.
PFi predkladani Zadosti o platbu pfijemci odvodni predkladané vydaje a doloZi, Ze odpovidaji
podminkam realizace projektl obsazenym ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace.

Veskeré platebni naroky obsaZené v Zadosti o platbu musi byt podloZeny doklady, které prokazou, ze
se jedna o prostiedky vynaloZzené efektivné, hospodarné, uéelné a transparentné v souladu se
Smlouvou o podminkach poskytnuti dotace a podminkami a pravidly pfiru¢ek pro zadatele a pfijemce,
metodickymi pokyny a metodickymi ozndmenimi, narodni legislativou a legislativou ES. PFijemce je
povinen pozadované doklady prokazujici vyse uvedené na URR JZ dolozit automaticky.

Pokud budou pfijemci ze strany URR JZ stanoveny sankce za poruseni smluvnich podminek,
zadost o platbu bude pfijemci proplacena az poté, co pfijemce sankci uhradi, resp. budou o
sankci ponizeny zpusobilé vydaje v dané zadosti o platbu.

Ucet (Géty), z néhoz budou hrazeny faktury vztahujici se k projektu, musi byt veden na
jméno/nazev pfijemce.

Uhrada dotace organizaci zfizované obci nebo krajem bude vzdy provedena na uéet ziizovatele
této organizace.

V pripadé, ze pfijemce vyuzije Uhradu vydaja prostrednictvim bankovni uschovy (napf. pfi
uhradé pozastavek), bude povinen dolozit vyporadani bankovni uschovy nejpozdéji pfi prvni

monitorovaci zpravé o zajisténi udrzitelnosti projektu.

Etapizace plateb:
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Etapizace je charakterizovana ve vymezeni zakladnich pojmd. Projekt je moZno koncipovat jako
viceetapovy, tj. zadatel muze rozdélit projekt na diléi ¢asti z dlivodu podavani zadosti o platbu za
kazdou etapu samostatné.

Etapou se rozumi logicky kontrolovatelny celek. U projektu, jejichz pfedmétem jsou stavby, dodavky
praci ¢i dodavky zbozi, se bude jednat o agregované celky (stavebni objekty a technologickeé celky dle
rozpoctu). Stanoveni etapy neni vazano na kolaudaci/¢asteCnou kolaudaci projektu/Casti projektu.
U projektl typu sluzeb je logickym kontrolovatelnym celkem realizovana ucelena aktivita. Minimalni
zplsobilé vydaje kazdé etapy vcetné zavéreéné etapy jsou stanoveny na 2 miliony K¢, tzn., vyse
jedné etapy nesmi klesnout pod tuto hranici. Doporu¢ena doba jedné etapy je minimalné tfi mésice,
tzn. zadatel, pokud to Ize, mlze projekt rozdélit na etapy, které mohou byt v jednom roce maximalné
¢tyfi. Datum ukonceni etapy, které je uvedeno ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace,
neni datem ukonceni fyzické realizace etapy'®, nybrz meznim terminem pro pfedloZeni etapové
monitorovaci zpravy se zadosti o platbu!!!

V pfipadé viceetapového projektu na sebe musi jednotlivé etapy navazovat a nesmi se piekryvat!
Datum zahgjeni etapy odpovida v dalSich etapach dnu nasledujicim po datu podani etapové
monitorovaci zpravy s zadosti o platbu pfedchozi etapy. Fyzické aktivity jednotlivych etap (a s nimi
vazana zpusobilost vydajl pro jednotlivé etapy) na sebe mohou plynule navazovat.

Zadatel stanovi etapy projektu s ohledem na své finan&ni moznosti a strukturu aktivit projektu jiz
v ramci zadosti o podporu projektu v souladu s podminkami ROP NUTS Il Jihozapad.

Dne 24. 1. 2014 bylo VRR schvaleno snizeni hranice pro moznost nastaveni tzv. éasovych etap
v projektech se schvalenou vysi dotace nad 5 miliont Ké (vice informaci viz Metodické oznameni €.
38). Pro etapy projektll mlze tak byt uplatfiovan ¢asovy charakter etap, tzn. bez vécného charakteru
etap jako logicky kontrolovatelného celku. Casové etapy projektu budou kontrolovany pouze na
zakladé skuteéné provedenych praci v daném priedem stanoveném c¢asovém obdobi dle
dolozenych faktur a na zakladé pisemného vyjadieni technického dozoru stavebnika
(investora). Minimalni vySe jedné etapy nesmi klesnout pod jiz dfive nastavenou hranici 2 miliony Ké
zpUsobilych vydajh a jejich ¢asové omezeni je doporuéovano na minimalné dva mésice. Soucasné
s prvni pfedloZenou Zadosti o platbu bude provedena kontrola vdech jiZ uskuteénénych zadavacich
fizeni.

O nastaveni ¢asovych etap v projektu si mohou pozadat i pfijemci, ktefi jiZ projekt realizuji a vySe
dotace projektu prevysuje 5 miliond K& a to klasickou formou Oznameni o zméné projektu, ve kterém
popisi dopad na harmonogram projektu a rozdéleni etap. Zména bude schvalovana v ramci Ufadu
Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad jako zména podstatna mensiho rozsahu.

V pfipadé, Ze zplsobilé vydaje etapy u viceetapového projektu klesnou pod hranici 2 milioni K¢, je
pfijemce povinen poZadat o slouceni etap prostfednictvim Oznameni o zméné projektu tak, aby byly
zpusobilé vydaje etapy vzdy nad 2 miliony K. Pokud tak neucini, bude toto feSeno jako podezreni na
nesrovnalost.

15 Ukonceni fyzické realizace etapy si zadatel/pfijemce naplanuje max. 20 pracovnich dnl pfed ukonéenim etapy.
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Vyjimkou z této povinnosti jsou pfipady, kdy klesnou zpidsobilé vydaje etapy pod 2 miliony K¢é
v dusledku kraceni zpGsobilych vydaju ze strany RRRSJ nebo pokud v pfipadé zavérecné etapy (kdy
Jiz neni mozné, aby byly etapy slouceny dle principu uvedeného vyse) dojde k poklesu zptsobilych
vydaju z objektivnich dtvodu pod 2 miliony K¢.

3.8 Povinnost uchovavani dokumentace k projektu

Pfijemce je povinen fadné uchovavat original Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace vetné jejich
pfipadnych dodatk(, veskeré originaly ucéetnich dokladd, originaly dokladu k vybérovym Fizenim a
originaly projektové dokumentace a dalSich dokumentld souvisejicich s realizaci projektu do tfi let
od uzavieni operacniho programu a to v souladu s ¢l. 90 Nafizeni Rady (ES) 1083/2006, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu
soudrznosti. Pokud pro vybrané dokumenty a doklady stanovi piedpisy CR Ihitu del$i, nez je lhita
stanovena ve vy$e citovaném ¢&lanku nafizeni, bude postupovano podle predpisti CR. Lhiita se zagina
pocitat od 1. ledna nasledujiciho kalendafniho roku poté, kdy byla provedena posledni platba na
projekt.

Tato ustanoveni se vztahuji také na dodavatele prijemce dotace.

Pfijemce je povinen vést si slozku projektu, kam bude zakladat veskerou komunikaci s URR JZ a
dokumentaci vztahujici se k projektu (protokoly o vysledku fyzickych kontrol, Smlouvu o podminkach
poskytnuti dotace a jeji pfipadné dodatky, smlouvy s dodavateli, zadavaci fizeni, atd.).

Pfi podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace obdrzi pfijemce k tomu uréeny Sanon Slozka
projektu prijemce ROP NUTS Il Jihozapad, kde budou uvedeny veskeré nezbytné dokumenty, které je
v ramci realizace projektu (a v dobé jeho udrzitelnosti) povinen uchovavat.

Jednotlivé pfedélové listy v 8anonu pfijemci poskytuji nejen pfehledné c¢lenéni zaklddanych
dokumentl, ale zejména struéné a stézejni informace k pfiloham a odkazy na souvisejici kapitoly
v ramci PPP nebo na relevantni metodické pokyny URR JZ.

Pokud nebudou jednotlivé dokumenty pfijemcem do Sanonu zakladany, je pfijemce povinen v Sanonu
uvést odkazy na tyto dokumenty. Doporu€ujeme, aby pfijemce takové materialy uchovaval v §anonech
oznaCenych logem ROP NUTS Il Jihozapad, na nichz bude rovnéz uvedena doba archivace dle
podminek ROP NUTS Il Jihozapad.

PFijemce pfi podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace obdrzi SloZku projektu a datovy nosic
s aktualnimi dokumenty. V8echny relevantni metodické materialy a pokyny jsou zvefejnény na
strankach www.rr-jihozapad.cz. Pokud jsou béhem realizace projektu a v dobé jeho udrzitelnosti
provedeny revize dokumentace, kterou je pfijemce povinen se fidit, je povinen sledovat internetové

stranky www.rr-jihozapad, kde jsou umistovany revidované a nové dokumenty. V pfipadé nejasnosti &i
potfeby konzultace mlze oslovit finanéniho manazera. Pfijemci je doporueno si aktualizovat Ci
doplfiovat revidované ¢&i nové dokumenty. Pfijemce se mlze rovnéz prostfednictvim www.rr-
jihozapad.cz pfihlasit k odbéru novinek.
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Prijemce je povinen veSkeré dokumenty vztahujici se k projektu zakladat do SloZzky projektu
bezprostredné po tom, co byl dokument (doklad) vystaven, resp. jej pfijemce obdrzZel, nejdéle vSak do
péti pracovnich dnt od jeho obdrzeni pfijemcem. SloZka projektu bude také predmétem kontroly na
misté.

3.9 Povinnost hlaseni zmén v realizaci a v dobé udrzitelnosti
projektu

Zménou projektu se rozumi jakakoli zména projektu oproti plivodnimu planu v jakékoliv fazi projektu
véetné udrzitelnosti. Zmény je povinen nahlasSovat i zadatel po obdrzeni Oznameni o schvaleni
projektu k financovani, kdy jesté nedoSlo k podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace.
RozliSovany jsou zmény nepodstatné; zmény podstatné mensiho rozsahu; zmény podstatné vétsSiho
rozsahu; zmény, které jsou v ramci ROP NUTS Il Jihozapad za vSech okolnosti nepfipustné; zmény, u
kterych je v objektivné odlivodnénych pfipadech mozné udélit vyjimku a zmény vyplyvajici ze Smlouvy
o podminkach poskytnuti dotace schvalované VRR.

Jakékoliv zmény v projektu, ke kterym v pribéhu jeho pfipravy, realizace a v dobé& udrzitelnosti
dojde, je prijemce povinen e-mailem, postou ¢i osobné oznamit pfisluSnému oddéleni kontroly
realizace neprodlené po tom, co zjistil, Ze v projektu zména nastane, nejpozdéji vSak 15 pracovnich
dni pfed tim, neZ by mohla zména v projektu realné nastat. Zménu pfijemce pfedlozi na formulafi
Oznémeni o zméné projektu, ktery je pfilohou €. 9 PPP, spole¢né se zakladnim popisem zmény, jejim
zd{ivodnénim, dopadem na projekt a s veSkerou potfebnou dokumentaci nutnou pro posouzeni
zavaznosti zmény. V pfipadé, ze se zména projektu dotkne i zmény v rozpodtu, pfilozi pfijemce
k Ozndmeni také vyplnény formulai Zmény v rozpoctu (pfiloha €. 8 PPP), obdobné v pfipadé
stavebnich zmén doloZi pfijemce k Oznameni Zménovy list (pfiloha €. 11 PPP). V pfipadé, Ze bude
zmeéna identifikovana jako nepodstatna, nemusi byt pfijemcem Oznameni podepsano.

Zmeny, které pfijemce nemohl pfedem ocCekavat, pficemz provedeni téchto zmén ve vztahu k fadné
realizaci projektu nesnese odkladu, je pfijemce povinen ohlasit nejpozdéji do péti pracovnich dni ode
dne vzniku zmény.

Referent pfislusného oddéleni kontroly realizace na zakladé doruceni informace o predpokladané
zméné posoudi, o jakou zménu se jedna, potvrdi Zadateli elektronickou cestou, zda se jedna o zménu
nepodstatnou ¢&i podstatnou, a nastini dalSi postup, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnli ode dne
doruceni informace o pfedpokladané zméné.

Provedeni zmén, které jsou schvaleny nebo vzaty na védomi, je pfijemce povinen uvést v nejblizsi
monitorovaci zprave.

Upozornéni pro prijemce: Zmény v projektech jsou schvalovany také s ohledem na €erpani financni
alokace ROP NUTS Il Jihozapad. Zmény, které maji nebo by mohly mit vliv na €erpani financni
alokace ROP NUTS Il Jihozapad (z hlediska €asového nebo finan&niho), mohou byt zamitnuty nebo
schvaleny pouze v omezené mife.
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Schvaleni zmény v projektu neznamend, Zze vSechny vydaje souvisejici se schvalovanou
zménou budou automaticky zpusobilé. Zplsobilost vydaju bude posouzena az v celkovém kontextu
provadéné zmény pfi pfedlozeni monitorovaci zpravy.

Pokud se nahlaSena zména dotkne zmén termin( uvedenych ve Smlouvé o podminkach poskytnuti
dotace v ¢l. Ill. Harmonogram projektu, je pfijemce povinen takovou zménu nahlasit nejpozdéji 20
pracovnich dnu pred planovanou zménou.

Pokud zména projektu neni schvalena, pfijemce nemize zménu projektu realizovat. V pfipadé, Ze ji
realizuje, mize byt tato skutecnost feSena jako podezieni na nesrovnalost. Vyjimkou jsou zmény,
které prijemce nemohl pfedem ocCekavat a které nahlasil do 5 pracovnich dnti ode dne vzniku zmény.
Pokud takto nahlaSena zména nebude schvalena, vydaje s ni souvisejici budou povaZovany za
nezpusobilé.

Pokud prijemce zménu v projektu ve stanovenych Ihitach neohlasi, muze byt tato skuteénost feSena
jako podezreni na nesrovnalost.

Kazda zména, ktera ma dopad na rozpocet projektu, je posuzovana z pohledu zptsobilosti vydajt
referentem OKC/OKP, ktery po celkovém posouzeni zmény rozhodne o proplaceni téchto vydaji
v ramci zpusobilych vydaju.

Obecné zasady uznatelné zmény v projektu:

Zmeéna, ktera bude v ROP NUTS Il Jihozapad zménou uznatelnou, musi byt fadné zddvodnéna, jeji
potfeba vznikla v dusledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a je nezbytna pro dokonceni
realizace projektu, nesmi zasadnim zplsobem snizZovat indikatory Ci vystupy projektu, nesmi mit vliv
na transparentni, nediskriminacni a rovny pfistup ve vybéru dodavatele a nesmi mit vliv na pokles pod
bodovou hranici, kterou mél posledni projekt s ndrokem na dotaci pfi schvéleni VRR.

Zména nepodstatna

Pokud referent pfislusného oddéleni kontroly realizace posoudi pfisluSnou zménu jako zménu
nepodstatnou, neni potfeba zhotovovat dodatek Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace. V nejblizsi
monitorovaci zpravé musi byt pouze uvedena informace o tom, Ze zména nastala.

Nepodstatné zmeény jsou takové, které nezapfi€ini zménu vystupl projektu, zménu terminu ukonc&eni
projektu (vybrané zmény harmonogramu a zmeéna doby realizace jsou mozné) a zaroven v jejim ramci
dochazi k pfesunu zpusobilych vydaji projektu v ramci schvaleného rozpoc¢tu projektu mezi
jednotlivymi poloZzkami do 15 % v&etn&. Nepodstatnou zménou projektu je i zména adresy a dalSich
udaji obdobného charakteru o pfijemci, obsazenych ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace.
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Podrobny vy€et nepodstatnych zmén a jejich blizSi specifikace je uvedena v Metodickém oznameni
€. 14, které je uverejnéno na www.rr-jihozapad.cz.

Zména podstatna

V pfipadé, Zze se jedna o zménu podstatnou, zasle pfijemce spolu s Oznamenim doklady, které se
zménou projektu souvisi (napf. zména projektové dokumentace, podrobné vysvétleni divodd zmény,
doprovodné fotografie, zmény v rozpoctu apod.). Popis zmény projektu uvede pfFijemce posléze v
monitorovacich zpravach s odkazem na dané Oznameni, resp. na jeho ¢islo a datum doruceni.

Referent pfislusného oddéleni kontroly realizace po obdrzeni Oznameni provede jeho posouzeni
z hlediska Uplnosti textu a doloZenych pfiloh. Pokud Oznameni o zméné projektu nebo pfilozené
dokumenty posoudi jako nelpiné, vyzve neprodlené — tedy do péti pracovnich dnd od data doruéeni —
e-mailovou zpravou pfijemce k doplnéni Udaju (pfepracovani Oznameni) nebo doplnéni dokumenta.
Tato Ih(ta v pfipadé objektivnich divodl muze byt prodlouzena.

Pfilemce doruci prepracované Oznameni o zméné projektu nebo vyzadané dokumenty do
dvou pracovnich dni od data dorueni e-mailové zpravy.

V okamziku, kdy referent pfislusného oddéleni kontroly realizace obdrzi od pfijemce vyzadané
doklady a pfepracované Oznameni o zméné projektu, zahaji proces posuzovani zmény projektu. Do
formulafe Oznameni posléze doplni, jestli se jedna o:

Zménu podstatnou mensiho rozsahu, ktera je schvalovana vedoucim Odboru fizeni programu

Podstatna zména mensiho rozsahu je zména projektu, ktera nezapficini zménu vystupl projektu a
zaroven v jejim ramci dochazi ke zméné termint uvedenych v €l. Il (mimo uvedenych vyjimek) nebo
k pfesunu zpusobilych vydaju schvaleného rozpoctu projektu mezi jeho jednotlivymi polozkami nad 15
% v ramci jedné kapitoly. Tato zména by zarover neméla vliv na hodnoceni projektu v dobé pred
schvalenim seznamu projektd VRR nebo by méla vliv, ktery by nemél za nasledek pokles pod
stanovenou bodovou hranici, kterou mél posledni projekt s narokem na dotaci.

Zménu podstatnou vétsSiho rozsahu, ktera je schvalovana VRR

Podstatna zména vétsSiho rozsahu je zména projektu, ktera zapfi€ini zménu vystupl nebo indikatort
projektu. Touto zménou je také zména, kterd by méla vliv na hodnoceni projektu v dobé pfFed
schvalenim seznamu projektdl VRR a v jejimz dasledku by pfislusny projekt klesl pod stanovenou
bodovou hranici, kterou mél posledni projekt v seznamu s narokem na dotaci.

Pokud je podstatna zména schvalena, je vyhotoven dodatek Smlouvy o podminkach poskytnuti
dotace, ktery po jeho podpisu pfedsedou RRRSJ odesila referent pfisluSného oddéleni kontroly
realizace ve tfech pare prijemci. Ten dodatek podepiSe a nejpozdéji do péti pracovnich dni vraci dvé
pare dodatku referentovi pfislusného oddéleni kontroly realizace.

Zmény, které jsou v ramci ROP NUTS Il Jihozapad obecné nepripustné
1) zmény za vSech okolnosti nepripustné

e zvySeni absolutniho objemu nebo procenta dotace (z jakéhokoliv diivodu véetné
vySSi ceny vitézné nabidky v zadavacim fizeni nez predpokladal rozpocet
projektu),
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2) zmény, u kterych je vyjimeéné mozné v objektivné odlivodnénych pripadech udélit
vyjimku na zakladé schvaleni Oznameni o zméné projektu (udéleni vyjimky schvaluje
URR JZ a nasledné zménu bude schvalovat VRR)

e zména terminu zahajeni fyzické realizace, ktera prekro¢i IhGtu 6 mésicl od
podpisu Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace,

e presuny zpusobilych vydajli mezi kapitolami v rozpoc&tu projektu,

e zmeéna terminu ukoncéeni fyzické realizace projektu, ktery bude navrzen tak, ze
bude po terminu stanoveném jako nejzazsi ve Vyzvé,

e zmeéna, ktera ma znacny vliv na snizeni indikatort a vystupl projektu,
e zastavovat majetek ziskany, byt i jen Caste¢né, z dotace RRRSJ,
e piesuny mezi investicemi a neinvesticemi v rozpoctu projektu.
Zmény vyplyvajici ze Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace schvalované VRR
1) souhlas poskytovatele dotace s pfevodem a pronajmem majetku pofizeného z dotace,

2) souhlas se zfizenim vécného bfemene k majetku pofizeného z dotace, pfipadné vypujckou
majetku pofizeného z dotace.

m
Dalsi podrobna specifikace zmén je FeSena v Metodickém oznameni ¢. 14.

V pfipadé drobnych zmén souvisejicich se stavebnimi pracemi, ke kterym v pribéhu realizace
projektu dojde, je pfijemce povinen tyto zmény zaznamenavat do Zménového listu (pfiloha €. 11 PPP)
a tento list prib&zné zasilat finanénimu manazerovi OKC/OKP nasledujicim zptsobem:

a) U projektd do 30 miliont Ké celkovych zpusobilych vydaju vzdy, kdyz je v projektu
uskute€néno 30 zmén. V pfipadé, Zze ma pfijemce v daném mésici pfedkladat monitorovaci
zpravu, dolozi Zménovy list az s touto zpravou.

b) U projektd nad 30 miliont Ké celkovych zpusobilych vydajli odevzdavaji pfijemci vyplnény
formulai kazdy mésic. Prvni Zménovy list pfijemce doklada v kalendafnim mésici
nasledujicim po mésici, v némz byly zahajeny stavebni prace souvisejici s projektem.
V pfipadé, Ze ma pfijemce v daném mésici pfedkladat monitorovaci zpravu, dolozi Zménovy
list az s touto zpravou.

Spolu se Zménovym listem pfijemce pFedlozi v elektronické podobé také aktualizovany polozkovy

rozpocet stavby typu SW KROS plus a zaroveri veSkerou stavebni dokumentaci, kterd byla
v dasledku provedeni téchto zmén aktualizovana.

n
U zmén, které podléhaji schvéleni ze strany stavebniho ufadu, jsou prfijemci povinni spolu s vySe

uvedenymi doklady predkladat souhlasné stanovisko/rozhodnuti o schvaleni zmény Gzemné
pfislusného stavebniho uradu.
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Pokud si pfijemce neni jisty, zda se v ramci zmén souvisejicich se stavebnimi pracemi projektu
jedna o drobnou zménu, a tudiz jakym zpisobem ma v pripadé jejiho oznamovani postupovat,
je mu doporuéeno konzultovat charakter této zmény s finanénim manazerem OKC/OKP.

Sankce vyplyvajici z nedodrzeni povinnosti hlasit zmény béhem realizace projektu:

Prijemce se podpisem Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace zavazuje veSkeré zmény souvisejici
s realizovanym projektem pfislusnym pracovnikdm URR JZ nahlaSovat. V opaéném piipadé se
vystavuje hrozbé sankci ze strany poskytovatele dotace dle €l. IX a XI Smlouvy o podminkach
poskytnuti dotace.

Prijemce je vzdy poskytovatelem dotace k uhrazeni sankce pisemné vyzvan. VySe sankce je
stanovena na zakladé zakona ¢. 250/2000 Sb., v platném znéni a dle smluvnich ujednani mezi
poskytovatelem a pfijemcem dotace. Zadost o platbu bude pfijemci proplacena az poté, co
prijemce stanovenou sankci uhradi.

3.10 Vykazovani prijmu z projektu

Uprava této problematiky vychazi z &lanku 55 obecného nafizeni &. 1083/2006 a z Nafizeni Rady (ES)
€. 1341/2008 ze dne 18. prosince 2008 a €. 539/2010 ze dne 16. €ervna 2010, kterymi se méni
nafizeni (ES) €. 1083/2006 o Evropském fondu pro regionaini rozvoj, Evropském socialnim fondu a
Fondu soudrznosti, pokud jde o nékteré projekty vytvarejici pfijmy.

Pfi projektech vytvafejicich pfijmy je vypoclet vySe poskytnuté dotace zaloZzen na principu finanéni
mezery.

Pripady pouziti principu finan€éni mezery:

Projektem vytvarejicim pfijmy se rozumi jakykoliv projekt poskytovani sluzby €i prodeje vyrobku, ktery
zahrnuje:

e investici do infrastruktury, za jejiz pouzivani se U&tuji poplatky hrazené pfimo jednotlivymi
uzivateli (napf. zpoplatnéni silnice);

e prodej nebo pronajem pozemku &i budov;

e jiné poskytovani sluzeb za uplatu (napf. koupalisté, propagacni materialy, sportovni
zafizeni apod.).

Duvod pouziti principu finanéni mezery:
Stanoveni vySe dotace podle principu finanéni mezery zabrafiuje poskytnuti nenalezitych vyhod
pfijemci, tj. nadmérnému financovani projektu. Timto je zajiSténo, aby pfijemce obdrzel pouze takovou
vysSi prostfedkl, ktera je nutna k uspésné realizaci projektu. Jinymi slovy — hodnota vychazejici
z vysledku vypoctu finanéni mezery je hodnota maximalni vySe dotace, kterou muze pfFijemce na svuj
projekt obdrzet.
Vyjimky, kdy se tento princip nepouzije:

Tento princip se nepouZije v pfipadé, Ze:
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o celkové vydaje projektu nepfesahuji 1 milion EUR (na zakladé Nafizeni Rady (ES) ¢&.
1341/2008);

e  projekt nevytvafi pfijmy;
e  pfijmy nestaci k plnému pokryti provoznich vydajd;
e projekt podléha povolené vefejné podpofe v ramci ROP NUTS Il Jihozapad.

V pfipadé, Ze v pribéhu hodnoceni daného projektu nedojde k zadnym upravam, které by ovlivnily
vysledek vypoctu, bude hodnota maximalni vySe dotace uvedena ve Smlouvé o podminkach
poskytnuti dotace.

Monitorovani prijmt
Skutegna vyse gistych pfijmd bude pravidelné monitorovana pracovniky URR JZ na zakladé podkladd
od pfijemce, popf. zjednotlivych kontrol. Bude-li zjisténo (nejpozdéji pfi uzavieni ROP NUTS II

Jihozapad), ze projekt vytvofil pfijmy, které nebyly nejpozdéji ve vypoctu dotace zohlednény, bude
rozdil mezi vySi poskytnuté dotace a dotaci, kterou mél obdrzet, vymahan zpét.

PFijemce projektu, jehoz celkové vydaje jsou vétSi nez 1 milion EUR a jehoz pfijmy nestaci k plnému
pokryti provoznich vydaju, je povinen v dobé udrzitelnosti sledovat, zda jeho skutec¢né pfijmy
souvisejici s projektem nepfesahnou vydaje. V kladném pfipadé bude povinen k monitorovaci zpravé
o zajisténi udrzitelnosti projektu predlozZit aktualizovany Vypocet maximalni vySe dotace u projekta
vytvarejicich pfijmy v tis. KE. Tato povinnost se na néj vztahuje min. 5 let po ukonéeni projektu, bez
ohledu na to, o jaky subjekt se jedna.

Jiné penézni pfijmy

Jinymi penéznimi pfijmy se rozumi veSkeré pfijmy, které nespadaji pod pusobnost ¢l. 55 — vznikaji
zejména v priibéhu fyzické realizace projektu (fyzické realizace etap) a jedna se o soukromé a verejné
pFispévky a/nebo finanéni zisky, jez nepochazeji z poplatk(i, mytného, najemného apod. Mohou jimi
byt napf. dotace od vefejnych organi na provozni vydaje, pfijmy z prodeje starych oken pfi
rekonstrukci objektu atp.). V pfipadé projektu, jejichz celkové vydaje nepfesahnou 1 mil. EUR, se za
jiné penézni pfijmy povaZzuji vedkereé pfijmy vytvofené projektem.

Jiné penézni pfijmy se do vypoctu finanéni mezery nezahrnuji. Pokud Zadatel pfi pfedloZeni Zadosti o
podporu projektu na URR JZ predpokladal jiné penézni prijmy, zohlednil je v elektronické Zadosti
Benefit7. Zadatel uved| astku pFijm pfipadajicich na zplisobilé vydaje podle poméru zplsobilych a
nezpusobilych vydaju etapy. Pfi provedeni rozpadu financi byly pfijmy pfipadajici na zpUsobilé vydaje
automaticky odecteny od Castky zpUsobilych vydaja etapy/projektu.

V pfipadé, ze projekt bude generovat jiné penézni pfijmy v pribéhu fyzické realizace ¢i v dobé
udrZitelnosti, jejichZ vySe bude pfesahovat pfedpokladané pfijmy zohlednéné v Zadosti o podporu
projektu, méa pfijemce povinnost toto nahlasit pfislusnému oddéleni kontroly realizace URR JZ jako
zménu projektu a dale se Fidit pokyny pfislu§ného finanéniho manazera URR JZ.

projekty vytvarejici pfijmy (zpracovany URR JZ), ktery je =zvefejnén na strankach
www.rr-jihozapad.cz.
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3.11 Pravidla pro udrzitelnost projektu

Z hlediska zpUsobilosti vydaju muze byt dotace ze strukturalnich fondd uréena pro projekty zachovana
jen tehdy, jestlize v dobé& udrzitelnosti projektu, tj. minimalné 5 let, v pfipadé MSP minimalné tfi let, od
data ukoncCeni projektu, nedoSlo k zavazné zméné projektu, ktera ovliviiuje jeho povahu nebo
podminky provadéni nebo poskytuje néjaké firmé nebo vefejnému subjektu nepatficnou vyhodu?é.

PFijemce je povinen:

e udrzet a zachovat vysledky a vystupy projektu po dobu udrzitelnosti projektu,

uchovat nové vytvofena pracovni mista po dobu udrzitelnosti projektu (nova pracovni mista
je nutné vytvofit do 1 roku od ukonéeni projektu),

e po dobu realizace projektu a po dobu udrzitelnosti projektu s majetkem ziskanym z této
dotace nakladat s péci fadného hospodare a majetek nezatézovat vécnymi pravy tretich
osob veetné zastavnich prav,

e vsouvislosti s realizaci projektu dosahnout naplnéni monitorovacich ukazatelt a zajistit
jejich udrzeni podle Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace po dobu udrzitelnosti
projektu,

e nahlasit neprodlené neplnéni indikatoru nebo cild projektu, pokud je to mozné nejpozdé;ji
30 dnt prfed tim, nez by mohlo dojit k neplnéni daného indikatoru/cila projektu, v pfipadé,
ze skute¢nost nemohl prijemce nahlasit predem, je pfijemce povinen oznamit tuto
skute€nost neprodlené, nejpozdéji do 5 dnu ode dne, kdy doSlo k preruSeni pInéni
indikatoru/cill projektu.
Ve vyjimeénych pripadech muize dojit z diivodu do¢asného neplnéni indikatoru nebo cill
projektu na zakladé objektivné nepredvidatelnych pfi¢in (vnéjSi vlivy, havarie apod.)
k prodlouzeni doby udrzitelnosti o dobu, ktera je nezbytné nutnad k obnové pilnéni
indikatoru/cilt projektu. Pokud bude pfi¢ina neplnéni indikatoru/cild projektu pfijemcem neprodlené
napravena, bude se jednat o zménu nepodstatnou. Pokud nebude moZzZné pfi€inu neplnéni
indikatoru/cil(i projektu pfijemcem neprodlené napravit, bude tato skute¢nost posouzena jako zména
projektu podstatna vétSiho rozsahu. V tomto pfipadé bude po schvaleni VRR prodlouzena celkova
doba udrzitelnosti projektu, zména bude upravena dodatkem ke Smlouvé o podminkach poskytnuti
dotace a doba prodlouzeni udrzitelnosti, resp. doba neplnéni indikatoru nebo cil projektu, bude
pfictena k dobé& monitorovaciho obdobi, ve kterém doCasné neplnéni indikatoru &i cild projektu
nastalo. Pfijemce bude povinen celé toto obdobi zohlednit v ramci pfisluSné monitorovaci zpravy o
zajisténi udrzitelnosti projektu. Doba udrzitelnosti mize byt prodlouzena nejvySe o jeden rok. Pokud
docasné nenaplnéni indikatoru/cili projektu bude trvat déle nez jeden rok, bude to povazovano za
nenaplnéni indikatoru/cili projektu a tato skutecnost bude feSena jako nesrovnalost, resp. poruseni

16 Ve vyjimecnych pfipadech muZe dojit z diivodu dogasného nepinéni indikatoru nebo cilll projektu na zakladé
objektivné nepfedvidatelnych pfi€in k prodlouzeni doby udrzitelnosti o dobu, kterd je nezbytné nutna k obnové
plnéni indikatoru /cil(i projektu. Z tohoto divodu je v textu pfiru€ky uvadéna doba udrZitelnosti na minimainé 5 let,
resp. minimalné tfi roky v pfipadé MSP, od data ukonéeni projektu.
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rozpoCtové kazné. Zdlvodu zavaznosti vySe uvedenych skute¢nosti doCasného neplnéni
indikatoru/cili projektu, doporu€ujeme pfijemcim, konzultovat cely postup feSeni této situace
s pfisludnym finanénim manazerem OKC/OKP URR JZ.

Majetek, ktery bude pofizen z poskytnuté dotace, nesmi byt po dobu realizace projektu a po dobu
udrzitelnosti projektu — min. péti let (resp. min. tfi let u MSP) od data ukoné&eni projektu — pfeveden
pfilemcem na jiného majitele (bez pfedchoziho souhlasu poskytovatele dotace) nebo pouzit na jiné
ucely, nesouvisejici pfimo s pfedkladanym projektem.

Zachovani vytvorenych pracovnich mist

Vytvofeni pracovnich mist patfi mezi vyznamné kvantitativni cile ROP NUTS Il Jihozapad. Pfijemce je
povinen vytvofit pracovni mista, ke kterym se zavazal ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace,
v obdobi od zacatku realizace projektu do jednoho roku od data ukonceni projektu a zachovat je
po dobu udrzitelnosti, tzn. min. pét let od data ukon&eni projektu (u MSP min. tfi roky).

Pracovni mista mohou vzniknout i na strané provozovatele investice i na strané partnera projektu
(pouze je-li zaroven provozovatelem investice), pouze vSak v _pfimé souvislosti s projektem (napf.
pronajem komeréni nemovitosti ve vlastnictvi pfijemce dotace jinému subjektu). Pfijemci je
doporu€eno, aby provozovatele investice smluvné zavazal k dodrzovani pravidla udrzitelnosti. Za
naplnéni zvoleného indikatoru je vzdy odpovédny pfijemce!

Misto vykonu prace u pracovnich mist vzniklych v souvislosti s projektem musi byt vdzano na misto
realizace projektu. Misto vykonu prace musi byt specifikovano v pracovni smlouvé (popf. v dohodé o
provedeni prace nebo v dohodé& o pracovni €innosti) pfesnou adresou popf. islem parcely, na které
se objekt mista vykonu prace nachazi apod. Nové vzniklé pracovni pozice musi byt v pfimé
souvislosti s realizaci projektu.

PFijemce uvede v prvni monitorovaci zpravé prepocteny stav svych zaméstnancl k datu registrace
Zadosti o podporu projektu za pfedchazejici obdobi Sesti kalendafnich mésich. V prvni monitorovaci
zpravé dale uvede pfijemce narlist novych pracovnich mist ve své organizaci prostfednictvim
aktualizovaného prepoéteného stavu zaméstnanct za obdobi od data registrace Zadosti o podporu
projektu k datu pfedloZeni prvni monitorovaci zpravy a v dalSich monitorovacich zpravach za obdobi
Sesti mésicu pred predlozenim monitorovaci zpravy. Po dosazeni planovaného poc¢tu novych
pracovnich mist uvede pfijemce v pfislusné monitorovaci zpravé aktualni pfepocteny stav svych

zaméstnanc(.

U nové vzniklych spole€nosti neni nutné dokladat k prvni monitorovaci zpravé prepocteny stav
zameéstnancu, postaci ¢estné prohlaseni, Ze je pfijemce nové zaloZenou spoleénosti.

Béhem sledovaného obdobi mlze dojit u pfijemce k poklesu celkového pocétu zaméstnancl
zplsobenému reorganizaci, restrukturalizaci nebo zménami vyrobniho programu. Pracovni mista
vznikla v souvislosti s projektem vS8ak musi zUstat vzdy zachovana, aby konecny uZzivatel neohrozil
vystupy projektu, coz by vedlo k neproplaceni dotace €i k jejimu vraceni. Pfipadny pokles poctu
ostatnich pracovnikd musi pfijemce kontrolnim organiim zduvodnit a dolozit, Ze se nejedna o pracovni
mista souvisejici s podpofenym projektem.
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Pracovni smlouva je relevantnim dokumentem pro prokazani nového pracovniho mista.
V odvodnénych pfipadech (napf. sezénni prace: provoz lyzafského arealu, letni plovarna apod.) Ize
akceptovat uzavieni Dohody o pracovni ¢innosti nebo Dohody o provedeni prace. Takto vytvorené
pracovni Uvazky v8ak vzdy musi v souctu tvofit cely hruby pracovni Uvazek za referenéni obdobi
a jejich uziti musi byt pfijemcem adekvatnim zptisobem zdivodnéno.

PFijemce dotace muze vytvofit hrubé pracovni misto s jednim zaméstnancem s plnym Uvazkem nebo
se dvéma Ci vice zaméstnanci na zkraceny uvazek. Vzdy v8ak tyto zkracené uvazky musi dohromady
tvofit plny avazek.

V pfipadé ukonceni pracovniho poméru zaméstnance je nutné prijemcem prokazatelné dolozit, ze se
prijemce aktivné snaZi uvolnénou pracovni pozici obsadit (napr. vyvéska na ufadu prace), pficemz k
jeho znovuobsazeni musi dojit nejpozdéji do 3 kalendarnich mésict od data rozvazani pracovniho
poméru daného pracovniho mista.

Zména obsazeni pracovniho mista z pavodné nastaveného zaméfeni na muzZe Ci Zenu bude
posuzovana jako zména nepodstatna. Prijemce je ovSem povinen tuto zménu nahlasit a zdivodnit

prostrednictvim Oznameni o zméné projektu (vice viz kapitola & 3.9 Povinnost hlaseni zmén
vrealizaci a v dobé udrzitelnosti projektu). PFi obsazovani pracovnich mist vytvorenych v ramci
projektu musi prijemce zohledriovat rovné prilezitosti.

Doklady ke kontrolam nové vzniklych pracovnich mist:

e Prehled vypoctu prepocteného stavu zaméstnancl kone¢ného uzivatele (spole¢né s tabulkou
.Pocet skute¢né odpracovanych hodin podle zaméstnancu“, vypinénou dle aktudlniho stavu) —
doklada s kazdou monitorovaci zpravou;

e Pracovni smlouvy zaméstnancl na pozicich, které vznikly v souvislosti s realizaci projektu —
doklada v ramci nejbliz§i monitorovaci zpravy;

e Pracovni naplné novych zaméstnancl — doklada v ramci nejbliz8i monitorovaci zpravy;
o Mzdové listy novych zaméstnancl — doklada s kazdou monitorovaci zpravou;

e Pracovni vykazy novych zaméstnancl (napf. dolozeni ,pracovni dochazky“ apod.) — doklada
s kazdou monitorovaci zpravou.

Postup vypocétu prepocéteného stavu zaméstnanciu

Prepocteny stav zaméstnancl se zjisti jako podil celkového poctu hodin odpracovanych vSemi
zaméstnanci pfijemce, zvySeny o neodpracované hodiny

a) v disledku doCasné pracovni neschopnosti, za kterou je poskytovana nemocenska,
b) v disledku Cerpani dovolené na zotavenou,
c) zduvodu pfekazek v praci na strané zaméstnavatele,

d) zdlvodu pfekazek v praci na strané zaméstnance, pokud se jedna o prekazky, pfi kterych ma
zameéstnanec narok na nahradu mzdy,
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e) v dlsledku oSetfovani nemocného ¢lena rodiny, za které nalezi podpora pfi oSetfovani ¢lena
rodiny.

Do poctu neodpracovanych hodin se zapoc€itavaji pouze hodiny, které by zaméstnanec odpracoval
Vv ramci rozvrzeni pracovni doby. Do poc¢tu neodpracovanych hodin se nezapocitava:

a) doba pracovni neschopnosti, za které nejsou poskytovany davky nemocenského pojisténi,

b) doba, za které jsou poskytovany davky nemocenského pojisténi, ale které nejsou pracovni
neschopnosti (matefska dovolena).

Celkovy fond pracovni doby za sledovanych Sest mésicl se vypocita nasledovné:
1) sectéte vdechny pracovni dny ve sledovaném obdobi;

2) soucet vynasobte osmi (pracovni doba). Napf. celkovy fond pracovni doby za leden az
Cerven 2004: 128 x 8 = 1 024 (Ize zjistit z planovaciho kalendare).

Vzorova tabulka obsahuje uUdaje o vSech zaméstnancich vcetné sezonnich s jejich skutecné
odpracovanymi hodinami za prvnich Sest mésict roku 200x. Pracovnici A, B a C jsou ve stalém
pracovnim pomeéru, pracovnik D je sezénni a byl zaméstnany v lednu, Unoru a bfeznu. Pfepodteny
evidencni stav je pak 3,5 (=3 584 : 1 024 = 3,5).

Pocet skute¢né odpracovanych hodin podle zaméstnancu (vzor):

Prekazky Prekazky | OSetrfovani
5 v praci na|Docasna na strané | nemocného
.| Odpracované ) . , . . : ”
Pracovnik hodin Dovolend |strané pracovni zaméstna | ¢lena rodiny | Soucet
y zameéstnav | neschopnost | nce
atele
A 1024 0 0 0 0 0 1024
B 944 80 0 0 0 0 1024
c 856 152 8 0 8 0 1024
D 504 0 0 0 0 8 512
Celkem 3584

Prepocteny evidencni stav 3,5 (= 3 584 : 1 024).

3.12 Povinnosti prijemce pri realizaci projektu v oblasti podpory
4.1a4.2.
Pro pfijemce jsou zavazné povinnosti vyplyvajici z Pfiru¢ky technické pomoci, relevantné postupy

popsané v Operacnim manualu. V pfipadé realizace zmén v projektech je relevantni obsah kapitoly
3.9 PFirucky pro pfijemce.

* 4k

EVROPSKA UNIE



65

Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

Vzhledem k tomu, Ze u projektl technické pomoci je Zadatelem i pfijemcem Regionaini rada, neni zde
uzavirana Smlouva o podminkach poskytnuti dotace. Tuto Smlouvu nahrazuje usneseni VRR. PFiloha
tohoto usneseni obsahuje podrobnou specifikaci projektu a podminky jeho realizace, které jsou pro
pfijemce zavazné.

3.13 Povinnosti nositele IPRM pfi realizaci IPRM v ramci ROP
NUTS Il Jihozapad

Povinnosti nositele IPRM upravené ve Smlouvé o realizaci IPRM jsou upraveny v €asti A Pfirucky pro
Zadatele a predkladatele pro oblast podpory 2.1.

Povinnosti pfijemcu pfi realizaci dil¢ich projektd v ramci ROP NUTS Il Jihozapad vyplyvaji z této
pfirucky.
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” ”

4 Systém predkladani monitorovacich zprav a Zadosti
o platbu

Monitorovani je pribézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech financovanych z prostfedki
ROP NUTS Il Jihozapad.

Monitorovani slouzi jak pfijemctm, tak i poskytovateli dotace ke sledovani pribéhu realizace projektl i
k pfipadné v€asné identifikaci moznych rizik a zabranéni chybam a nesrovnalostem ve financovani
projekta.

Monitorovaci zpravy musi obsahovat popis uskuteénénych a planovanych aktivit, Cerpani rozpoctu,
uvedeni zmén v projektu a naplfiovani pfedepsanych indikator(.

Pfilemce muze predkladat ¢tyfi typy monitorovacich zprav, které maji stejny format. LiSi se pouze
v rozsahu pozZadovanych informaci. Jsou to tyto zpravy:

1) Pribézna monitorovaci zprava

2) Etapova monitorovaci zprava

3) Zavéretna monitorovaci zprava

4) Monitorovaci zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu

Prijemce je povinen predkladat poskytovateli dotace monitorovaci zpravy ve stanovenych terminech
uvedenych ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace. Predkladani zprav po terminu neni
pripustné a muZe byt FeSeno jako nesrovnalost.

Kazda monitorovaci zprava ma svdj formular, ktery musi pfijemce vyplnit v systému Benefit7. Spolu s
monitorovaci zpravou musi byt pfedkladany také povinné pfilohy, které jsou v ni uvedeny. Pfijemce je
povinen u kazdé pfilohy uvést v monitorovaci zpravé, v kapitole Pfilohy pocet listd, pouze u velmi
objemnych pfiloh jako je dokumentace k vybérovym Fizenim ¢i projektova dokumentace je pfipustné
uvést ,jeden svazek”. Obdobnym zplsobem bude pfijemce postupovat i pfi dokladani dokumentd na
vyzvu k doplnéni uUdaji monitorovaci zpravy - na pfedavacim protokolu bude uveden pfehled
pfedavanych dokumentl s uvedenim poctu listd. Vzor pfedavaciho protokolu je dostupny na
www.r-jihozapad.cz v sekci Dokumenty pro prijemce.

Od 1. 3. 2010 jsou prijemci povinni pfedkladat jednotlivé monitorovaci zpravy prostrednictvim
IS Benefit7, kde je také uveden pfesny harmonogram pfedkladani monitorovacich zprav.

Prisludné oddéleni kontroly realizace vyhodnocuje na zékladé monitorovacich
(prubéznych/etapovych/zavéreénych/o zajisténi udrzitelnosti projektu) zprav soulad realizace projektu
se smluvnimi podminkami. V pfipadé, Zze se objevi podezieni na nesrovnalost, pfislusné oddéleni
kontroly realizace kontaktuje pfijemce a administrace monitorovaci zpravy je pozastavena. O dalSim
proplaceni projektu rozhodne URR JZ v navaznosti na fFeSeni podezfeni na nesrovnalost.
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URR JZ si pfi schvalovani monitorovaci zpravy (i kdykoliv jindy béhem realizace a udrzitelnosti
projektu) vyhrazuje pravo pozadovat dodatec¢né informace ke zplsobu realizace projektu a k jeho
vysledkim. Takové informace musi byt dodany do 5 pracovnich dnii ode dne doruc¢eni konkrétniho
pozadavku, nestanovi-li poskytovatel odliSnou Ihitu.

4.1 Prubézna monitorovaci zprava

Pfijemce je povinen predkladat prabézné monitorovaci zpravy, kterymi prabézné informuje
poskytovatele dotace o pribéhu realizace projektu.

Priabézné monitorovaci zpravy jsou podavané jedenkrat za Sest mésicll. Prabézna monitorovaci
zprava je predkladana v elektronické podobé prostifednictvim aplikace Benefit7. PFijemce ji vytiSténou
a podepsanou statutarnim zastupcem, pfipadné jim povéfenym zastupcem, doru¢i do péti
pracovnich dnti od ukonéeni monitorovaného obdobi na pfislusné oddéleni kontroly realizace.

Prvni monitorovaci obdobi je ukonéeno po uplynuti Sesti kalendarnich mésict nasledujicich po
kalendafnim meésici, ve kterém je podepsana Smlouva o podminkach poskytnuti dotace. Kazdé
nasledujici monitorovaci obdobi je ukonéeno po uplynuti Sesti kalendafnich mésicd od konce
pfedchoziho monitorovaciho obdobi. PfedloZzenim etapové monitorovaci zpravy dochazi k novému
pocitani 6ti mésicniho sledovaného obdobi pro prlibéznou monitorovaci zpravu.

Pokud byla s prijemcem podepsana Smlouva o podminkach poskytnuti dotace napr. k 18. brfeznu
2008, prvni monitorovaci obdobi konc¢i k 30. zafi 2008, druhé k 30. bfeznu 2009, atd.

V pripadé, ze by méla byt priibézna monitorovaci zprava predlozena do jednoho mésice pred
nebo po predlozeni etapové nebo zavéreéné monitorovaci zpravy, nepredklada se.

V priibézné monitorovaci zpravé jsou obsazeny tyto informace:

1) Informace o monitorovaci zpravé

2) Informace o projektu/pfijemci

3) Popis realizace projektu za sledované obdobi

4) Pfehled uskute&nénych kontrol ve sledovaném obdobi
5) Zmeény projektu vzniklé béhem sledovaného obdobi

6) Indikatory hlaseni

7) Vybérova fizeni

8) Rovné pfileZitosti

9) Publicita

10) Environmentalni kritéria

11) Rozpocet etap
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12) Rozpocet projektu

13) Finanéni plan
14) Prioritni téma
15) PFilohy

16)  Cestné prohlaseni
Pfilohy pribézné monitorovaci zpravy (pokud jsou relevantni)'’:

1) Kopie dokladl k zadavacim fizenim k prvni prabézné monitorovaci zpravé, pokud byla v
ramci projektu zakazka na dodavatele zrealizovana jiz pfed Zadosti o podporu projektu
nebo kdykoli béhem monitorovaciho obdobi (i Cestné prohlaseni, Ze jsou jiz doloZzeny napf.
v ramci jiného projektu — v ¢estném prohlaseni musi byt informace o dlivodu predlozeni
vramci jiného projektu a odkaz na registratni Cislo a nazev projektu, u kterého byly
dokumenty k zadavacimu Fizeni pfedlozeny). Spolu s témito dokumenty pfedlozi pfFijemce
v pfipadé VR na stavebni prace i vysoutéZeny vykaz vymér typu SW Kros v elektronické
podobé (mozné nahrat do systému Benefit7 jako pfilohu MZ, zaslat hlavnimu finanénimu
manazerovi emailem ¢&i dolozit na CD). Pfijemce je také povinen dolozit kopie smluv a
podanych nabidek vSech neuspésnych uchazecl (mozné dolozit v tisténé nebo elektronické
podobé).

2) Prepodteny stav zaméstnanct pfijemce k datu registrace Zadosti o podporu projektu za
pfedchazejici obdobi Sesti kalendafnich mésict vcetné zplsobu jeho vypoctu (k prvni
pribézné monitorovaci zpravé). V prvni monitorovaci zpravé dale uvede pfijemce narlst
novych pracovnich mist ve své organizaci prostfednictvim aktualizovaného pfepocteného
stavu zaméstnanct za obdobi od data registrace Zadosti o podporu projektu k datu
pfedloZeni prvni monitorovaci zpravy a v dalSich monitorovacich zpravach za obdobi Sesti
mésicu pfed pfedloZzenim monitorovaci zpravy. Po dosazeni planovaného poctu novych
pracovnich mist uvede pfijemce v pfislusné monitorovaci zpravé aktualni pfepocteny stav
svych zaméstnancu. DalSi podrobnosti k dokladovani pracovnich mist naleznete v kap. 3.11
této pfirucky. VySe uvedené je dokladano pfijemcem pouze v pfipadé, Ze je/bude aktivitami
projektu naplnén indikator Poéet nové vytvofenych pracovnich mist.

Prislusné oddéleni kontroly realizace ovéfi pribéznou monitorovaci zpravu do 42 pracovnich dna od
data jejiho dorugeni na URR JZ. Doklady k zadavacimu Fizeni mohou byt kontrolovany pouze
formalné, podrobna kontrola veskeré dokumentace muizZze probéhnout pfi predloZzeni prvni
monitorovaci zpravy se zadosti o platbu.

V pfipadé, Ze udaje uvedené v prubé&zné monitorovaci zpravé jsou neuplné, pfislusné oddéleni
kontroly realizace neprodlené zasle pFijemci elektronicky Vyzvu k doplnéni udaji monitorovaci zpravy.
Jeji soucasti je i seznam chybéjicich udaji a dokladd.

PFijemce je povinen nejpozdéji do péti pracovnich dni ode dne obdrzeni Vyzvy k doplnéni udaju
monitorovaci zpravy doplnit poZadované udaje nebo doklady. PoZadované doklady doplni osobné

17 Neni-li uvedeno jinak, pfijemce predlozi original nebo Ufedné ovérenou kopii.
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nebo postou. Do doby doplnéni pozadovanych udaji ¢i dokladi se lhita pro ovéfeni
monitorovaci zpravy pozastavuje.

4.2 Etapova monitorovaci zprava

Pfijemce je povinen pfedkladat Etapové monitorovaci zpravy, kterymi informuje poskytovatele dotace
o priibé&hu realizace projektu za danou etapu. PFilohou této zpravy je vzdy Zadost o platbu, po jejimz
schvaleni mohou byt pfijemci proplaceny zpusobilé vydaje.

Pfijemce v souladu se svymi povinnostmi stanovenymi ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace
vypracovava Etapovou monitorovaci zpravu za ukoncenou pfisluSnou etapu vzdy nejdéle do 20
pracovnich dnt od ukonceni fyzické realizace etapy, a to nejpozdéji v terminech uvedenych ve
Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace. Etapova monitorovaci zprava je predkladana
v elektronické podobé prostfednictvim aplikace Benefit7 a vytisténou a podepsanou zpravu dolozi
prijemce na URR JZ.

V etapové monitorovaci zpravé jsou obsazeny informace ve shodné struktufe popsané v kapitole 4.1.
(Etapova monitorovaci zprava se liSi zejména v rozsahu dat a vyctu pfiloh):

Pfilohy etapové monitorovaci zpravy (pokud jsou relevantni)é:
1) Zadost o platbu.

2) Soupiska ucCetnich dokladl (pfiloha ¢. 6 PPP) — soupiska je vyplnéna dle Pokynu pro
vyplhovani soupisky uc€etnich dokladl — pfiloha €. 7 PPP) — je dolozena v titéné i
elektronické podobé (mozné nahrat do systému Benefit7 jako pfilohu monitorovaci zpravy,
zaslat hlavnimu finanénimu manazerovi emailem €i dolozit na CD).

3) Zmény v rozpoctu (pfiloha €. 8 PPP).

4) Kopie ucetnich dokladd s podklady v€etné dolozZeni ucelu (musi byt v souladu s originaly
v U&etnictvi pfijemce). V pfipadé fakturace za stavebni prace bude soupis praci, na zakladé
kterého je fakturovano, dolozen i v elektronické podobé& (mozné nahrat do systému Benefit7
jako pfilohu MZ, zaslat hlavnimu finanénimu manazerovi e-mailem ¢&i doloZit na CD).

5) Kopie dokladl dokladajicich uhradu.
6) Kopie dokladli o zauctovani — nutné dolozit kompletni ucetni pfipad.
7) Kopie uzavienych smluv s dodavateli, objednavky.

8) Kopie doloZeni vedeni samostatné uUcetni evidence pro projekt — vnitfni Uéetni smérnice &i
dodatek k ni.

9) Kopie dokladll k zadavacim fizenim (Ci Cestné prohlaseni, ze jsou jiz dolozeny napf. v ramci

jiného projektu — v ¢estném prohlaseni musi byt informace o dlvodu pfedlozeni v ramci
jiného projektu a odkaz na registraéni €islo a nazev projektu, u kterého byly dokumenty

18 Neni-li uvedeno jinak, pfijemce predlozi original nebo Gfedné ovéfenou kopii.
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k zadavacimu fizeni pfedloZeny). Spolu s témito dokumenty predloZi pFijemce v pfipadé VR
na stavebni prace i vysoutézeny vykaz vymeér typu SW Kros v elektronické podobé (mozné
nahrat do systému Benefit7 jako pfilohu MZ, zaslat hlavnimu finanénimu manazerovi
emailem ¢i dolozit na CD). Pfijemce je také povinen doloZit kopie smluv a podanych
nabidek v§ech neuspésnych uchazecd (mozné dolozZit v tisténé nebo elektronické podobé).

10) Aktualizovany ,Vypocet maximalni vySe dotace u projektu vytvarejicich pfijmy“1°.
11) Kopie dokladd prokazujicich ukonéeni jednotlivych aktivit projektu:

- kolaudaéni souhlas nebo rozhodnuti popf. povoleni k pfed€asnému uzivani stavby
(postup dle zakona €. 183/2006 Sb., dil 2, § 119-123), &i v objektivné oddvodnénych
pfipadech uvedeni do zkusebniho provozu;

- v pfipadé staveb na ohlaseni Oznameni zaméru o uzivani dokoncené stavby spolu
s Cestnym prohlasenim pfijemce, Ze pfislusny stavebni Ufad uzivani stavby v zakonem
dané 30-ti denni Ihuté nezakazal (§120 zakona €. 183/2006 Sb., stavebni zakon);

- doklad o uvedeni majetku (pfipadné jeho casti schopné samostatného uzivani) do
uzivani za u¢elem zafazeni do evidence dlouhodobého majetku;

- doklady o uvedeni stroja, zafizeni a technologickych linek do provozu;
- pFedavaci protokoly, dodaci listy — netyka se staveb.

12) Kopie dokumentd souvisejicich s dokladovanim nové vytvofenych pracovnich mist
v souvislosti s projektem (pracovni smlouvy, naplné, pfepocteny stav zaméstnancl atp.) —
dalSi podrobnosti k dokladovani pracovnich mist naleznete v kap. 3.11 této pfirucky.

13) Kopie dokumentd prokazujicich naplhovani ostatnich indikatord. Zde je vyzadovano
dolozeni relevantnich dokumentl, popf. odkazu na né (napf. uvedeni v pfedavacim
protokolu apod.), které jednoznacné prokazuji napInéni indikatord uvedenych ve Smlouvé o
podminkach poskytnuti dotace.

14) Kopie prezencnich listin, pozvanek, apod.
15) Kopie znaleckého posudku pro ocenéni pozemku &i stavby.

16) Kopie vypisu z katastru nemovitosti (v pfipadé zmén v &islovani nemovitosti dotéenych
projektem je nutné dolozit tabulku, kde budou uvedena plvodni a nova ¢&isla nemovitosti po
preCislovani), nabyvaci smlouvy.

17) Cestné prohlaseni, Ze je pfijemce bud malym, nebo stfednim podnikem.
18) Kopie podkladu prokazujicich dodrzovani Pravidel pro publicitu.

19) Kopie Osvéd&eni &i Rozhodnuti o registraci DPH, pokud jiz nebylo pfedloZeno dfive.

19 Predlozi pfijemci, jejichz projekt spada pod aplikaci ¢l. 55, obecného nafizeni a pfijemci, jejichz projekt
prevysuje celkové vydaje 1 milionu EUR, ale jehoZ planované prijmy nestacily k plnému pokryti provoznich vydaju
(nespadal tedy pod aplikaci &l. 55, ale jehoz skute¢né pfFijmy po ukonéeni projektu provozni vydaje prevysily).
Tato povinnost se na néj vztahuje az do doby 5 let po ukonéeni projektu.
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20) Kopie dokladu o prokazani vlastnickych vztah( v pfipadé doloZeni tzv. jiného prava, tj. napf.
kupni smlouvu, smlouvu o zfizeni vécného bfemene (V pfipadé, ze Zadatel dolozil k zadosti
o poskytnuti podpory smlouvu o budouci kupni smlouvé, smlouvu budouci o Zzfizeni
vécného bifemene ¢€i jiny druh smlouvy o smlouvé budouci a dosud nepfedlozil naplnéni této
smlouvy.). V pripadé, Ze v dobé pred podpisem Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace
neni fakticky mozné urcit pfedmét smlouvy kupni nebo smlouvy o zfizeni vécného bfemene
je dostacujici pfedlozeni smlouvy o smlouvé budouci, ze které vyplyva pravni zavazek
uzavfit smlouvu kupni, smlouvu o zfizeni vécného bfemene, ¢i jinou smlouvu k prokazani
prislusnych prav, az bude pfedmét smlouvy dostateéné urcity. Dana podminka je vydéavéana
ve shodé s ustanovenim § 580 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sbh., obCansky zéakonik, dle
kterého pravni jednani, jehoZ plnéni je nemozné, je neplatny.

21) Zménovy list (pfiloha €. 11 PPP), popf. Cestné prohlaSeni, Ze k drobnym stavebnim
zménam nedoslo.

22) Kopie dokladu o pojisténi majetku pofizeného z dotace.

23) Kopie dokladl k jinym pfijmim z realizace projektu (pfijmy mimo ¢&l. 55 obecného nafizeni).

Poskytovatel si_vyhrazuje pravo pozadovat dalsSi specifické prilohy.

Kapitoly a polozky rozpoctu (popf. podpolozky) v pfiloze Etapové monitorovaci zpravy ¢. 3 Zmény
v rozpoctu si pfijemce relevantné upravi dle podoby rozpoctu uvedeného ve Smlouvé o podminkach
poskytnuti dotace &i jejich dodatcich. V pfipadé komplikaci je doporu€eno konzultovat na oddéleni
kontroly realizace pfislusného Gzemniho pracovisté URR JZ.

Originaly véech dokladd pfedkladanych na URR JZ v kopii budou u pfijemce uloZeny k nahlédnuti a
budou ze strany URR JZ pfedmétem fyzické kontroly.

Jednotlivé ucetni doklady budou oznaceny registraénim Cislem a nazvem projektu (postadi poslednich
5 Cislic registracniho Cisla projektu a zkraceny nazev projektu) v ramci textu faktury nebo samolepkou
¢i razitkem na danovém dokladu. Oznaceny musi byt originalni ucetni doklady. Z takto oznacenych
originalnich dokladd musi pfijemce pofidit kopii, kterou odevzdava v ramci etapové monitorovaci
zpravy.

Nelze provadét kontrolu nasledujici Etapové monitorovaci zpravy v pfipadé, Zze neni schvalena

pfedchozi Etapova monitorovaci zprava.

PFislusné oddéleni kontroly realizace ovéfi Etapovou monitorovaci zpravu do 42 pracovnich dnu
od data jejiho doruéeni na URR JZ.

V pfipadé, ze udaje uvedené v Etapové monitorovaci zpraveé jsou neuplné, pfislusné oddéleni kontroly
realizace zaSle pfijemci elektronicky Vyzvu k doplnéni udaju Etapové monitorovaci zpravy. Jeji
soucasti je i seznam chybéjicich udaju a dokladd.

PFijemce je povinen nejpozdéji do péti pracovnich dnii ode dne obdrzeni Vyzvy k dopInéni Gdaju
Etapové monitorovaci zpravy doplnit poZzadované udaje nebo doklady. PoZadované doklady dorudi
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osobné nebo postou. Do doby doplnéni pozadovanych udaji ¢éi doklada se Ihiita pro ovéreni
monitorovaci zpravy pozastavuje.

Nedoruci-li prijemce poZadované doklady ve stanoveném terminu ani po opakované vyzvé (po druhé
vyzvé na stejny nedostatek), mizZe byt toto feSeno jako nesrovnalost a hrozi, Ze pFedloZena Zadost o
platbu nebude prijemci proplacena.

4.3 Zavére¢na monitorovaci zprava

Zavére¢na monitorovaci zprava zhodnoti Uspésnost celého projektu a bude informovat o vysledcich
a splnénych aktivitach realizovanych v ramci projektu (meznim datem pro obsah relevantnich
informaci je datum ukondeni projektu). Jeji soucasti je také zavéreéna Zadost o platbu.

Pfijemce je povinen zpracovat Zavére&nou monitorovaci zpravu a spolu se vSemi pfilohami ji dorugit
na prislusné oddéleni kontroly realizace nejpozdéji do 20 pracovnich dnu ode dne ukonéeni fyzické
realizace projektu, a to nejpozdéji v terminu uvedeném ve Smlouvé o podminkach poskytnuti
dotace. V pfipadé projekt, u nichz dochazi k podpisu Smlouvy az po ukon&eni fyzické realizace
projektu, je pfijemce povinen Zavérecnou monitorovaci zpravu dorucit na pfislusné oddéleni kontroly
realizace nejpozdéji do 20 pracovnich dnl ode dne podpisu Smlouvy. Zavéreéna monitorovaci zprava
je predkladana v elektronické podobé prostfednictvim aplikace Benefit7 a vytisténou a podepsanou
zpravu dolozi pFijemce na URR JZ.

V zavére€né monitorovaci zpravé jsou obsazeny informace ve shodné struktufe popsané v kapitole
4.1. (ZavéreCna monitorovaci zprava se liSi zejména v rozsahu dat a vyc&tu pfiloh):

Prilohy zavéreéné monitorovaci zpravy (pokud jsou relevantni a nebyly pfedlozeny jiz dfive)®°:
1) Zadost o platbu (generovana z Benefit7).

2) Soupiska uUcetnich dokladu (pfiloha ¢. 6 PPP) — soupiska je vyplnéna dle Pokynu pro
vyplfiovani soupisky ucetnich dokladl — pfiloha ¢ 7 PPP) — je dolozena v tisténé i
elektronické podobé (mozZné nahrat do systému Benefit7 jako pfilohu monitorovaci zpravy,
zaslat hlavnimu finanénimu manazerovi emailem ¢i dolozit na CD.)

3) Zmény v rozpoctu (pfiloha &. 8 Pfirucky pro pfijemce).

4) Kopie UcCetnich dokladd véetné dolozeni Ucelu (musi byt v souladu s originaly v UCetnictvi
pfijemce). V pfipadé fakturace za stavebni prace bude soupis praci, na zakladé kterého je
fakturovano, doloZen i v elektronické podobé& (mozZné nahrat do systému Benefit7 jako
pfilohu MZ, zaslat hlavnimu finanénimu manazerovi emailem ¢i dolozit na CD).

5) Kopie dokladl dokladajicich thradu.
6) Kopie dokladli o zauctovani - nutné dolozit kompletni Ucetni pfipad.

7) Kopie uzavienych smluv s dodavateli.

20 Neni-li uvedeno jinak, pfijemce predlozi original nebo Ufedné ovéfenou kopii.
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8) Kopie dolozeni vedeni samostatné ucetni evidence pro projekt a uvedeni majetku do
uzivani (zauctovani majetku, inventarni karty), pokud byl jiz majetek do uzivani zafazen —
vnitfni u€etni smérnice ¢i dodatek k ni.

9) Kopie dokladl k zadavacim fizenim (Ci Cestné prohlaseni, Ze jsou jiz doloZzeny napf. v ramci
jiného projektu — v ¢estném prohlaseni musi byt informace o dlvodu predlozeni v ramci
jiného projektu a odkaz na registracni Cislo a nazev projektu, u kterého byly dokumenty
k zadavacimu fizeni predloZeny). Spolu s t&mito dokumenty predloZi pfijemce v pfipadé VR
na stavebni prace i vysoutézeny vykaz vymeér typu SW Kros v elektronické podobé& (mozné
nahrat do systému Benefit7 jako pfilohu monitorovaci zpravy, zaslat hlavnimu finanénimu
manazerovi emailem ¢i dolozit na CD). Pfijemce je také povinen doloZit kopie smluv a
podanych nabidek v§ech neluspésnych uchazecl (mozné dolozit v tisténé nebo elektronické
podobé).

10) Aktualizovany ,Vypocet maximalni vySe dotace u projektu vytvarejicich prijmy“2L.
11) Kopie dokladud prokazujicich ukonéeni fyzické realizace projektu:

- kolaudaéni souhlas nebo rozhodnuti, popf. povoleni k pfedéasnému uzivani stavby
(postup dle zakona €. 183/2006 Sb., dil 2, § 119-123), &i v objektivné oddvodnénych
pfipadech uvedeni do zkusebniho provozu;

- v pfipadé staveb na ohlaseni Oznameni zaméru o uzivani dokoncené stavby spolu
s Cestnym prohlasenim pfijemce, Ze pfislusny stavebni Ufad uzivani stavby v zakonem
dané 30-ti denni Ihuté nezakazal (§120 zakona €. 183/2006 Sb., stavebni zakon);

- doklad o uvedeni majetku (pfipadné jeho &asti schopné samostatného uzivani) do
uzivani za uc¢elem zafazeni do evidence dlouhodobého majetku;

- doklady o uvedeni strojl, zafizeni a technologickych linek do provozu;
- pfedavaci protokoly, dodaci listy — netyka se staveb.

Bude-li tento doklad vydan az v terminu mezi ukoncenim fyzické realizace a ukon€enim
projektu, bude tato situace povazovana za nepodstatnou zmeénu a nikoliv jako podezfeni na
nesrovnalost.

12) Kopie dokumentd souvisejicich s dokladovanim nové vytvofenych pracovnich mist
v souvislosti s projektem (pracovni smlouvy, naplné, pfepocéteny stav zaméstnancu atp.).

13) Kopie dokumentl prokazujicich splnéni ostatnich indikatord (mimo indikator Pocet nové
certifikovanych ubytovacich zafizeni v cestovnim ruchu, jehoz naplnéni bude doloZeno
nejpozdéji pfi monitorovaci zpravé o zajisténi udrzitelnosti projektu). Zde je vyzadovano
dolozeni relevantnich dokumentl, popf. odkazu na né (napf. uvedeni v pfedavacim

21 Predlozi prijemci, jejichz projekt spada pod aplikaci ¢l. 55, obecného nafizeni a piijemci, jejichz projekt
prevySuje celkové vydaje 1 milionu EUR, ale jehoz planované pfijmy nestacily k plnému pokryti provoznich vydaju
(nespadal tedy pod aplikaci €l. 55 ale jehoz skute€né pfijmy po ukon&eni projektu provozni vydaje prevysily).
Tato povinnost se na néj vztahuje az 5 let po ukonceni projektu.
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protokolu apod.), které jednoznacné prokazuji naplnéni indikatord uvedenych ve Smlouvé o
podminkach poskytnuti dotace.

14) Kopie prezencnich listin, pozvanek, apod.
15) Kopie znaleckého posudku pro ocenéni pozemku ¢i stavby.

16) Kopie vypisu z katastru nemovitosti (v pfipadé zmén v &islovani nemovitosti dotéenych
projektem je nutné dolozit tabulku, kde budou uvedena plvodni a nova ¢isla nemovitosti po
precislovani), nabyvaci smlouvy.

17) Kopie podkladt prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu.

18) Cestné prohlaseni o tom, Ze je pfijemce bud malym, nebo stfednim podnikem.

19) Kopie Osvédcéeni ¢i Rozhodnuti o registraci DPH, pokud nebylo doloZeno dfive.

20) Kopie vysledku auditu (pokud je pozadovan).

21) Kopie smlouvy o poskytnuti a ihradé zdravotni péce (u projektl oblasti podpory 2.6).

22) Zménovy list (pfiloha €. 11 PPP), popf. Cestné prohlaseni, ze k drobnym stavebnim
zménam nedoslo.

23) Kopie dokladu o prokazani viastnickych vztah( v pfipadé dolozZeni tzv. jiného prava, tj. napf.
kupni smlouvu, smlouvu o zfizeni vécného bfemene (V pfipadé, ze zadatel dolozil k Zadosti
o poskytnuti podpory smlouvu o budouci kupni smlouvé, smlouvu budouci o Zzfizeni
vécného bfemene Ci jiny druh smlouvy o smlouvé budouci a dosud nepfedlozil naplnéni této
smlouvy.). V pfipadé, Ze v dobé pred podpisem Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace
neni fakticky mozné urcit pfredmét smlouvy kupni nebo smlouvy o zfizeni vécného bfemene
Je dostaéujici pfedlozeni smlouvy o smlouvé budouci, ze které vyplyva pravni zavazek
uzavrit smlouvu kupni, smlouvu o zfizeni vécného bfemene, Ci jinou smlouvu k prokazani
prislusnych prav, az bude predmeét smlouvy dostate¢né urcity. Dana podminka je vydavana
ve shodé s ustanovenim § 580 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sbh., obCansky zakonik, dle
kterého prévni jednani, jehoZ plnéni je nemozZné, je neplatny.

24) Kopie dokladu o pojisténi majetku pofizeného z dotace.
25) Kopie dokladt k jinym pFijmim z realizace projektu (pfijmy mimo ¢l. 55 obecného nafizeni).

26) Prohlaseni dafiového poradce pfijemce o ovéfeni spravnosti postupu pfijemce pfi
uplatfiovani DPH vztahujici se k projektu dle podminek Smlouvy o podminkach poskytnuti
dotace v dobé realizace projektu (netyka se projektu realizovanych v oblastech podpory 1.1
Modernizace regionalni silniéni sité a 1.5 Rozvoj mistnich komunikaci).

Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo pozadovat dalSi specifické prilohy.

Kapitoly a polozky rozpoctu (popf. podpolozky) v pfiloze Zavére€né monitorovaci zpravy ¢. 3 Zmény v
rozpoCtu si pfijemce relevantné upravi dle podoby rozpo&tu uvedeného ve Smlouvé o podminkach
poskytnuti dotace &i jejich dodatcich. V pfipadé komplikaci je doporu€eno konzultovat na oddéleni
kontroly realizace pfislusného tzemniho pracovisté URR JZ.

* 4k

EVROPSKA UNIE



Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

Originaly v8ech dokladd pfedlozenych na URR JZ v kopii budou u pfijemce uloZeny k nahlédnuti a
budou ze strany URR JZ pfedmé&tem kontroly na misté.

Jednotlivé ucetni doklady nebo doklady o zauctovani budou oznaceny registraCnim Cislem a nazvem
projektu (postaci poslednich 5 &islic registracniho Cisla projektu a zkraceny nazev projektu) v ramci
textu faktury nebo samolepkou &i razitkem na dafovém dokladu. Oznaceny musi byt originalni ucetni
doklady. Z takto oznaéenych originalnich dokladd musi pfijemce udélat kopii, kterou odevzdava
v ramci Zavére¢né monitorovaci zpravy.

Nelze provadét kontrolu Zavéreéné monitorovaci zpravy s Zadosti o platbu v pfipadé, Ze neni
schvalena predchozi monitorovaci zprava s Zadosti o platbu.

Prislusné oddéleni kontroly realizace Zavére¢nou monitorovaci zpravu ovéfi do 42 pracovnich dni od
jejiho dorugeni na URR JZ.

V pfipadé, Ze udaje uvedené v Zavérecné monitorovaci zpravé jsou neuplné, pfislusné oddéleni
kontroly realizace zasle pfFijemci elektronicky Vyzvu k doplnéni udaju Zavére¢né monitorovaci zpravy.
Jeji soucasti je i seznam chybéjicich udaji a doklad.

Pfijemce je povinen nejpozdéji do péti pracovnich dnl ode dne obdrzeni Vyzvy k dopinéni udaju
ZavéreCné monitorovaci zpravy doplnit pozadované udaje nebo doklady. PoZzadované doklady dorudi
osobné nebo postou. Do doby doplnéni pozadovanych udaju ¢éi dokladu se lhita pro ovéreni
monitorovaci zpravy pozastavuje.

Nedoruci-li prijemce poZadované doklady ve stanoveném terminu ani po opakované vyzvé (po druhé
vyzvé na stejny nedostatek), mize byt toto FeSeno jako nesrovnalost a hrozi, ze pfedlozena zadost o
platbu nebude prijemci proplacena.

4.4 Monitorovaci zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu

Pfijemce je povinen odevzdat Monitorovaci zpravu o zajidténi udrzitelnosti projektu vzdy nejdéle do 20
pracovnich dnt po uplynuti kazdych 12 po sobé nasledujicich kalendarnich mésicu od data ukon&eni
projektu. Tyto zpravy podava po dobu min. péti let (resp. min. tfi let u MSP) od data ukonceni projektu.

Pfiklad: Pokud bylo datum ukon&eni projektu stanoveno na 30. 6. 2009, prvni Monitorovaci zprava
0 zajisténi udrzitelnosti projektu musi byt podana nejpozdéji do 20 pracovnich dnd po datu
30. 6. 2010.

Monitorovaci zprava o zajiSténi udrZitelnosti projektu je predkladana v elektronické podobé
prostfednictvim aplikace Benefit7 a vyti§ténou a podepsanou zpravu doloZi ptijemce na URR JZ. Tato
monitorovaci zprava obsahuje informace o udrzitelnosti projektu, naplnéni a udrzeni cilG a indikatord
projektu, zménach v projektu, pfipadnych vazbach projektu na dalSi chystané nebo realizované
projekty a také o kontrolach, jejichz pfedmétem byl zrealizovany projekt.

V monitorovaci zpravé pfijemce uvede, jakym zplsobem dodrzuje naplhovani jim zvolenych
horizontalnich kritérii.
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Tato zprava je pfedkladana v nasledujici struktufe:
1) Informace o monitorovaci zpravée
2) Informace o projektu/pfijemci
3) Indikatory hlaSeni
4) Rovné pfilezitosti
5) Environmentalni kritéria

Prilohy monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu (jsou-li relevantni, a pokud nebyly
predloZeny jiz dfive)?:
1) Kopie dokladl o zaucétovani dotace z ROP NUTS Il Jihozapad dle Aviza o provedené
platbé, ucetni vypofadani pfipadnych pozastavek, popf. uvedeni majetku do uzivani
(zauctovani majetku, aktualni inventarni karty a soupisy majetku).

2) Kopie dokladt prokazujicich dodrzeni pravidel pro publicitu — napf. fotodokumentaci
s viditelnym datem a €asem — nutné pofidit a dolozit aktualni fotodokumentaci.

3) Kopie dokumentl souvisejicich s dokladovanim nové vytvofenych pracovnich mist
v souvislosti s projektem (pracovni smlouvy, napiné, pfepoéteny stav zaméstnancu, atp. —
vice viz kapitola ¢€. 3.11 této pfirucky).

4) Kopie dokladi o naplnéni indikatoru Pocet nové certifikovanych ubytovacich zafizeni
v cestovnim ruchu (Certifikat a Klasifikaéni znak dle Oficialni jednotné klasifikace CR
ubytovacich zafizeni kategorie hotel, hotel garni, penzion, motel a botel, obdobé také u
ubytovacich zafizeni niZ3i kategorie (ubytovani v soukromi, ubytovny, kempy, apod.,
pfipadné jiny dle Definice indikator().

5) Kopie dokumentl prokazujici udrzovani ostatnich indikatoru.

6) Kopie kolaudaéniho souhlasu nebo rozhodnuti (pokud ho pfijemce nepfedkladal jiz
k zavérecné monitorovaci zpravé, tj. napf. v pfipadé, Ze k zavére€né monitorovaci zpravé
predkladal povoleni k pfed€asnému uzivani stavby).

7) Kopie vypisu z katastru nemovitosti — aktualni stav (v pfipadé zmén v &islovani
nemovitosti dotéenych projektem je nutné dolozit tabulku, kde budou uvedena puvodni a
nova Cisla nemovitosti po precislovani).

8) Aktualizovany ,Vypocet maximalni vySe dotace u projektd vytvarejicich prijmy“23,

9) Kopie Registrace dle § 78 zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, nejdéle pfi
pfedloZeni prvni monitorovaci zpravy o udrzZitelnosti v pfipadé, Ze pfijemce je
provozovatelem nové socialni sluzby, k niz neni doposud registrovan. V pfedlozené pfiloze

22 Neni-li uvedeno jinak, pfijemce predlozi original nebo tfedné ovéfenou kopii.

23 Predlozi prijemci, jejichz projekt spada pod aplikaci ¢l. 55, obecného nafizeni a pfijemci, jejichz projekt
prevysuje celkové vydaje 1 milionu EUR, ale jehoZ planované prijmy nestacily k plnému pokryti provoznich vydaju
(nespadal tedy pod aplikaci €l. 55, ale jehoz skute¢né pfijmy po ukon&eni projektu provozni vydaje prevysily).
Tato povinnost se na néj vztahuje az 5 let po ukon&eni projektu.
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bude uvedeno datum, od kdy je socialni sluzba poskytovana, a to tak, aby bylo poskytovani
sluzby zahajeno nejpozdéji do 1 roku od data ukonceni fyzické realizace projektu (pro
oblast podpory 2.5).

10) Spolu s prvni monitorovaci zpravou o zajisténi udrzitelnosti projektu kopie dokladu o
prokazani vlastnickych vztahu v pfipadé doloZeni tzv. jiného prava, tj. napf. kupni smlouvu,
smlouvu o zfizeni vécného bfemene — u jiz ukonéenych projektt v pfipadé, ze Zadatel
dolozil k zadosti o poskytnuti dotace smlouvu o budouci kupni smlouvé, smlouvu budouci o
zfizeni vécného bfemene &i jiny druh smlouvy o smlouvé budouci a dosud nepfedlozil
naplnéni této smlouvy. V pfipadé existence tzv. jiného prava, uvede pfijemce
v monitorovaci zpravé, zda majetkopravni podminky, za kterych byl projekt schvalen, stale
plati a neni ohrozena udrzitelnost projektu.

11) Spolu s prvni monitorovaci zpravou o zajiSténi udrzitelnosti projektu kopie dolozeni
vyporadani bankovni Uschovy v pfipadé, Ze pfijemce vyuZzil uhradu vydaje prostifednictvim
bankovni Uschovy.

12) Kopie dokladu o pojisténi majetku pofizeného z dotace (kopie aktualni pojistné smiouvy,
popf. Cestné prohlaSeni o neménnosti pojisténi od posledniho pFedlozeni kopie pojistné
smlouvy, dolozeni uhrady pojistného pInéni, pfipadné veSkera dokumentace k pojistné
udalosti tykajici se majetku podpofeného z dotace).

13) Spolu s posledni monitorovaci zpravou o zajiSténi udrzitelnosti projektu prohlaseni

dafiového poradce pfijemce o ovéfeni spravnosti postupu pfijemce pfi uplatfiovani DPH
vztahujici se k projektu dle podminek Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace za celou
dobu realizace a udrzitelnosti projektu (netyka se projektu realizovanych v oblastech
podpory 1.1 Modernizace regionalni silni¢ni sité a 1.5 Rozvoj mistnich komunikaci).

Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo pozadovat dalSi specifické prilohy.

Pokud v ramci projektu byl povolen ze strany VRR pronajem, uvede pfijemce do Monitorovaci zpravy
0 zajisténi udrzitelnosti projektu v popisu ,informace o projektu® jakym zpusobem je tento pronajem
naplfiovan (doba trvani, finan€ni stranka, apod.). Pfijemce déle uvede, zda pfijmy projektu
pfevysuji/nepfevysuji provozni vydaje.

Prislusné oddéleni kontroly realizace Monitorovaci zpravu o zajiSténi udrzitelnosti projektu ovéfi do 42
pracovnich dnd od jejiho dorugeni na URR JZ.

V pfipadé, Ze udaje uvedené v Monitorovaci zpravé o zajiSténi udrzitelnosti projektu jsou neuplné,
pFislusné oddéleni kontroly realizace zasle pfijemci elektronicky Vyzvu k dopInéni udajd Monitorovaci
zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu. Jeji souc€asti je i seznam chybéjicich udaji a doklada.

PFijemce je povinen nejpozdéji do péti pracovnich dnd ode dne obdrzeni Vyzvy k doplnéni tdajd
Monitorovaci zpravy o zajisténi udrZitelnosti projektu doplnit poZadované uUdaje nebo doklady.
Pozadované doklady doru¢i osobné nebo postou. Do doby doplnéni pozadovanych udaji Ci
dokladt se lhuta pro ovéfeni monitorovaci zpravy pozastavuje.
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Proplaceni finan¢nich prostfedk( na Vas ucet priemce neznamena konec projektu. Projekt bude i
nadale kontrolovan a jeho vystupy musi byt udrzeny po celou dobu udrzitelnosti projektu. Pro tuto
kontrolu slouZi i Monitorovaci zprava o zajisténi udrZitelnosti projektu. V pfipadé nedodrzeni Smlouvy
o podminkach poskytnuti dotace a neudrzeni vystupt projektu po dobu min. péti let (resp. min. tfi let u
MSP) od data ukoncéeni projektu bude dotace vymahana zpét.

4.5 Zadost o platbu

O platbu se zada prostfednictvim Zadosti o platbu, ktera je pfilohou Etapové monitorovaci zpravy
nebo pfilohou Zavéreéné monitorovaci zpravy. PFijemce musi pfi realizaci respektovat minimalni
pozadavky na jednu Zadost o platbu.

Platby se mohou uplatnit pouze za skutec¢né vynalozené zpUsobilé vydaje vztahujici se k pfislusné
ukon&ené vécné etapé projektu &i celému projektu.

Minimalni velikost jedné etapy projektu ¢ini 2 miliony K& celkovych zpUsobilych vydaja projektu.
Zadosti o platby spolu s etapovymi a zav&rednymi monitorovacimi zpravami je nutné piedkladat
do termin( uvedenych ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace.

4.5.1 Vyplnéni a podani Zadosti o platbu

Zadost o platbu pfijemce vyplni v elektronické aplikaci Benefit7. Vyti§ténou a podepsanou Zadost o
platbu pfijemce pfedklada jako pfilohu etapové nebo zavéreéné monitorovaci zpravy.

Zadost o platbu musi obsahovat pouze vydaje, které jiz byly uhrazeny. Tuto skutednost musi pfijemce
dolozit bankovnim vypisem, v pfipadé nevyhnutelnych plateb v hotovosti (napf. notafské poplatky)
pokladnim dokladem (maximalné ve vysi 10 000 K¢). Pfijemce muze jednotlivé Ucetni doklady, jejichz
celkova vySe nepfesahuje 10 000 K&, zaclenit do seznamu Ucetnich dokladl a teprve poté souhrnné
zadat do soupisky ucetnich vydajl (pfiloha ¢. 6 PPP).

V ostatnich pfipadech, kdy hodnota ucetniho dokladu pfesahuje 10 000 K&, bude soulad kopii
predlozenych ucetnich dokladu s jejich originaly potvrzen podpisem statutarniho zastupce na soupisce
uCetnich dokladu, ktera je pfilohou €. 6 PPP. PFi fyzickych kontrolach bude na vzorku kontrolovan
soulad predlozenych kopii s originaly faktur.

Pokud pfijemce veSkeré prostfedky zahrnuté do rozpocCtu projektu nevylerpa, uvede
v Etapové/Zavérecné monitorovaci zpravé divody nedocerpani.

4.5.2 Schvalovani Zadosti o platbu

V ramci schvalovani Zadosti o platbu probihd administrativni a pfipadné fyzicka kontrola. Lhata pro
kontrolu doklad(i a schvaleni Zadosti o platbu je 42 pracovnich dnd.
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V pripadé zjisténi nedostatkil béhem procesu schvalovani se tato Ihita pozastavuje az do doby
odstranéni téchto nedostatku.

Administrativni kontrola Zadosti o platbu probih& v ramci kontroly interim (kapitola 5.1.2). V pfipadé,
Ze byly pfi administrativni kontrole identifikovany nedostatky, je pfijemce vyzvan k jejich odstranéni.

Nedoruci-li prijemce poZadované doklady ve stanoveném terminu ani po opakované vyzvé (po druhé
vyzvé na stejny nedostatek), muze byt toto fe$eno jako nesrovnalost a hrozi, e pfedloZena Zadost o
platbu nebude prijemci proplacena.

V pfipadé&, Ze je i pfes nedorudeni chybéjicich podkladd mozné Zadost o platbu schvalit v omezené
mife, pracovnik pfisluSného oddéleni kontroly realizace mize doporugit konkrétni kraceni pozadované
gastky a autorizaci Zadosti o platbu s vyhradou.

Spolu s administrativni kontrolou mlze byt jeSté provedena i kontrola fyzicka, tedy kontrola na misté
realizace projektu (kapitola 5.1.2).

V pfipadé, ze nejsou pfi fyzické kontrole zjistény zadné nedostatky, pfislusné oddéleni kontroly
realizace zahaji bezprostfedné& proces autorizace Zadosti o platbu.

V pfipadé, Ze jsou pfi fyzické kontrole zjistény nedostatky, je tato skute¢nost zaznamenana do
protokolu o kontrole. Pfijemce je povinen tyto nedostatky odstranit do terminu stanoveného kontrolory.
Kontrolofi v daném terminu ovéfi, Ze nedostatky byly odstranény.

Pokud prijemce tyto nedostatky neodstrani ani po opakované vyzvé (po druhé vyzvé na stejny
nedostatek), je toto feSeno jako nesrovnalost a hrozi, Ze pfedloZena Zadost o platbu nebude
pFijemci proplacena.

V ptipadé, Ze je i pfes neodstranéni nedostatki mozné Zadost o platbu schvalit v omezené mite,
prislusné oddéleni kontroly realizace mulze doporucit konkrétni kraceni pozadované Castky a
autorizaci Zadosti o platbu s vyhradou.

Po ukon&eni posledniho kontrolniho Ukonu bude pfijemci doruen stejnopis protokolu o kontrole
s poucenim o dalSim postupu.

V pFipadé, Ze je Zadost o platbu schvalena nebo schvalena s vyhradou, generuje referent pfislusného
oddéleni kontroly realizace formulaF F1 Zadost o platbu. PFjemce je finan&nim manaZerem vyzvan
k podpisu formulafe F1 v pfipadé, Ze se lidi vysledna &astka poZadované dotace od &astky uvedené
v Zadosti o platbu, ktera byla predloZena pfijemcem.

Pracovnik pfislusného oddéleni kontroly realizace informuje bezprostfedné elektronickou postou
pFijemce o realizaci pfevodu prostfedkud na jeho Ucet.
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V pfipadé, Ze nebyly zjistény nedostatky béhem procesu schvalovani Zadosti o platbu, mize byt
proces pfevodu prostiedkt z rozpoctu Regionalni rady na ucet prijemce realizovan do 50 pracovnich
dnti od predloZeni Zadosti o platbu.

4.6 Reseni nesrovnalosti

V pfipadé, Ze budou v ramci pfisluSnych kontrol shledany zavazné nedostatky v priibéhu realizace
projektu €i v dobé udrzitelnosti projektu (napf. poruseni podminek Smlouvy o podminkach poskytnuti
dotace & porudeni legislativy), miZe byt nedostatek fe$en jako nesrovnalost a URR JZ muze
pristoupit k vyuziti pfisluSnych opatfeni. Pfed proplacenim pfislusné Zadosti o platbu mize dojit ke
kraceni vydajua narokovanych v zadosti o platbu (resp. ke korekci):

1) pochybeni v ramci zadavani vefejnych zakazek - pro stanoveni vySe korekce bude pouzita
Tabulka finanénich oprav/promijeni odvodl v pfipadé poruseni pravidel pro zadavani
zakazek, kdy ¢ast A bude pouzita pro vSechny zakazky zadavané v rezimu zakona (nadlimitni,
podlimitni) a ¢ast B pro vSechny ostatni pfipady (zakazky malého rozsahu);

2) ostatni pochybeni — nebude-li mozné zaradit vydaje mezi nezpUsobilé vydaje pfimo, bude pro
stanoveni vySe korekce pouzita Tabulka finan¢nich oprav/promijeni odvodl v ostatnich
pfipadech.

Tabulka finanénich oprav/promijeni odvodu je soucasti Metodického pokynu k poruseni rozpoctove
kazné.

Pokud zjisténa nesrovnalost bude ze strany pfijemce prfedstavovat poruseni rozpoc¢tové kazné podle
§ 22 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, v platném znéni, je
pfijemce povinen provést odvod za poruSeni rozpoctové kazné do rozpoctu poskytovatele a to ve vysi
odpovidajici ¢astce neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych prostfedku vCetné penale ve vysi 1
promile z ¢astky odvodu za kazdy den prodleni, nejvySe vSak do vySe tohoto odvodu. Vydavani
rozhodnuti se fidi zakonem ¢&. 280/2009 Sb., darnovy fad.

1
Pokud bude porudeni ze strany prijemce pfedstavovat poruSeni rozpoctové kazné podle

§ 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tGzemnich rozpoctu a dale podle zakona
€. 280/2009 Sh., dariovy rad, hrozi riziko, Ze bude prijemci odebrana dotace az do vyse 100 %.

Vice k poruseni rozpocCtové kazné je uvedeno v Metodickém pokynu k poruseni rozpoctové kazné,
ktery je uvefejnén na www.rr-jihozapad.cz.

V pripadé FeSeni nesrovnalosti ¢i podezfeni na nesrovnalost budou prijemci pozastaveny lhiaty
pro administraci projektu. Projektu je pfifazen v systému Benefit7 stav ,,Projekt pozastaven®.
O pozastaveni projektu je pfijemce informovan. O dal$im propldceni projektu rozhodne URR JZ
v zavislosti na reseni dané nesrovnalosti.
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4.7 Konzultace v prubéhu realizace projektu

V priibéhu realizace projektu poskytuji pfijemctim konzultace finanéni manazefi OKC/OKP. Finanéni
manazer OKC/OKP si mGze ke konzultaci pfizvat projektového manazera OAC/OAP, referenta OMR
&i jiného kompetentniho zaméstnance URR JZ. Pfijemci je doporu&eno si domluvit termin konzultace
s finanénim manazerem OKC/OKP predem.

Osobni konzultace a e-mailové dotazy jsou evidovany pro Ucel pfipadné kontroly ¢i zpétného dotazu ¢i
sporu, nejsou z nich v3ak sestavovany zadné dalsi vystupy.

Na e-mailové dotazy je OKC/OKP povinno reagovat vzdy nejpozdséiji do péti pracovnich dni ode dne
obdrzeni dotazu. V pfipadé predbéznych konzultaci dokumentace k vybérovému fizeni &ini Ihata pro
odpovéd 10 pracovnich dnu.
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5 Kontroly projekt

Kontrola je provadéna predevSim za ucCelem zjisténi odchylek od Zadouciho stavu, napravy
nedostatk(, odstranéni jejich pfi¢in a prevence pred jejich vznikem véetné definovani rizik.

5.1 Druhy kontrol a jejich prubéh
V ramci programu ROP NUTS Il Jihozapad se kontroly €leni do tfi zakladnich druhii:
e predbézna (ex-ante),
e  prabézna (interim),
e nasledna (ex-post).
Kontroly mohou byt provadény pracovniky URR JZ na zakladé pisemného povéieni ke kontrolam.
Jednotlivé druhy kontrol mohou mit tyto dvé formy:

1. kontrola administrativni: administrativni kontrola spociva v kontrole dokladi predloZzenych
pfijemcem pro ucely vyhotoveni Smlouvy, pfi pfedlozeni monitorovacich zprav a zadosti o
platbu nebo na zakladé dal$ich podnétd. Probiha na pracovisti URR JZ.

2. kontrolu fyzickou (na misté): fyzickd kontrola probiha u Zadatele/pfijemce na misté realizace
projektu v prubéhu realizace projektu, tzn. od doporuceni projektu VRR k financovani do
konce udrZitelnosti projektu. Fyzicka kontrola spolivd v porovnani skute¢ného stavu se

stavem deklarovanym a zjisténi dodrzovani stanovenych pfedpist a pravidel. Kontrola na
misté miZe obsahovat rovnéz kontrolu dokladd.

S ucinnosti od 1. 2. 2013 zavedl ROP NUTS Il Jihozapad institut tzv. monitorovaci navstévy.
Monitorovaci navstévu je mozné dle aktualni potfeby uskute¢nit bez pfedchoziho ohladeni jako Ukon
predchazejici kontrole dle § 3 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole. V jejim prabéhu muze byt zjistovan
stav realizace projektu, mohou byt ovéfeny skutenosti tvrzené pfijemcem apod. Na zakladé zjisténi
z monitorovaci navstévy muze byt zahajena kontrola, viz vySe. Vice informaci k monitorovaci navstévé
je uvedeno v Metodickém ozndmeni €. 34 uvefejnéném na www.rr-jihozapad.cz.

Kontrola je provadéna v souladu se zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole ve znéni pozdéjSich

predpisu (dale také zakon o kontrole) a zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu ve znéni pozdéjSich predpisu.

Kontrola je zahdjena prvnim kontrolnim ukonem, jimz je:

a) predlozeni povéreni ke kontrole kontrolované osobé nebo povinné osobé (dle § 5 odst. 2
pism. a) zdkona o kontrole), jeZ je pfitomna na misté kontroly;

b) doru€eni ozndmeni o zahdjeni kontroly kontrolované osobé; sou€asti oznameni musi byt
povérfeni ke kontrole, anebo seznam kontrolujicich, nebo
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c) prvni zkontrolnich ukonl bezprostfedné predchazejicich predlozeni povéfeni ke kontrole
kontrolované osobé nebo povinné osobé, jez je pfitomna na misté kontroly, pokud je
provedeni takovych kontrolnich Ukonl k vykonu kontroly tfeba.

Je-li kontrola zahajena bez pfitomnosti kontrolované osoby dle bodu a) nebo c) uvedeného vyse,
informuje kontrolor kontrolovanou osobu o zahajeni kontroly dodate¢né (§ 5 odst. 3 zdkona o
kontrole).

V pfipadé fyzické kontroly povéfeny pracovnik URR JZ informuje minimainé 2 pracovni dny pred
uskute€nénim kontroly telefonicky nebo emailem kontrolovanou osobu, sdéli datum a pfibliznou
hodinu zahajeni kontroly a pozada kontrolovanou osobu o zajisténi nezbytné souc€innosti a pfitomnosti
povéfené osoby, ktera je opravnéna jednat jejim jménem v prabéhu kontroly (termin mize byt na
zadost zadatele/pfijemce zménén). V pfipadé, ze by oznameni o kontrole mohlo vést ke zmareni
UCelu kontroly, Ize vykonani kontroly oznamit az v den zahajeni kontroly soucasné s predlozenim
povéreni ke kontrole.

Kontrolni skupina si mize vyzadat predlozeni vysledk( predchozich kontrol, pokud se vztahuji
k pfedmétu kontroly, a to kdykoliv v pribé&hu kontroly.

Prabéh véetné vysledkd kontroly je uveden v protokolu o kontrole, jehoz stejnopis bude dorucen
Zadateli/pFijemci. Protokol o kontrole je vyhotoven ve |h(té 30 dnl ode dne provedeni posledniho
kontrolniho Ukonu, ve zvlasté sloZitych pfipadech do 60 dnd.

Kontrola je ukoncena:

- marnym uplynutim Ihdty pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky
(viz kap. 5.5 Rizeni o namitkach kontrolované osoby),

- dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé&, nebo

- dnem, ve kterém byly ndmitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu (§ 14 odst. 3
zakona o kontrole).

Rizeni o namitkach kontrolované osoby je upraveno zékonem &. 255/2012 Sb., o kontrole (vice viz
kap. 5.5 této pfirucky).

5.1.1 Predbézna kontrola (ex-ante)

Cilem kontroly ex-ante je ziskat informace o pfipravenosti Zadatele na realizaci projektu, ovéfit, Ze
zadatel splnuje definici zadatele pro danou oblast podpory a Ze jsou veSkeré vstupy projektu
a pripravné Cinnosti prokazatelné a naplfiuji podminky poskytovani dotace z ROP NUTS Il Jihozapad.
Dale je cilem kontroly ex-ante porovnat skuteény stav se stavem deklarovanym v Zadosti o podporu
projektu.

Kontrolam ex-ante pfedchazi hodnoceni (analyza) rizik, které je posledni fazi procesu hodnoceni a je
provedeno po rozhodnuti VRR o vybéru projekttll doporuc¢enych k financovani. U rizikovych projektd
identifikovanych na zakladé vysledkd hodnoceni rizik je provedena fyzicka kontrola ex-ante a to
nejpozdéji do 25 pracovnich dni po rozhodnuti VRR o vybéru projektl doporu¢enych k financovani.
Kontrola ex-ante probiha v dobé pfed uzavienim Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace.

* 4k

EVROPSKA UNIE



Prirucka pro prijemce ROP NUTS II
Jihozapad

V pfipadé, Ze fyzickd kontrola ex-ante neprokaze zadné nedostatky, kontrolofi doporué&i projekt
k financovani.

V pfipadé, ze fyzicka kontrola ex-ante zjisti zavazné nedostatky, resp. potvrdi vysokou rizikovost
projektu indikovanou hodnocenim rizik, nejsou splnény podminky pro podpis Smlouvy o podminkach
poskytnuti dotace.

V pfipadé, ze fyzicka kontrola ex-ante prokaze méné zavazné nedostatky, kontrolofi mohou navrhnout
Upravy projektu, po kterych bude mozné doporucit projekt k financovani s vyhradou. Tyto Upravy
nesmi mit Zadny vliv na dosazené hodnoceni projektu.

Pokud se bude jednat o odstranitelné nedostatky, bude Zadatel vyzvan k odstranéni ve Ihtté
stanovené finanénim manazerem pro jejich odstranéni.

5.1.2 Priabézna kontrola (interim)

Kontrola interim je provadéna v priibéhu realizace projektu. Cilem interim kontroly je ovéfeni plnéni
smluvnich podminek ze strany pfijemce a ovéfeni, zda jsou finanéni prostfedky pouzity k zamérlim
specifikovanym v projektu a ve Smlouvé o podminkach poskytnuti dotace a zda v prabéhu realizace
nebyla porusena pravidla pro poskytovani finan¢nich prostfedkll ze SF. Je provadéna ve dvou
formach — administrativni a fyzické.

Interim kontrola je iniciovana zejména pfedloZzenim monitorovaci zpravy, pfipadné jinym zplGsobem.
Muze se jednat napfiklad o zmény v projektu, podani stiznosti apod.

Administrativni kontrola interim pfedev3im spociva v kontrole monitorovacich zprav. Standardné je
provedena do 42 pracovnich dnu od pfrevzeti dokumentace, ktera je pfedmétem kontroly.

V pfipadé, Ze byly pfi administrativni kontrole interim identifikovany nedostatky, je pfijemce vyzvan
k dopInéni. PFislusné oddéleni kontroly realizace zaSle pfijemci elektronickou postou seznam
nedostatkll a termin, dokdy je musi vyporadat. Pokud finanéni manazer neobdrzi potvrzeni o pfijeti
zpravy pfijemcem, ovéfi telefonicky, Ze pfijemce e-mail dostal.

Pokud jsou vSechny poZadované podklady doru€eny, pracovnik pfisluSného oddéleni kontroly
realizace potvrdi svym podpisem pfijemci vytistény e-mail, pfipadné vyzvu z emailu, se seznamem
chybéjicich podkladl. Tento e-mail (vyzva v emailu) dale slouzi jako pfedavaci protokol.

Do doby odstranéni téchto nedostatkll se IhGta 42 pracovnich dnll pro administrativni kontrolu
pozastavuje.

Nedoruci-li prijemce poZadované doklady ve stanoveném terminu ani po opakované vyzvé (po druhé
vyzvé na stejny nedostatek), miize byt toto Feseno jako nesrovnalost a hrozi, Ze pfedloZena Zadost o
platbu nebude pfijemci proplacena. Prijemce se vystavuje hrozbé sankci ze strany
poskytovatele dotace dle ¢l. IX a XI Smlouvy o podminkdach poskytnuti dotace. O dalSim
propldceni rozhodne URR JZ v zévislosti na Feseni dané nesrovnalosti.
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Na zakladé vysledku administrativni kontroly interim, mize byt provedena fyzicka kontrola
interim.

5.1.3 Kontroly nasledné (ex-post)

Kontrola ex-post je realizovana v obdobi min. péti let (resp. min. tfi let u MSP) od data ukonceni
projektu, tj. v dobé jeho udrzitelnosti. Cilem kontroly ex-post je ovéfit dodrzovani podminek, ke kterym
se pfijemce zavazal, a zaroven ovéfit soulad informaci uvedenych v monitorovacich zpravach
s realnym stavem. Kontrola ex-post se vztahuje zejména k publicité, archivaci a udrzitelnosti indikatoru
a vystupu projektu. Je provadéna ve dvou formach — administrativni a fyzické.

Kontrola ex-post mlze byt realizovana na zakladé predloZzené Monitorovaci zpravy o udrzitelnosti
projektu, nebo na zakladé jiného podnétu (napf. podani stiznosti, podezifeni na nesrovnalost apod.).

Administrativni kontrola ex-post je realizovana nejpozdéji do 42 pracovnich dnl od prevzeti
dokumentace, ktera je prfedmétem kontroly. V pfipadé, Ze byly pfi administrativni kontrole
ex-post identifikovany nedostatky, je pfijemce vyzvan k dopInéni. Pfislusné oddéleni kontroly realizace
zasle prfijemci elektronickou postou seznam nedostatki a termin, dokdy je musi vypofadat. Pokud
finan€ni manazer neobdrzi potvrzeni o pfijeti zpravy pfijemcem, ovéfi telefonicky, ze pfijemce e-mail
dostal.

Pokud jsou vSechny poZadované podklady doruéeny, pracovnik pfisluSného oddéleni kontroly
realizace potvrdi svym podpisem pfijemci vytistény e-mail, pfipadné vyzvu z emailu, se seznamem
chybéjicich podkladui. Tento e-mail (vyzva v emailu) dale slouzi jako pfedavaci protokol.

V pfipadé, ze pozadované doklady nejsou ani po opakované vyzvé (po druhé vyzvé na stejny
nedostatek) doru€eny, je vZdy provedena fyzicka kontrola ex-post na misté realizace.

Fyzicka kontrola ex-post (kontrola na mist&) je provadéna u kazdého projektu minimalné jedenkrat
bé&hem celého obdobi udrzitelnosti.

V pfipadé, Ze jsou pfi fyzické kontrole ex-post zji§tény nedostatky, je tato skute€nost zaznamenana do
protokolu o kontrole. Pfijemce je povinen tyto nedostatky odstranit do stanoveného terminu. Pracovnik
pfislusného oddéleni kontroly realizace v daném terminu ovéfi, zda byly nedostatky odstranény.

Pokud prijemce tyto nedostatky neodstrani ani po opakované vyzvé (po druhé vyzvé na stejny
nedostatek), je tato situace rfeSena jako nesrovnalost a pfijemce se vystavuje hrozbé sankci ze
strany poskytovatele dotace dle ¢l. IX a XI Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace. O dalSim
propldceni rozhodne URR JZ v zévislosti na Feseni dané nesrovnalosti.

5.2 Kontrolovana osoba

Kontrolovana osoba je podle § 2 pism. b) zédkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpist (zakon o finanéni kontrole), fyzicka
nebo pravnicka osoba, ktera je zadatelem, resp. pfijemcem vefejné finanéni podpory. Na zakladé
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smluvniho vztahu, ktery vznikne mezi RO ROP NUTS Il Jihozapad a Zzadatelem/pFijemcem, ptijemce
vyslovuje souhlas s tim, Ze umozni RO ROP NUTS Il Jihozapad a dal§im organim CR a EU
kontrolovat predloZzeny a nasledné schvaleny projekt pfed realizaci, po dobu realizace, po dobu
udrzitelnosti projektu a po Ihaty vyplyvajici z legislativy EU a CR. Zaroveh se pfijemce zavazuje, ze
bude pfi pribéhu jakékoli kontroly ze strany vy$e zminénych organu spolupracovat.

Povinnou osobou je osoba, ktera kontrolované osobé& dodava nebo dodala zboZi nebo ho od ni
odebrala &i odebira, kona nebo konala pro ni prace, anebo ji poskytuje nebo poskytovala sluzby nebo
jeji sluzby vyuzivala €i vyuziva, pfipadné se na této innosti podili nebo podilela. Podle § 10 odst. 3
zakona o kontrole je povinna osoba povinna poskytnout kontrolorovi soucinnost potfebnou k vykonu
kontroly, nelze-li tuto soudinnost zajistit prostfednictvim kontrolované osoby.

5.2.1 Prava kontrolované osoby

e pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) predlozeni pisemného opravnéni ke kontrole
(prikaz kontrolora/poveéreni ke kontrole);

e pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) doruceni protokolu o kontrole, seznamit se
s jeho obsahem:;

e uplatfiovat proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole namitky (viz kap. 5.5
Rizeni o namitkach kontrolované osoby);

e byt informovana o terminu planované fyzické kontroly minimalné dva pracovni dny pfed
provedenim samotné kontroly (v pfipad€, ze by oznameni o kontrole mohlo vést ke
zmareni Ucelu kontroly, Ize vykonani kontroly oznamit az v den zahdjeni kontroly sou¢asné
s pfedlozenim povéfeni ke kontrole);

e vyzadat si nahradni termin pro fyzickou kontrolu;
e pozadovat od kontrolor potvrzeni o pfipadném prevzeti doklad(i stvrzené jejich podpisem:;
o namitat podjatost kontrolujiciho nebo pfizvané osoby;

e kontrolované osoby a jejich zaméstnanci nejsou povinni poskythout soucinnost
v pfipadech, kdy by poskytnuti ohrozilo bezpe&nost nebo kdy by jejim spinénim porusili
zakonem vyslovné ulozenou povinnost mi€enlivosti.

5.2.2 Povinnosti kontrolované osoby

e vytvofit podminky pro provedeni kontroly, poskytnout potfebnou soucinnost a zdrzet se
jednani a Cinnosti, které by mohly ohrozit jeji fadny prubéh;

e umoznit kontrolorovi vykon jeho opravnéni stanovenych zakonem o kontrole a poskytovat

k tomu potfebnou soucinnost;

e navrhnout nejbliz§i mozny termin pro provedeni kontroly v pfipadé, Ze si kontrolovana
osoba vyZada nahradni termin; kontrolovana osoba je povinna navrhnout nahradni termin
nejpozdéji do 5 pracovnich dnti ode dne navrhovaného URR JZ;
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e pred zaCatkem kontroly dolozit, ze jde o zadatele/pfijemce, pfipadné pfedlozit plnou moc
pro toho, kdo je opravnén jednat za Zzadatele/pfFijemce pfi provadéné kontrole;

« seznamit Cleny kontrolni skupiny s bezpecnostnimi predpisy, které se vztahuji ke
kontrolovanym objektim a které jsou tyto osoby povinny v prabé&hu kontroly dodrzovat;

e predlozit kontrolni skuping na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych, tak
finannich, které provedly jiné kontrolni orgdny a které maji vztah ke kontrole projektu
financovaného z programu ROP NUTS Il Jihozapad;

e umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti a mista
vCetné dopravnich prostfedkll a pfepravnich oball, pfistup k G¢etnim pisemnostem,
zaznamlm a informacim na nosicich dat v rozsahu nezbytné nutném pro dosazeni cile
kontroly; tato povinnost se rovnéz tyka obydli, které kontrolovana osoba uziva pro
podnikatelskou €innost spojenou s pfedmétem projektu;

e predlozit ve stanovenych lhdtach potfebné doklady (originaly nebo kopie v zavislosti na
druhu kontroly) a dal$i pisemnosti, zaznamy dat na pamétovych médiich prostfedku
vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kédy programd, vzorky vyrobkd nebo jiného
zbozi a poskytnout informace k pfedmétu kontroly;

e uchovavat Smlouvu o podminkach poskytnuti dotace véetné dodatk(l a vesSkeré doklady
souvisejici s projektem minimalné do doby uplynuti tfi let od ukonéeni programu, fj.
minimalné do konce roku 2021, dle ¢l. 90 obecného nafizeni (Pokud pro vybrané
dokumenty a doklady stanovi predpisy CR Ihatu del$i, bude postupovano podle pfedpisti
CR.);

¢ plnit povinnosti vyplyvajici ze Smlouvy o podminkach poskytnuti dotace;

e vnezbytném rozsahu, odpovidajicim povaze jeji Cinnosti a technickému vybaveni
poskytnout materialni a technické zabezpedeni pro vykon kontroly;

e pfijmout opatfeni k napravé nedostatkl zjiSté€nych kontrolou, a to bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji ve lhuté stanovené vedoucim kontrolni skupiny a podat o tom kontrolorovi
pisemnou zpravu, pokud o to kontrolor pozada;

e seznamit se se svymi pravy a povinnostmi pfi zahajeni kontroly, které jsou soucasti
Oznameni o zahajeni kontroly nebo Povéfeni ke kontrole;

e potvrdit svym podpisem, Ze bylo kontrolované osobé pfedloZeno povéieni ke kontrole (plati
pouze v pfipadé, Ze kontrola neni zahajena doru€enim oznameni o zahajeni kontroly).

5.3 Kontrolor

Kontrolor je osoba, ktera provadi kontroly, tzn. vedouci kontrolni skupiny a fadovy &len kontrolni
skupiny. Kontroly se mohou uc&astnit i pfizvané osoby (expert) — pfizvané osoby jsou rovnéz
povazovany za Cleny kontrolni skupiny.
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5.3.1 Prava kontrolorti

e vstupovat do staveb, dopravnich prostfedk(, na pozemky a do dalSich prostor s vyjimkou
obydli, jez vlastni nebo uziva kontrolovana osoba anebo jinak pfimo souvisi s vykonem a
pfedmé&tem kontroly, je-li to nezbytné k vykonu kontroly, toto pravo se dotyka rovnéz obydli
kontrolované osoby, které je zaroven uzivano k podnikani nebo jiné hospodarské Cinnosti
nebo v pfipadé, kdy se maji prostfednictvim kontroly odstranit pochybnosti o tom, zda je
obydli uzivané k témto Uucellm a nelze-li dosahnout spinéni G€elu kontroly jinak;

e pozadovat prokazani totoznosti fyzické osoby, jez je pfitomna na misté kontroly, jde-li o
osobu, ktera plni ukoly kontrolované osoby, nebo osobu, ktera muze prispét ke splnéni
ucelu kontroly;

e pozadovat na kontrolované osobé, aby v zavislosti na charakteru projektu predlozila ve
stanovené Ih(té patficné doklady, dokumenty, vzorky, material, technologie, pfipadné jiné
nalezitosti vztahujici se k pfedmétu kontroly nebo k €innosti kontrolované osoby;

e odebirat vzorky, provadét potfebna mérfeni, sledovani, prohlidky a zkousky;
e vyzadat si potfebna prohlaseni, patficné informace vcéetné vysvétleni pfiin zjiSténych
nedostatk;

e  pofizovat si kopie originalt doklad(; v odivodnénych pfipadech mlze kontrolor zajistovat
originalni podklady;

e pofizovat obrazové nebo zvukové zaznamy;

e pouzit telekomunikaCni nebo jind technickd zafizeni a sluzby kontrolované osoby
v pfipadech, kdy je jejich pouZiti nezbytné pro Ffadné zabezpeleni kontroly a to po
predchozim projednani s kontrolovanou osobou;

e pozadovat na kontrolované osobé a jejich zaméstnancich, aby se zdrzeli Cinnosti, ktera by
mohla ohrozit prabéh kontroly;

e pozadovat, aby kontrolovana osoba pfijala opatfeni k napravé zjisténych nedostatk(i a ve
stanovené Ihuté podala pisemnou zpravu o jejich odstranéni;

e vyzadovat od kontrolované osoby dalSi soucinnost potfebnou k vykonu kontroly.

5.3.2 Povinnosti kontroloru

Zjistit stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni ucelu kontroly a v zavislosti na povaze
kontroly doloZit kontrolni zjiSténi potfebnymi doklady;

e respektovat prava a pradvem chranéné zajmy kontrolované osoby, povinné osoby a tfeti
osoby;

e predlozit pfi zahajeni kazdé kontroly prikaz kontrolora, resp. pisemné povéfeni ke kontrole
podepsané vedoucim pfislusného uzemniho odboru k podpisu kontrolované osobé;

e zachovavat bezpec€nostni pfedpisy v objektech kontrolované osoby;
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e pisemné potvrdit pfevzeti a nasledné vraceni zapljéenych dokladu;

e vydat potvrzeni o zajisté€nych originalnich podkladech a zajistit fadnou ochranu pfevzatych
originalnich dokladu proti jejich ztraté, zni¢eni, poskozeni nebo zneuziti;

e vratit neprodlené pfevzaté doklady kontrolované osobé&, pominou-li diivody k jejich drzeni;

e zachovavat mi¢enlivost o v§ech skutecnostech, které souvisi s provadénim kontroly (Timto
vS§ak neni dotéena povinnost oznamovat urcité skute¢nosti podle zvlastnich predpisa.);

» informovat kontrolovanou osobu o terminu planované fyzické kontroly minimalné dva
pracovni dny pfedem (To neplati, jde-li o dlivodny pfipad, kdy by ohlaseni kontroly mohlo
zmaiit jeji ucel.);

e umoznit kontrolované osobé Ucastnit se kontrolnich Ukonud pfi vykonu kontroly na misté,
nebrani-li to spInéni u€elu nebo provedeni kontroly;

e poté, co se dozvi o skuteCnostech, které by mohly nasvédcovat o jeho podjatosti, oznamit
tuto skute&nost vedoucimu pfislusného oddéleni kontroly realizace;

e vyhotovit protokol o kontrole a dorucit stejnopis kontrolované osobé.

5.4 Rizeni o némitkdch kontrolované osoby

Kontrolovana osoba muze podat proti kontrolnimu zji§téni uvedenému v protokolu o kontrole namitky
ve lhité 15 dnl ode dne dorucéeni protokolu o kontrole, neni-li stanovena v protokolu o kontrole
lhata delsi.

Namitky podava kontrolovana osoba pisemné, musi z nich byt ziejmé, proti jakému kontrolnimu
zjisténi sméruji, a musi obsahovat odlivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Nevyhovi-li namitkdm vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolor ve lhaté 7 dni ode dne jejich
dorucéeni, vyfidi je pfedseda Regionalni rady regionu soudrznosti Jihozapad (dale jen pfedseda
RRRSJ) nebo jim k tomu povéfena osoba ve lhaté 30 dnii ode dne jejich doruceni tak, Ze jim
vyhovi, ¢asteCné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast slozitém pfipadu se Ihdta pro vyfizeni namitek
predsedou RRRSJ prodluzuje o 30 dnll. O tomto prodlouzZeni Ihity pfedseda RRRSJ €i jim povéfena
osoba kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

Namitky, z nichz neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméfuji, nebo namitky, u nichz chybi
oddvodnéni, budou zamitnuty jako nedivodné. Rovnéz budou zamitnuty také namitky podané
opozdéné nebo neopravnénou osobou.

Rizeni o namitkach je vedeno dle zékona &. 255/2012 Sb., o kontrole.
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5.5 Vnéjsi nezavisla kontrola

Pfijemce se také muze setkat s tzv. vnéjSi nezavislou kontrolou. Tuto kontrolu provadéji zejména
nasledujici organy:

Nejvys&i kontrolni ufad
Ministerstvo financi CR
Organ finan¢ni spravy
Narodni fond

Komise ES

Evropsky ucetni dvar (EUD)

Evropsky ufad pro potirani podvodného jednani (OLAF)

U pfijemce muze byt rovnéz proveden audit podle pfimo pouzitelnych pfedpist ES; procesni pravidla
pfi vykonu tohoto auditu jsou upravena v § 13a zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole). Audit podle pfimo pouzitelnych
predpistl ES je opravnéno vykonavat Ministerstvo financi CR.
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6 Seznam priloh

Priloha ¢.
Priloha ¢&.
Priloha ¢&.

Pfiloha €.

Pfiloha €.
Priloha ¢&.
Priloha ¢&.
Pfiloha €.
Pfiloha €.
Ptiloha ¢&.
Pfiloha €.

Priloha ¢&.

91

1 Prlbézna monitorovaci zprava — ZruSeno, zapracovano v IS Benefit7
Etapova monitorovaci zprava - ZruSeno, zapracovano v IS Benefit7

Zavéretna monitorovaci zprava - ZruSeno, zapracovano v IS Benefit7

A~ W N

Monitorovaci zprava o zajisténi udrzitelnosti projektu - ZruSeno, zapracovano v IS
Benefit7

Prehled o ¢erpani prostfedku - ZruSeno, zapracovano v IS Benefit7
Soupiska Ucetnich doklad
Pokyn pro vypliovani soupisky Uéetnich doklad

Zmeény v rozpoctu

© 00 N o O

Oznameni o zméné projektu
10 Zadavani vefejnych zakazek — dokumenty k archivaci
11 Zménovy list

12 Prohlaseni dafiového poradce
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PODPORENO Z EVROPSKEHO FONDU
PRO
REGIONALNI ROZVOJ

Smér budoucnost - cil prosperita
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